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1. Program NAJEMNE v kostce

Program NAJEMNE umoziuje vedeni veskeré agendy spojené s pronajmem byt a nebytovych
prostor, které je pfi vétSim poctu najemnikll jen tézko zvladnutelné bez efektivniho vyuzivéani
vypocetni techniky.

Program je urCen Sirokému okruhu uzivateld. Mohou ho vyuzit jak pronajimatelé starSich
zprivatizovanych domt, tak bytova druzstva, spolecenstvi vlastnikti ¢i realitni kancelare, které se
staraji o spravu bytového fondu. Program je koncipovan tak, aby v ném bylo mozné evidovat
soucasné byty i nebytové prostory. Lze jej samoziejme vyuzit i k evidenci pouze bytd nebo naopak
jen k evidenci nebytovych prostor.

Mohou jej pouzit majitelé domu, ktefi pouzivaji jednoduché nebo podvojné ucetnictvi (bez ohledu
na to, zda jsou ¢i nejsou platci DPH).

Program NAJEMNE je vytvoien jako

nadstavba jednoduchého agetnictvi UCTO firmy Tichy a spol.
Pro ty uzivatele, ktefi musi vést podvojné ucetnictvi, je urcen
navic komunikaéni modul, ktery umozni spolupraci programu [&ER0]

s podvojnym ucetnictvim STEREOQO firmy Jezek SW

Moznosti pouZiti programu NAJEMNE :

Uzivatel ma UCTO program NAJEMNE pro UCTO
Uzivatel md STEREO i UCTO program NAJEMNE pro UCTO
a komunika¢ni modul pro STEREO

Nasi snahou bylo vytvofit pruzny program, ktery lze riznymi parametry pfizpusobit potfebam
uzivatele véetné moznosti uprav piedloh nékterych tiskovych sestav ( evidencnich listd a smluv).
Pro stavajici uZivatele programét UCTO & STEREO je také vyhodou obdobné ovladani programu,
ktery je vytvoten ve stejném databazovém prostiedi (PC FAND).

Soucasna verze programu, ktery je vyvijen jiz od roku 1993, odpovida zadsadam stanovenym
platnymi vyhlaSkami o ndjemném a vyhlaskami upravujicimi rozactovani tepla a teplé vody.
Vzhledem k ¢asté aktualizaci vyhlasek tykajicich se najemného neuvadime jejich éisla.

Firma ESI-E zajistuje pro uzivatele programu servisni sluzby, které zahrnuji i aktudlni apravy
v piipadé zmeény legislativy nebo nové verze ucetniho programu.

Vsem registrovanym uZzivatelim automaticky rozesilame nabidku nové verze programu (upgrade)

feSime problémy piimo u uzivatele. Aktualni informace podavame také na nasi webovské strance.

V piipadé potieby zajistujeme zékladni zaskoleni obsluhy programu NAJEMNE.
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Ostra verze programu NAJEMNE je vzdy vytvorena pro konkrétni poet byt a nebytovych prostor
a konfigurovana na licenéni €islo programu UCTO. Pocet byti a nebyt.prostor 1ze dodate¢né
libovolné rozsitovat.

Pomoci programu NAJEMNE miiZete vést agendu bytového a nebytového fondu pro libovolny
pocet firem, které mate zaloZzeny v ucetnim programu UCTO. Jste omezeni pouze zakoupenym
poctem jednotek (= soucet bytti+nebyt.prostort ve vSech firmach, v nichz vedete najemné).

V programu lze evidovat domy, byty, nebytové prostory, osoby bydlici v bytech, vysi ndjemného,
predpisy mési¢nich zaloh za sluzby a platby ndjemnikd. Pro kazdy byt a nebytovy prostor vytvotite
evidenéni list, ktery slouzi k zapisu jména najemce, spolubydlicich osob a dalsich informaci o
byté: umisténi, kategorie, piislusenstvi, ploch mistnosti, rekonstrukce bytu, snizeni kvality bytu,
vybaveni ve vlastnictvi pronajimatele a piedpisi plateb.

Na podkladé téchto zadani se automaticky vypocitd vySe maximalniho najemného stanoveného
vyhlaskou o najemném, které se pocitd pomoci specialnich koeficienti Ki (inflaéni), Kv (velikost),
Kr (rozhodovaci), zadavanych dosud vzdy k 1.Cervenci bézného roku. Tyto koeficienty si miizete
do programu kazdy rok sami dopliiovat. Bez ohledu na vypocitanou vysi regulovaného najemného,
program dovoli zadat stanovené najemné zcela libovolné, takze program mizete vyuzit i v bytech s
neregulovanym najemnym. Pro kazdy byt i nebyt.prostor zadate ptedpisy mési¢niho najemného a
zaloh za jednotlivé druhy sluZeb a vytvotite najemni smlouvu. Evidenéni list, najemni smlouvu
a rozpis mésicnich predpist plateb muzete vytisknout na tiskarné.

Program NAJEMNE umozituje dvé varianty zpracovani mésiénich plateb. Pro jednotlivé
najemniky lze vytisknout sloZenky se stanovym mési¢nim ptedpisem platby (ndjemné + soucet
zéloh za sluzby) a po jejich zaplaceni ruéné do programu vysi uhrady platby zadat. Dal$i moznosti
je platba pomoci SIPO, kterou zajisti specialni ptidavny moedul SIPO. V tomto pfipadé se platby
do programu nevkladaji ru¢né, ale z diskety dodané postou. V obou piipadech pak, pokud chcete,
miizete pienést platby z programu NAJEMNE do téetniho deniku UCTA. Na zékladé evidence
plateb je vam k dospozici velké mnozstvi sestav s rdznymi piehledy plateb véetné informace o
dluhu ¢&i preplatku najemnika.

Kdykoliv je mozné se z programu NAJEMNE "piepnout" do penézniho deniku tigetnictvi UCTO,
aniz by se program NAJEMNE musel ukongit.

Naklady (faktury od dodavatelti sluzeb) zadate pfimo do penézniho deniku nebo do zavazku
programu UCTO. Pii zapisu je nutné dodrZet specialni pravidla zaruGujici spravné vyhodnoceni
téchto polozek (polozky: text a vykon). Vyhoda propojeni na penézni denik ucetnictvi spodiva v
moznosti snadného rozpoctu skuteénych nakladi na provoz domu a jejich vyuctovani za zvolené
obdobi.

Pro kazdy byt vybaveny méfici existuje moznost zadat spotfebu studené, teplé vody a tepla.

Nejdulezitéjsi tlohou je provedeni vyihétovani za zvoleny ucetni rok, pfi kterém se provede
rozuctovani sluzeb dle platnych vyhlasek a zjisténi piipadnych preplatkii/nedoplatkti jednotlivych
najemniku.
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Pro vyucétovani sluzeb 1ze zvolit rizné typy algoritml (mj. dle osob, dle plochy, dle podilu ¢i na
celou byt/nebyt. jednotku), samoziejme v souladu s platnymi vyhlaskami. Kazdou sluzbu lze také u
kterékoliv bytové/nebytové jednotky 'vypnout' z vyuctovani, coz oceni mnozi pronajimatelé
nebytovych prostor (napf. kocarkaren nebo garazi). Na konci Ucetniho obdobi muzete provést
uzavérku, kdy se vytvoti jednotlivym dluzicim najemnikim pohledavky, které miizete pienést do
UCTA. Platby za toto obdobi se uloZi do archivu.

Program NAJEMNE obsahuje navic fadu dal§ich servisnich tiloh napf. nastaveni parametri a
koeficientli s nimiz program pracuje, obsluhu ¢iselniki, kontrolu a zalohovani dat. Pro pokrodilejsi
uzivatele jsou piipraveny specialni funkce, které souvisi s ptimym piistupem k databazim a jejichz
pouziti je pouze na vlastni nebezpeci. Tento piimy piistup se velmi dobie osvédcuje pii feSeni
nestandartnich situaci.

Provazanost programi NAJEMNE a UCTO :

. . UCTO
NAJEMNE )
naklady

idencni list < denik, P/Z
evidencni sty ’ v , o
piedpisy plateb vykon (¢is.vykont)
thrady plateb P

uhrady plateb

Naroky programu na podcita¢

Program NAJEMNE je napsén v databazovém systému PC FAND. Jeho néroky na konfiguraci
pocitace nejsou veliké. Doporucejeme nasledujici konfiguraci pocitace :

PC min.486DX, opera¢ni pamét’ RAM min.4MB, pevny disk od S00MB, operacni systémy MS
DOS 6.0 a vyssi, Windows 95,98,NT a tiskarna vybavena ¢estinou. Ve Windows jej 1ze provozovat
jako tzv."dosovskou" tilohu. Nedoporucujeme pouzivat program v opera¢nim systému Windows
MILLENIUM (vice na www.alis.cz).

1.1 Demoverze programu

Demoverze programu NAJEMNE je distribuovana s demoverzi jednoduchého ugetnictvi UCTO.
Soucasné obsahuje i dalsi nadstavbové moduly pro UCTO dodavané firmou ESI-E.

Instalace demoverze :

Demoverzi nainstalujte do samostatného adresafe na disk. Pokud jste uZivateli programu UCTO,
nesmite pro instalaci pouzit adresat, v némz mate nainstalovano UCTO (C:\UCTOyyyx).

Do disketové mechaniky vlozte prvni disketu s demoverzi.
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Pokud mate demoverzi na CD nosici, vlozte ho do CD mechaniky a pfi instalaci pouzijte disk, ktery
mate urcen pro CD mechaniku (napi. D:). Demoverze na CD obsahuje i plnou verzi demoverze
programu UCTO firmy Tichy a spol..

CD obsahuje navic pfiru¢ku programu NAJEMNE ( D: prirucky - ve formatu .doc pro Word 7).

" s C:\>A:instal - z diskety o
V ptikazovém fadku MS-DOS (D:esidemo\instal) -2CD is?\i‘ré?/t tf)r]kaz
Ve Windows 95/98/NT zvolte: Start /.Spustlt. / A:mstal - z diskety klavesou <Enter>
(D: esidemo\instal) -zCD

Po rozbéhnuti instalace program nabidne cilovy adresai pro instalaci C:\ESIDEMO, ktery muizete
ptipadné zménit. Adresai potvrd'te klavesou <Enter>. Program zacne vypisovat jména soubord,
které praveé rozbaluje a postupné Vas pozada o vlozeni dalsi diskety.

Provadite-li instalaci v prostfedi Windows, mtize probihat velmi pomalu. Instalaci mizete v tomto
ptipadé urychlit opakovanym stiskem libovolné klavesy napt. mezerniku.

Spusténi demoverze :

V piikazovém fadku MS-DOS | C:\esidemo\demo Zadany piikaz potvrd'te
Ve Windows 95/98 zvolte: Start / Spustit / C:esidemo\demo klavesou <Enter>

Po uspésném spusténi demoverze se objevi vstupni informacni text, ktery ukoncete <Esc>.
Nasledné¢ nabéhnou uvodni obrazovky demoverze programu UCTO vcetné moznosti spustit
konfigura¢ni program k nastaveni typu tiskarny a klavesnice. Demoverze zacina volbou:

Najemné Lemmmmen Zvolte a potvrd'te klavesou <Enter>
Hospoda
Kasa
Velkoobchod
Utto

Konec

Demoverze obsahuje cviéna data. Funkce demoverze je omezena poctem zadanych jednotek/soucet
bytd a nebyt.prostor (max.4), poétem plateb v deniku (max.30) a poctem osob (max.10).
Vzhledem k omezeni demoverze muzete tedy pfidat pouze jeden byt ¢i nebyt. prostor.

! Pokud Vam zkusebni data nevyhovuji, mizete je vymazat a vyzkousSet zadat své udaje.
Smazte z adresaie C:\ESIDEMO\{DATA}\DOMYx (x-posledni Cislice aktualniho roku)
vSechny soubory krom¢ :
kikvkr.000, kikvkr.x00, maxnaj.000, maxnaj.x00, sestavy.000, sestavy.x00, sestavy.t00
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1.2 Ostra verze programu - instalace

Program NAJEMNE je konfigurovan na konkrétni licenéni &islo programu UCTO a lze ho
provozovat pro zakoupeny maximalni pocet bytii a nebytovych prostor. Pro objednavku je uréujici
soucet bytl a neb.prostor ve vSech firmach, pro které chcete evidovat najemné. Je mozné dodate¢né
objednat upgrade programu pro rozsifeni poctu bytu.

Instalace :

Programovy modul NAJEMNE je dodavan na instalatni diskets, kterd zaruduje automatickou
instalaci.

1. Vlozte disketu do disketové jednotky A

2. Zadejte ptikaz:

V piikazovém fadku MS-DOS | C:\>A.instal Zadany ptikaz potvrdte
Ve Windows 95/98/NT zvolte: | Start / Spustit / A:instal klavesou <Enter>

3. Po rozb&hnuti instalace program nabidne cilovy adresaf pro instalaci programu :
C:\UCTOyyyx\DOMYXx, ktery miizete zménit. Program NAJEMNE musite instalovat do
adresafe, kde mate nainstalovano UCTO'yyyx, do podadresife DOMYx. Nazev
podadresate DOMYx nesmite zménit, program NAJEMNE by nefungoval! Pii instalaci
se z diskety nadte program NAJEMNE a zapise na disk do podadresiie DOMYx.

3 yyyx - je aktualni rok (napt. UCTO2002)
x - na konci jména adreséie je vzdy koncové ¢islo bézného roku (napt. DOMY?2).

Adresar potvrd'te klavesou <Enter>. Program za¢ne vypisovat jména soubord, které pravé

"rozbaluje".

#® Provadite-li instalaci v prosttedi Windows, miZe na nékterych pocita¢ich
rozbalovani probihat velmi pomalu. Instalaci lze v tomto piipadé urychlit
opakovanym stiskem libovolné klavesy napf. tabelatoru.

Po ukonceni se objevi hlaska, kterd Vas vybidne k pokracovani instalace. Opét stisknéte
klavesu <Enter > a instalace nyni bude pokracovat rozbalenim soubord, které zajistuji
spusténi programu z programu UCTO (specOl.pro ...). Opét potvrd'te klavesou <Enter>.
Po instalaci téchto souborti je instalace dokoncena, coz potvrdite kldvesou <Enter>.
Nezapomeite po ukonceni instalace vyjmout instala¢ni disketu.

SpusSténi programu :

Spust'te program UCTO a piepnéte se do firmy, pro kterou budete nijemné zpracovavat.

! Firma, kterou chcete pouzit pro evidenci najemného nebo nové zalozit, nesmi mit adresar
zadany stejné jako adresat, v némz je ulozen program Najemné : NESMI: DOMYx. !!!

Pro jistotu ho nenazyvejte Zadnou variantou s textem **DOMY **, ale zcela jinym fetézcem
napf. najem, byty , realit, praha ...
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Abyste mohli spustit program Néajemné musite nejdiive v UCTU spustit tlohu
OSTATNI-VLASTNI SESTAVY a klavesou <F8> ozna(it fadku:

| »= Jednoduché uéetnictvi 01

Po stisknuti klavesy <Esc> by se mélo jiz zobrazit startovaci menu, ze kterého program klavesou
<Enter> spustite.

Nijemné
Ucto
Konec

@ Jak zadat heslo do UCTA ?
Chcete-li zablokovat nepovolanym osobam vstup do UCTA heslem, spust'te tlohu:
OSTATNI-VLASTNI PROGRAMY-SPEC.PROGRAMY-DAVKOVE PORIZENI ZASOB 07.
Parametry startovaciho menu Domy a Menu musite ponechat nastaveny na Ano. Po
stisknuti klavesy <Esc> mizZete zadat heslo, které budete pouzivat pii vstupu do UCTA.

vstup do UCTA bude bez hesla.
1.3 Spusténi programu NAJEMNE z programu UCTO :

Nejdiive se v UCTU se prepnéte do firmy, ve které chcete zpracovavat ndjemné. Program
NAJEMNE spustite ze startovaciho menu. Pokud spustite v této firm& Najemné poprvé, program
musi nejdiive zalozit adresai pro ulozeni datovych souborli Najemného. Oznami napf. pro firmu
REALIT hlasku:

C:\UCTO2003\REALIT\SDOMY3.000 nenalezena. Po stisku <Enter> se objevi dotaz :

Chcete zalozit ve firmé C:\UCTO2003\REALIT datovy adresar pro evidenci bytii? Zapiste A.

Po spusténi se nejprve objevi okno zobrazujici systémové datum, ¢as a jména z kalendaie. Datum a
¢as doporucujeme zkontrolovat, zda odpovidaji skute¢nosti. Systémové hodiny v pocitaci mivaji
problémy s paméti CMOS s pfechodem na letni ¢as a nejdou vzdy pfesné. Pokud tomu tak neni, je
tteba systémovy cCas resp. datum spravné nastavit. Tyto hodnoty lze nastavit v programu
NAJEMNE, spustite-li volbu SERVIS-SPECIALITY-NASTAVIT DATUM OPERACNIHO SYSTEMU resp.
SERVIS-SPECIALITY-NASTAVIT CAS OPERACNIHO SYSTEMU. T&mito volbami se zavolaji systémové
piikazy operacniho systému "DATE" resp. "TIME", které vypisi aktudlni datum resp. ¢as a umozni
jej zménit.

@ Pokud nechcete zobrazovat Kalendar svatkti mtizete ho v tiloze
SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI PARAMETRU po stisku <Esc> vypnout Ne.

Nyni se zobrazi na obrazovce zékladni nabidka programu NAJEMNE.

11



NAJEMNE - uZivatelska pFirutka

1.4 Pocatecni inicializace dat

Po zakoupeni ostré verze programu NAJEMNE musite nejdiive provést inicializaci po&ateénich
dat. Teprve potom muzete zacit vkladat domy, byty a nebyt.prostory.
V demoverzi jsou obsazena cvi¢na data, takZe neni nutné inicializaci provadét.

! Pokud zacinate pouzivat program Najemné uprostied tcetniho roku a budete chtit !
provadét za toto obdobi vyuctovani, musite zacit zadavat evidencni listy od zacatku
roku. V programu nelze zpétné pridavat evidenéni listy !!!!

Ciselnik vykonu

Program NAJEMNE vyuziva polozku vykonu v penéznim deniku programu UCTO ke zpracovani
veskerych informaci o platbach najemného, sluzeb a nakladech. Pomoci vykonu se také
zpracovava rozpodet naklad@i na jednotlivé najemniky. Udaje ¢&iselniku vykon& programu
NAJEMNE je mozné piizptisobit vlastnim pozadavkim a pak je zapsat do &iselniku vykont
programu UCTO.

VYKONU DO UCTO a po zobrazeni obou &selnikii pro UCTO a NAJEMNE ( kde pfi prvnim
spusténi NAJEMNEHO nejsou pro ndjemné 7adné vykony v UCTU) proved'te PREPSANI
NEDEFINOVANYCH NAzvU. Dale uz se nemusite o nic starat. Jestlize nyni znovu spustite (ilohu
PREPIS VYKONU DO UCTO muzete porovnat jiz vyplnéné &iselniky vykond pro UCTO a
NAJEMNE. Tyto texty nesmi byt shodné. V piipadé totoznosti (to nenastane, kdyz jste pouzili
preddefinované ovéfené vykony), je nutné text vykonu pro NAJEMNE zménit (volba PREHLED
VYKONU).

V uloze SERVIS-VYKONY-PREHLED VYKONU lze upravit &selnik vykonii dle svych potieb
(nazev, kod vykonu). Uloha SERVIS-VYKONY-INICIALIZACE VYKONU piepiSe &iselnik vykonil
programu NAJEMNE jeho pieddefinovanou (ovéfenou) variantou.

! Vykony vytvoiené pfi inicializaci nesmite v priitbéhu pouzivani programu meénit.

Zapis hlavicky do smlouvy a evid.listu

Do piedlohy sestav smluv a evid.listl zapiste text, ktery chcete, aby se vytiskl jako hlavicka
pronajimatele. Spust'te ulohu SERVIS-UPRAVY SESTAV a vstupte do sestavy, kterou chcete upravit
tak, Zze na polozce "Upravena sestava" stisknete klavesu <Ins>. V pfedloze ndjemni smlouvy a
eviden¢niho listu je tfeba inicializovat jméno pronajimatele do pfedem piipravené fadky prepsanim
znakld X y z.

Nastaveni parametru a ¢iselnika

V uloze SERVIS-PARAMETRY,KOEFICIENTY nastavte parametry (druhy z ¢&iselniku UCTA pro
zauctovani prenosu plateb do deniku UCTA, sazby DPH, podlazi pro rozac¢tovani vytahu) a upravte
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dle vasich potieb C¢iselniky (vybaveni, topeni, sm.Cisel vody pro byty, mistnosti bytl a
nebyt.prostor). Nezapometite také zkontrolovat, zda mate v (iloze PARAMETRY PRO VYPOCET MAX.
NAJEMNEHO zadény pro aktualni obdobi koeficienty riistu najemného Ki,Kv,Kr a to i tehdy, pokud
nepouzivate regulované njjemné. V tomto piipadé mtizete napf. ki,kv,kr zadat = 1.

2. Ovladani programu NAJEMNE

Program NAJEMNE ma podrobné zpracovany kontextovy HELP, ktery je kdykoliv piistupny
pres klavesu <F1> nebo <Ctrl+F1> podle momentalniho rezimu prace.

Kuchafka pro priaci s programem NAJEMNE

Inicializace dat na podatku prace s programem Najemné
- nastaveni parametrt ( druhy z UCTA pro platby, DPH, podlazi pro v{tah,
koeficienty pro max.najemné )

- inicializace vykoni pro jednotlivé sluzby
- predlohy sestav (hlavicka pronajimatele)
- ¢iselniky (vybaveni, topeni, sm.Cisel vody pro byty, mistnosti byt a nebyti)

Zakladani udaji o bytech/nebyt.prostorech v domech

- zalozeni novych evidenénich listd (novy byt ¢i nebytovy prostor)

- tisk eviden¢nich listl a najemnich smluv

- nastaveni parametri pro platbu pomoci SIPO (pouze mate-li spec.modul SIPO)

Mésicni zpracovani

- aktualizace evidencnich listl pfi zméné vyse najemného, zéloh za sluzby, poctu osob
- vygenerovani piedpisi plateb pro aktudlni mésic

- tisk slozenek resp. zapis podkladi pro SIPO na disketu

- priubézné vkladani uskutecnénych plateb resp. zapis plateb z diskety v piipadé SIPO

Pribézné kdykoliv

- vkladani nakladii do pen&z.deniku UCTA ( = faktury od dodavateld sluzeb)
- zadéni naméfené spotieby (jsou-li nainstalovany méfice)

- kontrolni vyuctovani pro zvolené obdobi

Po skonéeni zictovaciho obdobi

- provést kontrolu spravné zadanych dat pro vyuétovani

- vyuétovani pro zvolené ucetni obdobi a tisk sestav jednotlivym najemniktim
- uzavérka ( pienos zjisténych nedoplatki/pieplatkti do zavazkt/pohledavek)

- pro platce DPH vyuctovani DPH za sluzby

13
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Hlavni menu programu NAJEMNE :

Domy - sprava domul
Byty - sprava byt v jednotlivych domech
Nebyt.prostory | - sprava nebytovych prostor v jednotlivych domech
Platby - predpisy a uhrady mési¢nich plateb
Naklady - néklady na provoz domu dle idaji z penézniho deniku, spotieby m&Fict
Vyucétovani - vyGétovani domu za zvolené ugetni obdobi
>Sestavy - tisk sestav z vyuctovani, lze spustit pouze po Gloze Vyictovani
? - interaktivni kontextova napovéda
Servis - servisni a pomocné funkce, nastaveni parametrt, udrzba ¢iselniki
Konec - ukon&eni programu NAJEMNE
2.1 Domy

Nabidka Domy umoziuje pofizovat domy zpracovavané z hlediska ucetnictvi v ramci jedné firmy.
Takto zadané domy maji spolecné parametry nastaveni (napf. pfedlohy sestav, koeficienty pro
rust max.najemného). Jestlize pronajimatel vlastni napt. dva domy v mistech s rizné stanovenymi
koeficienty rtistu max.ndjemného, musi je zpracovavat v odlisnych ucetnich firmach. Toto

omezeni se tyka pouze bytl s regulovanym najemnym.

# Jests pred zadanim domt je tieba peclivé zvazit, jaké budete zadavat naklady na jednotlivé
sluzby v domech. Program Najemné ptedpoklada, Ze pro kazdy zadany dim budete znat
naklady na sluzby (faktury v UCTU). Pokud oviem plati, e napi. dva sousedni vchody
(domy) maji spolec¢né vsechny néklady na sluzby, je tfeba je v programu Najemné vést pouze
pod jednim domem a Cislovani bytd odlisit (napf. pocinajici ¢islici). Vyuctovani takového
komlexu domt sloucenych do jednoho domu bude bezproblémové. Pokud ale bude tento
komplex domid mit ¢ast nakladl spoleénych (napf. teplo) a ¢ast nakladi bude znama pro
kazdy dim zvlast, je tfeba individualné rozmyslet, zda tyto domy v programu Najemné

sloucit ¢i nesloucit v jeden dtm.

Zalezi to na typu sluzeb, které vyuctovavate ve vasich domech, algoritmu jejich rozictovani a

s tim souvisejici moznost spravedlivého rozdéleni spole¢ného nakladu.

Pokud budete spoustét Najemné ve zvolené firmé poprvé, program Vs nejdiive upozorni, ze

cesta k ...SDOMY.000 nebyla nalezena a Vy potvrdite nasledujici pokyn k zalozeni datového
adresafe pro evidenci bytl ve zvolené firmé (Ano). Tim se zalozi pro firmu poddresar

DOMYx, kde budou uchovany data najemného.

Zvolite-li z hlavni nabidky programu NAJEMNE volbu "Domy", zobrazi se nabidka :
* Adresa domu
* Mérice vody, tepla a t.vody
e Parametry spotieby tepla a TUV (zakladni/spotirebni)

* Spotieba a cena tepla a TUV (data pro sestavu)
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Spotfeba a cena studené vody (data pro sestavu)

2.1.1Adresa domu

Program nabidne seznam domdi pro aktudlni Gcetni firmu.
Chcete-li vlozit novy dam, stisknéte klavesu <F2> a zadejte nasledujici polozky :

Dim -

Ulice -
Cislo -
PSC -
Misto -

jednoznaény ciselny kod domu. Jestlize zadate nejednoznaény kli¢ (tzn., ze dva
domy maji stejny ¢iselny kod), systém ohlasi chybu hlaskou "F10! duplicitni klic".
Tuto hlasku je nutné potvrdit klavesou <F10> a nasledné zménit ¢iselny kod domu.
Po zadani domu nelze jiz tuto polozku zménit !

libovolny text do délky 25 znakt

libovolny text do délky 8 znakt

Cislice na 5 mist

text délky az 25 znakt

2.1.2MéFic¢e vody, tepla a t.vody

Zadejte informaci, zda jsou v domé nainstalovany métice tepla, studené a teplé vody. (A/N)

2.1.3Parametry spotreby tepla a TUV (zakladni/spotiebni)

Ke kazdému domu zadejte parametry k rozictovani nakladti na teplo a teplou vodu urcené
vyhlaskou MMR ¢.372 / 2001Sb., ktera plati od 1.1.2002. Naklady na teplo k vytapéni a
k pfipravé/ohievu teplé vody se rozdéluji na slozku zékladni a slozku spotiebni. Plati vzdy, ze
zakladni slozka + spotiebni slozka = 100%. Spotiebni slozku v tabulce nezadavate, je automaticky
vypocitavana dle vzorce: [100 - zakladni slozka]. Kazdy dim miZe mit nastaveny své vlastni
parametry spotieby tepla.

zakl_vyt

zakl_pripr
zakl_dod

spotr_vyt
spotr_pripr

spotr_dod

zakl. slozka na teplo k vytapéni. Méla by byt v rozsahu 40-50%, kde vyssi
hranice je uréena pro domy s lepsi tepelnou izolaci.

zakl. slozka naklad na teplo k ptipravé-ohievu TUV. Je rovna 30% .

zakl. slozka ndkladi na dodavku TUV-sto¢né. Dle vyhlasky 372/2001Sb. se jiz
naklady nedé€li na zakl. a spott. slozku. V programu Najemné zadejte do této
polozky 0.

vypocitana polozka spotf. slozky nakladi na teplo k vytapéni. Je rovna rozdilu
100-zakl vyt, tj. 60-50%.

vypocitana polozka spotf. slozky nakladi k ptipravé/ohfevu TUV. Je rovna
rozdilu 100-zakl_pripr, tj. 70%.

vypocitana polozka spotieb.slozky nakladi na dodavku TUV-stoéné. Rovna se
rozdilu 100-zékl_dod. tj. 100%

15



NAJEMNE - uZivatelska pFirutka

Zakl.slozka Rozuétovani Spoti.slozka Rozactovani
zakl vyt spotr_vyt
jsou <o <o dle spotieby s uplatnénim
Teplo mitice 40-50% dle vyt.plochy 60-50% Korekce
nejsou o )
metice 100% dle vyt.plochy 0
zakl_pripr spotr_pripr
jsou 0, 0, v
ohiev meFice 30% dle vyt.plochy 70% dle spotieby

neisou dle prim.poctu osob nebo

méﬁée 30% dle vyt.plochy 70% po dohodé¢ vSech
spotiebitelil dle vyt.plochy

T.voda +
zakl dod Spotr_dod
Jsou 0 - 100% dle spotieby
.. | méfice
stocné — —

neisou dle prim.poctu osob nebo

méﬁée 0 - 100% po dohod¢ viech
spotiebitelt dle vyt.plochy

Pro informaci uvadime castky, které platili dle diive platnych vyhlasek: zakl vyt(30-50%), zakl_pripr(10-30%)
@ Spotieba tepla a teplé vody odedtena z idajii métic¢l najemnikll se zadava
v uloze NAKLADY-SPOTREBA PODLE MERICU.
! Pokud chcete zadat parametr 100%, zapiste ho ve tvaru : 99.99

2.1.4Spotfeba a cena tepla a TUV (data pro sestavu)

Vzhledem k povinnosti vyplyvajici z vyhlasek o rozictovani tepla a teplé vody, je tieba v sestavach
z vyuctovani (Rozpis nakladii za vodu, teplo a TUV) ur€enych jednotlivym najemnikim, vytisknout
informaci o fakturované cen¢ a celkovém spotiebovaném teple a t.vody. Tyto hodnoty se v sestavé
pouze vytisknout a pro rozictovani se nepouzivaji. Kazdému domu zadejte nasledujici hodnoty:

Cena UT_GJ - cenatepla K¢/ 1 GJ spot UT_GJ - celk.spotieba tepla GJ

Cena_TUV_GIJ - cena ohfevu t.vody K&/ 1 GJ  spot _TUV_GJ - celk.spotieba tepla pro ohiev GJ
Cena_TUV_m3 - cena dodavky t.vody K&1m*® spot TUV_m3 - celk.spotieba dodané t.vody m’

2.1.5S8potfeba a cena studené vody (data pro sestavu)

Vybranému domu zadejte fakturovanou cenu studené vody za Im® a jeji celkovou spotiebu pro
vytisknuti v sestavé Rozpis nakladii za vodu, teplo a TUV.
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Cena voda_m3 - cena stud.vody K¢&/1m® spot_voda m3 - celk.spotieba studené vody m*

2.2 Byty

V této nabidce miiZzete vytvaret, aktualizovat a vytisknout eviden¢ni listy najemniki.

#® Jak funguji evidenéni listy?

Kazdy byt/nebyt.prostor, ktery chcete zpracovavat programem Najemné, musi mit zalozeny
evidencni list. Ten je ohrani¢en dobou platnosti (OD - DO) a obsahuje zakladni udaje o
bytu, jeho najemnicich v¢etné predpisi vSech plateb. Jestlize nastane né¢jaka zména (napf.
zména vySe piedpisu platby), je tieba provést aktualizaci dfive zadaného evid.listu. Pti
aktualizaci se ptivodni evid.list ulozi do archivu a zalozi se novy "aktudlni", ve kterém
provedete pozadované zmény. Kazdy byt tedy bude mit vzdy jeden aktualni evid.list a urcity
pocet archiv.evid.listd. VSechny tyto evid. listy musi tvofit datumové souvislou fadu. Pokud
se najemnik odsté¢huje a do téhoz bytu se nast€éhuje novy najemnik, bude fada evid. listd
pivodniho najemnika ukonéena (vSechny budou v archivu) a zalozi se novy evid.list pro
nového najemnika.

Pt. v byté je celou dobu tentyz najemnik

najemnik : Jan Novak
1/2002 - 3/2002 |4/2002 - 6/2002 |7/2002 - 12/2100

< v archivu > | < aktualni >
Pf. odstéhovani ptivodniho najemnika

pivodni najemnik : Jan Novak | novy najemnik : Hana Pokorna
1/2002 - 3/2002 |4/2002 - 5/2002 | 6/2002-7/2002 | 8/2002 - 12/2100

< v archivu > < aktualni >

® Co s regulovanym maximéalnim nédjemnym ?
V kazdém evidenénim listu se vzdy dle zadanych parametrti (kikv,kr) automaticky
vypocitava vySe maximalniho regulovaného najemného. Tuto hodnotu nemusite vyuZit.
Konec¢nou vysi pfedpisu najemného zadejte na konci evid.listu sami bez jakéhokoliv omezeni
do polozky : stanovené najemné.

V menu Byty nejdfive vyberte dim, ve kterém je pozadovany byt. Vybér provedete najetim
kurzoru na libovolné misto na fadce obsahujici idaje o zvoleném domée a potvrzenim klavesou

<Enter>. Objevi se nabidka Evidené¢ni listy, ktera poskytuje nasledujici moznosti :

e Prohlizeni evidenc¢niho listu
e ZaloZeni nového ev. listu
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* Bydlici osoby

* Aktualizace evidencniho listu

e Archiv evidencnich list a smluv

e Tisk evidencnich listu

*  Smlouvy

* Texty do sestav vyuctovani ndjemnika
* Zalohy za sluzby

2.2.1ProhliZzeni evidenéniho listu

Po této volbé se zobrazi seznam bytt, pro které jste jiz diive zalozili evidencni listy. Pro kazdy
byt se pro piehlednou informaci zobrazi polozky : ¢.bytu, ptijmeni ndjemnika, doba platnosti listu
OD - DO, ptedpis najemného a zaloh za sluzby, celkova platba (ndjemné+sluzby).

K vybranému bytu miizete klavesou <Enter> zobrazit jeho aktualni eviden¢ni list. Pfi vét§im poctu
bytl pouzijte k vyhledani kldvesu <F3> ana dotaz "byt" vlozte ¢islo pozadovaného bytu (nuly na
zacatku neni nutno uvadét). Evidenéni list si mzete pouze prohlizet. Pokud je tfeba v ném néco
zmé&nit, musi se provést jeho aktualizace v (loze AKTUALIZACE EVIDENCNIHO LISTU.

# Nikdo neni neomylny a jist¢ mlze nastat situace, kdy budete potfebovat v evid.listu opravit
preklepy ¢i udaje, o kterych vite, ze nemaji vliv na rozuctovani nakladl a vyuctovani sluzeb
(napf. pfi pocatecnim seznamovani se s programem Najemné). Z tohoto divodu mate
moznost po stisku klavesy <F10> provadét nekontrolované upravy v
evid.listu. Ze jste v tomto rezimu poznate podle zmény barvy obrazovky (Gervend).
Upozoriiujeme, Ze timto zplisobem nesmite zménit napi. pocet osob bydlicich v byté (tzn.
ukon¢it bydlici osobé platnost nebo ptidat dalsi), jméno najemce ani piedpisy stanoveného
najemného a zaloh za sluzby. Dulezité udaje musite ménit pouze aktualizaci evidenéniho listu.
Po stisku klavesy <Esc> se vratite do puivodniho prohlizeciho rezimu.

Polozky evidenc¢niho listu jsou podrobné rozepsany v kapitole o zalozeni nového evid.listu.
Sestava zmén predpisu sluzeb vybraného najemnika

V Uloze PROHLIZENI EVIDENCNIHO LISTU BYTU nebo nebyt.prostoru miizete pii vybéru bytu ze
seznamu aktualnich evidencnich listi klavesou <F8> vyvolat sestavu, ktera obsahuje jak aktualni
(nové) predpisy zaloh za sluzby tak i predpisy z piedchoziho archiv.evid.listu (ptivodni). Pokud
neni zadny archivni evidenc¢ni list, sestava obsahuje pouze nové predpisy. Sestavu mizete pouzit
jako doklad pro ucetnictvi nebo oznameni o zméné predpisu plateb pro najemnika. Sestavu lze
spustit pouze z aktualnich evidenénich listt, nikoliv z archivnich listi.

2.2.2Zalozeni nového evidencéniho listu
Tato volba slouzi k zalozeni nového bytu soucasné s evidenénim listem. Pfed zaloZenim nového

listu si mizete zvolit moznost prevzeti udaji z jiz existujiciho listu jiného dfive zadaného bytu.
Jestlize ji vyuzijete, nabidne se vam seznam bytl, z nichz vyberete ten, ktery chcete pouzit
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(usnadnéni prace pti zadavani vice stejnych bytovych jednotek). V piipadé, kdy nechcete pouzit
jako ptedlohu jiz existujici evidenéni list, zalozi se evidencni list zcela prazdny.

! Jestlize zadinate pouzivat program NAJEMNE uprostfed bézného uéetniho roku, musite
zacit zadavat evidencni listy od zacatku ucetniho roku. V programu neni mozné vkladat
evidenéni listy zpétné.

Zacinate-1i napt. v Cervenci 2003 a budete chtit provadét vyuctovani za rok 2003, zadejte
nejdiive evidenéni listy platné od ledna 2003 a postupné je aktualizujte.

Evidencni list je pomémé rozsahly (vice editacnich obrazovek). Mezi jednotlivymi obrazovkami
evid.listu se pohybujete pomoci <PageDown> nebo <PageUp>. Stojite-li kursorem na posledni
polozce a pouzijete <>, provede se automaticky pfesun na dalsi obrazovku. Stojite-li naopak na
prvni polozce, pak <> provede pfesun na predchozi obrazovku. Ke kazdé zobrazované polozce
se na poslednim fadku obrazovky zobrazuje vysvétlujici text. Kursor lze umistit na
pozadovanou polozku také pomoci mysi.

Evidencni list se sklada z nasledujicich obrazovek :

» Zakladni udaje o byt¢ a platnosti listu

» Max.njjemné , Vécné usmeérnované najemné

» Snizeni dle kvality bytu

» Poloha domu, Vybaveni bytu

» Stanovené najemné, Podily, Pfedpisy mési¢nich zaloh za sluzby

Zakladni udaje o byté a platnosti listu

EVIDENCNI LIST BYTU platny

od: 01/2003 P
do: 01/2100 platba

byt ¢.: 001 vztah najemce: N nastéhoval se: 01/1999
jméno: Jitka pfijmeni: Dostilova titul: Ing.
pocet Elent domacnosti celkem: 05 podlazi: 01 kategorie: I
zpusob vytapéni: 02 (ustfedni vytapéni )
korekce meéteni: 00 1.00 (stiedni byt )

sm.¢islo mésicni spotieby vody: 06 56 m3 na 1 obyvatele
druh: (je-li v byté vytok, WC a koupelna(spr. kout) s centr p¥.t.v.)

pocet kominta: 00

kuchyn: A
zakladni prisluSenstvi : A Ctrl + Page Down
Castecné zakladni prislusenstvi : N zalohy na sluzby
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Zadejte zakladni daje o byt¢ a jeho ndjemci :

" OD..ooviicicieen zacitek platnosti eviden¢niho listu (MM/RRRR). Program nabizi
rozsah: 1/1900 - 12/2100, ktery zménte dle skute¢nosti. Pii zakladani
nového listu staci vyplnit pouze hodnotu OD a hodnotu DO ponechat
pfednastavenou. Zadate-li pouze (1/3), program spravné doplni
(01/2003). Chcete-li zadat mésic (2) v aktualnim roce, staci zapsat pouze
mésic a ukoncit kldvesou <Enter>. Program automaticky dopiSe spravny
rok. Polozka OD je dulezZita pro vypocet maximalniho najemného. Dle
koeficientti (ki,kv,kr) platnych pro tento mésic se vypocitda hodnota
maximalniho najemného/1m® Tato ¢astka se pro informaci zobrazi na
druhé obrazovce evidenéniho listu.

................. zpusob mésicni platby (P-platba pomoci SIPO, S-platba slozenkou)

" DO Polozka Do (konec platnosti evid.listu)

........................ ¢islo v rozmezi (0-999), které jednoznacné urCuje byt ve vybraném
domé. POZOR! V jednom domé nesmi existovat dva byty/nebyty se
stejné zadanym cislem. Pro dim musi existovat pouze jedna fada
jednoznaénych c¢isel (bytt véetné nebyt.prostor). Vlozite-li jiz existujici
¢islo bytu, program vypise kontrolni hlasku: Ne/bytovy prostor daného
Cisla jiz existuje. Po stisknuti <Enter> se znovu zobrazi rozpracovany
evidencni list, kde ¢islo bytu opravite.

vztah najemce........... Ize pouzit pro uréeni skupiny najemniki a pro né specialné tfidéné

sestavy. Zadejte libovolné pismeno bez omezeni napf. N-najemnik, D-
¢len druzstva,V-vlastnik , S-spole¢nik.

nast¢hoval se............ pii zakladani nového ev.listu se automaticky zadd OD, miZete ho zménit

* jméno nijemce.......... Nezadava se rucné, ale po stisku <Enter> v seznamu bydlicich osob, kde

vyplnite vSechny osoby, které bydli v byté véetné najemce. Kazdy byt

musi mit pravé jednoho najemce, ktery je oznacen vztahem "N". Na n¢j
nesmite zapomenout. Ostatni osoby jsou urceny vztahem k najemci ("R"

- rodinny pfislusnik, "P" - podnajemnik, "O" - ostatni blize neurCeny

vztah). Novou osobu vytvofite klavesou <F2>. Stetjnou klavesou také

pfidavani osob ukoncite. Kazdému spolubydlicimu zadejte jeho rodné

Cislo, které se pak automaticky spolu se jménem pienese do ndjemni

smlouvy. Kazda osoba musi mit zadany polozky Od a Do, které jsou

uréujici pro vypocet poctu osob pouzitych v rozpocitani nakladu sluzeb
na byt (tzv. osobomésice). Do evidenéniho listu se automaticky ptenese

jméno osoby, ktera je oznacena jako najemce 'N'.

automaticky se pfenese ze seznamu bydlicich osob. Nelze zadat ru¢né.

automaticky se pfenese ze seznamu bydlicich osob. Nelze zadat ru¢né.

pocet ¢leni domacnosti. Automaticky se napocita dle poctu bydlicich
osob k mésici zadanému v polozce OD (zacatek platnosti evid.listu).
podlazi bytu.............. dvouciferné ¢islo.

kategorie................... kategorie bytu (LILILIV).

.
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smérné ¢islo vody

..
=~
s 9
£ &
-+
5o
Qo
=4
=
o

zékladni

prislusenstvi..........

Caste¢né zakladni

prislusenstvi..........

zpusob vytapéni....

korekce méfeni......

....1ze vybrat <Enter> z Ciselniku vytapéni a klavesou <Enter> pienést do

evidenéniho listu.

...korekce méfeni tepla dle polohy bytu (pouZziva se pouze pfi instalovanych

prenést do evidencniho listu.

...smérné Cislo pro spotiebu vody, které se vybira kldvesou <Enter> z

Ciselniku smérnych &isel vody uréenych vyhlaskou a udava, kolik m?
vody spotfebuje 1 obyvatel za 1 mésic. Nasledné je pouzito pro rozpocet
nakladi na byt a to pouze v pfipadé, kdy v byté nejsou nainstalovany
mérice vody. Jsou-li v domé instalovany métice (smérné ¢islo vody=0),
zaddva se namefend spotfeba vody v uloze NAKLADY-SPOTREBA PODLE
MERICU.

....dvouciferné ¢islo, které udava pocet pouzivanych vyusténi do komina.
....zapiste pismeno "A" v ptipad¢, kdy byt je vybaven kuchyni. Neni-li,

zustava "N".

....zapiste pismeno "A" v ptipad¢, Ze byt je vybaven zakladnim

piislusenstvim. Neni-li zistava, "N".

....zapiSte pismeno "A" v pfipad¢, ze byt je vybaven ¢astecnym zékladnim

piislusenstvim. Neni-li, zGstava "N".

V tomto okamziku se automaticky piesune kursor na dalsi obrazovku.

Maximalni najemné

Vysledkem polozek zadanych natéto obrazovce je stanoveni regulovaného maximalniho
najemného, které se vypoc€itd na zakladé€ zapocitatelnych ploch mistnosti v byte.

Obrazovka obsahuje polozky :

* pocet mistnosti......

....tuto polozku nelze editovat, nastavi se automaticky dle poctu mistnosti

zadanych po stisknuti klavesy <Enter>. Tim se pfenesete do Seznamu
mistnosti bytu, kde I1ze zadat vSechny mistnosti bytu. Mistnost muiizete
ptidat pomoci <F2> ptipadné zrusit pomoci <Ctrl+Y>.

Vypliite nasledujici polozky:

koéd mistnosti bytu lze vybrat pomoci <Shift+F7> z ¢iselniku mistnosti,
ktery se udrzuje v uloze SERVIS-PARAMETRY-CISELNIK MISTNOSTI BYTU.

Ciselnik mistnosti bytd

Kursorem najedete na mistnost, kterou chcete vybrat a klavesou <Enter> pfenesete
kéd a ndzev do ptivodni obrazovky. Obsahuje polozKy :

kod

kod mistnosti

mistnost

nazev mistnosti
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koefpl

koeficient pro piepocet podlahové plochy pro vypocet max. ndjemného

koeftep

koeficient pro rozictovani naklada na teplo.
Koeftep slouzi k vyfazeni téch podlahovych ploch v byté, které se
nezapocitavaji do rozuctovani nakladt za teplo k vytapeni. Napft. balkon

ma koeficient nulovy. Ostatni vytapéné mistnosti jej maji roven jedné.

nazev mistnosti se automaticky prenese souc¢asné s kodem mistnosti a nelze
ho zménit.

zapiste pismeno "A" v pfipad¢, Ze mistnost ma zkoseny strop pod 2m nad
podlahou. Nema-li toto zkoseni, zistava "N". Podlahova plocha bytu se
zkosenym stropem se zapocitava ¢tyfmi pétinami.

zapiSte skuteénou velikost podlahové plochy mistnosti v m?* (&islo 0-999.99).

koeficient pro podlahovou plochu mistnosti (koefpl) se automaticky pienese
soucasn¢ s kddem mistnosti a nelze ho zménit.

zapoditatelnd plocha mistnosti [m?], kterd se automaticky vypoéitd po
zadani skuteéné plochy. Rovna se nasobku skute¢né plochy a koefpl.
vytapéna plocha mistnosti [m?]. Automaticky se vypocitd jako nasobek
skute¢né plochy a koeftep.

Po ukonceni zadani vSech mistnosti bytu stisknéte <Esc>, ¢imz se vratite zpét do evid.listu.

V eviden¢nim listu se automaticky napocital pocet mistnosti a zobrazi se :

= koeficient..............
= k datu MM/RRRR.

....udava vysi max.reg. nagjemného K&/1m? pro obdobi od kdy plati evid.list
...mésic platnosti max.najemného

PoloZzky vypocitané z ploch mistnosti bytu (nelze zménit):

= Plocha skute¢na
= zapocitatelna..

........ soucet skutecnych ploch vSech mistnosti [m?]

..soucet zapocitatelnych ploch vSech mistnosti [m?]

" Vytapena................... soucet vytapénych ploch viech mistnosti [m?]

= Max. zakl. nagjemné. .Vypocitana vyse maximalniho regulovaného zédkladniho najemného [K¢].

Toto najemné se rovna souéinu zapocitatelné plochy a koeficientu dle
kategorie bytu. (= max.cena mési¢niho reg. nijemného za 1m* pro
jednotlivé kategorie viz parametry v SERVISU)

Vécné usmérrované najemné

Mizete zadat nasledujici hodnoty, které mohou ovlivnit vysi zdkladniho najemného. V piipadé, ze
se nevyplni, hodnota zékladniho n4jemného se neméni a je automaticky zobrazena vpravo dole na

obrazovce.
= Pofizovaci cena.....

...pofizovaci cena nové postaveného bytu. Polozka se vypliuje pouze v
ptipadé, kdy vystavba byla povolena po 30.6.1993. Z této ceny se
automaticky vypocitda maximalni najemné pro nové postaveny byt.
Néjemné je soulin pofizovaci ceny bytu a mési¢niho koeficientu.
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Preddefinovanou hodnotu koeficientu (= 0,00375) Ize zménit v uloze :
SERVIS-PARAMETRY-KOEFICIENTY-§6. V piipad¢é, Ze by toto najemné
presahlo dvojnasobek diive vypocitaného max.zékl. nadjemného, je nutné
provést snizeni vécné usmériované¢ho ndjemného o hodnotu, ktera se
rovna rozdilu: (N4jemné - dvojnasobek max.zékl.ndjemného). Pozn. Je-li
Néjemné za rekonstrukci > dvojnasobek max. zakl. najemného, pak nové
max. zakl. najemné je rovno praveé dvojnasobku max. zakl. ndjemného.
= reprodukéni

pofizov.cena bytu......pofizovaci cena rekonstruovaného nebo modernizovaného bytu. Polozka
se vypliiuje pouze v piipadé, kdy rekonstrukce nebo modernizace byla
povolena po 30.6.1993. Z této ceny se automaticky vypocitd maximalni
najemné pro rekonstruovany nebo zmodernizovany byt. Najemné je
sou¢in pofizovaci ceny bytu a mési¢niho koeficientu. Pfeddefinovanou
hodnotu koeficientu (= 0,00375) lze zménit v Gloze: SERVIS-PARAMETRY-
KOEFICIENTY-§6. 'V ptipadé, ze by toto najemné presahlo trojnasobek
diive vypocitaného max.zakladniho najemného, je nutné provést snizeni
vécné usmérnovaného najemného o hodnotu, kterd se rovna rozdilu:
(N4jemné - trojnasobek max.zakl.ndjemného).

Jestlize neni zadana reprodukéni pofizovaci cena rekonstruovaného nebo modernizovaného bytu
(=0), bude pro vypocet zakladniho najemného brana v uvahu polozka max.najjemné pro nové
postaveny byt.

Na dalsi obrazovce lze vyplnit dals$i podminky pro sniZzeni najemného :
SniZeni dle kvality bytu

Zobrazi se seznam vSech podminek, které mohou snizit ndjemné. Zapisem pismena "A" k vybrané
podmince zajistite, ze ptivodné vypocitané max.ndjemné bude snizeno o piislusnou procentudlni
¢astku. Z ptivodniho max. zékl. najemného se vypocitd hodnota, o niz se snizi najemné. Tento
vypocet se okamzit¢ automaticky provede a zobrazi v poslednim sloupci. Procentudlni ¢astky
jednotlivych podminek jsou dany vyhlaskou a jejich nastaveni se provadi v tuloze SERVIS-
PARAMETRY-KOEFICIENTY-$8.

Nové max.zakladni najemné bude vypocitano odectenim celkového snizeni najemného (=souctu
vsech snizeni ve vybranych podminkach) od ptivodniho max.zakl.najemného.

V ptipadé, kdy nebude vybrana zadna podminka, ztistane max.zakl.najemné na ptivodni vysi.

Poloha domu

Provede se pfesun na dal§i obrazovku, kde je mozné =zadat zvySeni resp. sniZeni
max.zakl.najemného podle polohy domu. Zménu musi obec vydat obecné zavaznou vyhlaskou. Pti
této upravé je nutné zadat pocet procent a ¢.vyhlasky, ktera tuto zménu ohlasuje. Program sam
spocita ¢astku, o kterou se ndjemné snizi a zobrazi vysledné nové max.zakladni ndjemné.
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Posledni moznost, kterou lze ovlivnit vysi max.zékladniho najemného je :
Vybaveni bytu ve viastnictvi pronajimatele

K zékladnimu max.ndjemnému lze pfipocitat max.mési¢ni najemné za vybaveni bytu, které je ve
vlastnictvi pronajimatele. Neptipocitava se vSak najemné za zakladni vybaveni bytu.

Zadate-li na polozce "zpracovat vybaveni" pismeno "A" nebo stisknete <Enter>, program se
automaticky prenese do dals$i obrazovky, kde se Vybaveni zadava nasledujicimi polozkami :

== yybav........... kéd polozky vybaveni bytu, ktery Ize vybrat pomoci <Shift+F7> z Ciselniku
viech vybaveni. Ten se udrzuje v Uloze SERVIS-PARAMETRY-VYBAVENI
BYTU

Ciselnik vybaveni

Kursorem najedete na vybaveni, které chcete vybrat a klavesou
<Enter> pienesete kod a nazev vybaveni do plivodni obrazovky.

kod jedno pismeno
nazev nazev vybaveni
Zivotnost zivotnost vybaveni (roky)
maxnajem maximalni mésicni ndjem
opotreb ro¢ni % opotiebeni
== pocet............ pocet kust vybraného vybaveni
LLI (0) SR rok potizeni vybaveni. V ptipadé, kdy bude zadan rok pofizeni vybaveni,

jehoz zivotnost dosud neuplynula, max.mési¢ni najemné se uréi dle
ro¢niho opotfebovani. Jestlize nebude zadan zadny rok nebo bude zadan rok
urCujici, ze zivotnost vybaveni uz uplynula nebo neni znadma poftizovaci
cena vybaveni, je automaticky stanoveno max.mési¢ni najemné
dle ¢iselniku vybaveni.

" CeNa ... pofizovaci cena. Neznate-li cenu, je automaticky stanoven max.mési¢ni
najem.
== montaz......... cena za montaz a dopravu po 1.1.1994.

== najem max.mé&si¢ni najem. Je to vypocitana polozka, kterou nelze zménit.

Po zadéni vsech vybaveni se vratime klavesou <Esc> do ptivodni obrazovky evid.listu, kde se
zobrazi vysledky ptedchoziho zadani :

* nagjemné
za vybaveni................ soucet max.mési¢nich najmi vech vybaveni. Tuto hodnotu nelze zménit.

= Cislo k propojeni

s adresdfem firem .
VUCTU..ccooiiiees ¢islo firmy z adresafe programu UCTO. Jestlize polozku vyplnite, bude
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se toto Cislo automaticky zapisovat do polozky firma pfi pfenosu plateb
do penézniho deniku. Po stisku <Shift+F7> vyberte ndjemnika v adresaii
a klavesou <Enter> ho pteneste do ev.listu. Najemnik musi byt v adresaii
UCTA zapsén jesté pied spusténim programu NAJEMNE. Toto propojeni
lze zadat bud’ jiz pti zakladani nového evid.listu nebo pouzitim <F10> v
jiz vytvofeném ev.listé. Pokud propojeni nechcete pouZzivat, ponechte v
evid.listu pfednastavené ¢islo firmy : 00000.

Stanovené ndjemné

= zjiSténé max.
najemné celkem........, je rovno souctu pivodniho max.zakl.nagjemného a najemného za
vybaveni. Tuto hodnotu nelze zménit.
= stanovené ndjemné
celkem......cooeeveniennne Castku zadate libovolné sami bez ohledu na vypocitané maximalni
najemné

Podily vlastnické a pro rozuétovani sluzeb

Kazdému ngjemnikovi mizete pridélit podily p1, p2, p3, které pouZijete pro rozuctovani sluzeb dle
algoritmi P,Q,R. Podil pl (vlastnicky podil) lze vyuzit navic pro specialni rozictovani fondu
oprav.

Prfedpis mési¢nich zdaloh za sluzby

Na konci evidencniho listu zadejte pfedpisy zaloh za sluzby. Nazvy jednotlivych druhi sluzeb tak,
jak je vidite na obrazovce nelze zménit. Je ale mozné zménit nazev sluzby pro tisk sestav z
vyactovani v SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI NAZVU SLUZEB PRO TISK SESTAV Z VYUCTOVANI.
Muzete tedy né&jakou sluzbu, kterou byste nevyuzili, pouzit pro zcela jinou. U kazdé sluzby mizete
navic zadat informaci (Ano/Ne), zda bude sluzba tohoto bytu zahrnuta do roziactovani domu.

Druhy sluzeb: voda, teplo, teplda voda, elektiina ve spolecnych prostorach (spol.el.), spolecna
anténa (STA), vytah, uklid, kominici, popelafi, splasky, kanalizace, ostatni najemné, fond
udrzby, jiné platby, platby dohodou.

Ukonéeni evidenéniho listu

Zadanim mésic¢nich zaloh za sluzby koné¢i zakladani nového evidencniho listu. Ten ukoncite
klavesou <Esc>. Program evidenc¢ni list zalozi az po potvrzeni, ze ho vytvofit opravdu chcete.
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2.2.3Bydlici osoby

Prohlizeni osob pro vybrany byt

Pro vybrany byt si miiZzete zobrazit seznam vSech bydlicich osob. Pro kazdou osobu je evidovano
obdobi, ve kterém byla v byté ptihlasena. Nedulezité¢ tidaje mlzete editovat (napf. zapsat rodné
¢islo, opravit syntaktické chyby). Datum DO a jméno najemce nesmite zménit, stejné jako nesmite
zadnou osobu piidat. Zmény téchto tdaji, které jsou dilezité pro vyuctovani sluzeb, 1ze provést
pouze pii aktualizaci eviden¢niho listu.

ProhliZzeni vSech osob v domé

Zobrazi se seznam vSech osob bydlicich v domé. Pro kazdou osobu lze zobrazit detail <F10>, v
némz je mozna editace nedilezitych udaji (viz vyse).

PrFehled osob bydlicich v zadaném mésici

Vytvoii se sestava, kterd vypise osoby (véetné rodného cisla), které bydlely v evidovanych domech
v zadaném mesici. Sestavu si mizete vytisknout <F6>.

2.2.4Aktualizace evidencniho listu (novy nijemnik, zmény v ev.listu)

! Evidenéni list by se mél aktualizovat vzdy, kdyz dojde k podstatné zméné jeho idajti napi:
odstéhovani najemnika a nastéhovani nového
zména poctu bydlicich osob
zména stanového najemného
zména zaloh za sluzby
nové Kkoeficienty pro rist max.najemného od 1.7. (zména predpisu najemného )
zména vybaveni

Nejdtive vyberte byt, jehoz eviden¢ni list cheete aktualizovat Pak zadejte mésic [MM/RRRR]
ke kterému chcete ukoncit platnost staré¢ho evidencniho listu a potvrd'te klavesou <Enter>.

Hned nasledné se program zeptd, zda budete chtit zménit najemce (napf. pii odstéhovani), ktery
potvrdite bud’ A(Ano) nebo N(Ne).

Provede se ptesun ptivodniho ev.listu véetné zaloh za sluzby a smlouvy do archivu a zalozi se novy
evidencni list s platnosti od nésledujiciho mésice nez je ukoncena platnost ptivodniho. Tento novy
ev.list mizete hned upravit. Pfi zméné najemnika se nabidne prazdny seznam bydlicich osob, ktery
nove vyplnite. Ostatni udaje evid.listu v€etné mistnosti, vybaveni, pfedpist ndjemného a zéloh se
zachovaji a mizete je dle potfeby zméenit.

Pt. Pokud chcete ukoncit platnost aktualniho ev.listu (1/2002-12/2100) v 8/2002, ulozi se do
archivu jako (1/2002-8/2002) a vytvoii se novy aktualni (9/2002-12/2100).
| 12002 - 8/2002 | 9/2002 - 12/2100 |
| ev.list v archivu | evlistaktudlni |
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Maximalni regulované najemné se pocita z koeficient (kikvkr), které plati k mésici udaném v
polozce Platnost evidenéniho listu OD. Upravy v novém evidenénim listu ukongite kldvesou
<Esc>. Nasledné potvrd’te, zda opravdu chcete tento evid.list zalozit a ptvodni pfesunout do
archivu. K nove vytvorenému aktualnimu evid.listu je nutné znovu vytvofit smlouvu.

2.2.5Archiv evidencnich listtt a smluv
Obsahuje nabidku:

e ProhliZeni ev.listu pro vybrany byt
* Prehled ev.listu platnych v zadaném mésici
* Prohlizeni vSech ev.listu v archivu

Pfi kazdé volb¢ se zobrazi pichledny seznam vybranych evidenénich listi z archivu s dobou jejich
platnosti, vysi najemného, sluzeb a celkovou platbou. V seznamu se objevi i evidencni listy
odstéhovanych najemniki. Archivni ev.list, ktery zobrazite stiskem <Enter>, si miZete véetné
zaloh za sluzby prohlédnout. Pro lepsi orientaci je od aktualniho barevné odlisen. Klavesou
<Insert> si mizete pro vybrany evid.list vyvolat uloZenou archivni smlouvu.

& v pripadé, ze potiebujete zpétné provést upravy v archivnim evidencnim listé, mate opét
moznost po stisku klavesy <F10> provadét nekontrolované upravy. Ze jste v tomto
rezimu poznate podle zmény barvy pisma na obrazovce. Upozoriiujeme, ze timto zpisobem
nesmite zménit Gdaje, které mohou mit vliv na vyGctovani. Po stisku klavesy <Esc> se vratite
do puvodniho prohlizeciho rezimu. Pokud takto zménite napf. vysi predpisu najemného ¢i
zéloh za sluzby, musite pomoci Glohy SERVIS-AKTUALIZACE PREDPISU PLATEB PO UPRAVE
EV.LISTU opravit ve viech potfebnych mésicich jiz dfive vygenerované predpisy plateb. Jinak
by byly pii vyuctovani pouzity ptivodni castky!

2.2.6Tisk evidenc¢niho listu

Tisk jednoho evidenéniho listu

Po vybéru pozadovaného bytu (klavesou <Enter>) se vytvoii soubor pro tisk na tiskarné€, ktery
vytisknete klavesou <F6>. Kazdy evidencni list zabira 2 strany formatu A4.
Ptedlohu evidenéniho listu miizete sami libovolné upravit v tloze SERVIS-UPRAVY SESTAV SMLUV

A EVLISTU.

Vzor tisku :
pronajimatel: STEHLIK & SYN, Palackého 251, 47301 NOVY BOR, tel..(0424) 334 14
EVIDENGNLIST BYTU 20.09.2003 |
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najemce: Jan Novotny
adresa: Plovdivska 3400
14300 Praha 12
byté.: 001 podlazi: 01 kategorie: |
pocet ¢lent domacnosti celkem: 04 pocet mistnosti celkem: 08

sm.Cislo spotfeby vody : 06 56m3 na 1 obyvatele dle 245/1995
druh : (je-li v byté vytok, WC a koupelna, (spr.kout) s centr.pf.t.v.)

pocet komind : 00 kuchyd: A
zakladni pfisluSenstvi :
Castecné zakladni pfislusenstvi :

=Z >

vytapéni : ustiedni vytapéni

Maximalni najemné

mistnost podiah.pl. koef podlah.pl.  podiah. pl. pro
zkoseny strop pod skute¢na zapoCit.  uctovani tepla
2m nad podlahou [ [m2] [m2] [m2]
pokoj 1 N 20.00 1.00 20.00 20.00
pokoj 2 N 16.00 1.00 16.00 16.00
pokoj 3 N 12.00 1.00 12.00 12.00
kuchyri N 10.00 1.00 10.00 10.00
predsif N 8.40 1.00 8.40 8.40
koupelna” N 2.70 1.00 2.70 2.70
WwC N 1.00 1.00 1.00 1.00
spiz N 1.50 1,00 1.50 1.50
balkon N 5.20 0.50 2.60 0.00
sklep N 2.50 1.00 2.50 0.00
Celkem 79.30 76.70 71.60
maximalni zakladni najemné pfi 35,64 K&/m2: celkem: 2733.59 K&

Vécné usmérmované najemné
pofizovaci cena bytu (vystavba

povolena po 30.6.1993) : 0.00 x 0.0037500 : 0.00 K¢
reprodukéni pofizovaci cena bytu (rekonstrukce nebo modernizace

povolena po 30.6.1993) : 0.00 x 0.0037500 : 0.00 K&
najemné vécné usmérnéné : 0.00 K&
snizeni vécné usmériovaného ndjemného : 0.00 K¢
zakladni ndjemné mezisoucet : 2733.59 K¢

Snizeni z&kladniho najemného pro niz$i kvalitu bytu
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neni plyn ani elektfina na vareni 5.0 % 0.00 K&
¢astecné vybaveni koupelny 3.0% 0.00 K&
koupelnovy kout v obyt. mistnosti 5.0 % 0.00 K&
u bytd | a Il zakl. pfisl. mimo 50% 0.00 K¢
u bytd | a Il ¢ast zakl. pf. mimo 3.0% 0.00 K&
suterénni byt 10.0 % 0.00 K&
5.podlazi bez vytahu s Ustfednim vytapénim 5.0% 0.00 K¢
5.podlazi bez vytahu, vytapéni na pevna nebo 10.0 % 0.00 K&
kapal. paliva, zdroj v byté 5.0 % 0.00 K&
obyt. mistn. vy$8i nez 3,40m 10.0 % 0.00 K¢
snizeni celkem o 0.00 K&
najemné mezisoucet 2733.59 K¢
Poloha domu
najemné se zvySuje (snizuje)
0 0.0%,tj.o 0.0 KE/més podle rozhodnuti obce C.j.
najemné mezisoucet 2733.59 K&
Viybaveni bytu ve vlastnictvi pronajimatele
vybaveni rok pofiz. cena pocet mont.adopr. Roéni mésicni
po 1.1.94 %opotfeb.  najemné
kuchyniskd linka 2001 9000 1 0 5 37,50
sporak, vafi¢ 2001 6300 1 800 7 39.44
vestavéna skiin 0000 0 3 0 5 15.00
Celkem 91.94 K¢
maximalni najemné celkem 2825.53 K&
stanovené ndjemné celkem 2900.00 K&
mésicni zalohy za sluzby :
- vodné a stocné (zaloha) 385.00 K&
- teplo (zaloha) 1605.00 K¢
- tepla voda (zaloha) 200.00 K&
- osvétleni spole¢nych prostor (zaloha) 30.00 K¢
- spolecna televizni anténa (zaloha) 12.00 K&
- vytah (zaloha) 50.00 K¢&
- UKklid spole¢nych postor (zaloha) 75.00 K&
- Cidténi komind (zaloha) 30.00 K¢
- odvoz odpadki (zaloha) 90.00 K&
- jiné (zaloha) 0.00 K&
- dohodou (zaloha) 650.00 K&
- ostatni najemné (zéloha) 0.00 K¢
- ostatni (zaloha) 300.00 K&
- fond Udrzby (zaloha) 700.00 K&
zélohy za sluzby celkem 4127.00 K&
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Datum platnosti od: 01.07.2003 Zacatek najmu: 01.01.2000

podpis pronajimatele datum podpis najemce
Tisk jednoho evidenéniho listu z archivu
Mizete vytisknout libovolny evidenéni list z archivu.
Tisk evidenc¢nich lista pro cely dim

Vytvoii se tiskova sestava, ktera obsahuje evidenc¢ni listy pro vS§echny najemce ve vybraném domé.
Evidencni list kazdého najemce zacina na nové strance a je ve stejném tvaru jako pfii volbé tisku
jednoho eviden¢niho listu.

2.2.7Smlouvy

Pro vybrany byt vytvofite najemni smlouvu, kterou muzete jesté pred tiskem upravit. Pro aktualni
eviden¢ni list mizete zalozit vice smluv. Ty se ukladaji za sebou tak, Ze posledni verze je uloZena
na konci. Piedlohu tohoto formulafe mlzete upravit v Uloze SERVIS-UPRAVY SESTAV SMLUV A
EV.LISTU.

Smlouvu lze zpracovat nasledujicimi zptisoby :

<Enter>..........ccccerreennenn vzdy se zalozi nova smlouva dle pfedem piipraveného formulare.
<Insert>.....c..ceceveruenenn zobrazi se diive zadané smlouvy, které je mozné upravit a vytisknout.

Po ukonceni smlouvy klavesou <Esc> se objevi dotaz : "Pfidat text smlouvy na konec textli pro byt
? (a/m) : " Zadate-li "A", zobrazi se informace o poctu fadkti v archivu pted a po ptidani
smlouvy.

Pfi aktualizaci eviden¢niho listu se vSechny takto zaloZzené smlouvy pifesunou spoleéné s
eviden¢nim listem do archivu.

2.2.8Texty do sestav vyuctovani najemnika

Ke kazdému evid.listu miizete zadat text, ktery se vytiskne na konci sestavy s vyactovanim tohoto
najemnika. Text mizete zadat do aktudlniho ¢i archivniho evidenéniho listu. Stisknéte <Insert>a
zadejte libovolny text. Je tieba si rozmyslet a vyzkouset, jak vyjde strankovani v sestavé
vyuctovani. O tom, zda se text v sestavé vytisknete rozhodnete v uloze : SESTAVY-PARAMETRY PRO
TISKY Z VYUCTOVANI - JAKE TEXTY VYTISKNOUT NA KONCI SESTAVY VYUCTOVANI - text z
evidenc¢niho listu ndjemnika A/N.

2.2.9Zalohy za sluzby

Zadejte mésic, pro ktery chcete zobrazit zalohy.
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Prohlizeni

Pro kazdy byt se zobrazuje informativné jméno najemce, soucet zaloh za sluzby a stanoveny néajem.
V polozce Platba se zobrazuje celkova castka, kterou ma najemce zaplatit, tj. soucet stanoveného
najemného a vsech zaloh za sluzby.

Mezi jednotlivymi byty se miizete pohybovat klavesami : <t >,<i> nebo <PgUp>,<PgDn>.

Flathy Hiklady UyiEtovani Servis Konec
Byty - prohliZeni zdloh za sluZby
tislo ijmeni voda teplo tepla_voda spol el
001 Gela 2u0.00 101.10 278.00 LTS
5Th vitah aklid kominici popeliFi splaiky kanaliz
12.00 15.00 26.00 12.50 0.40 5
jiné dohodou ostat_naj ostatni fond_iddrZ sluZby
0.00 1] 0.00 o.00 0.00 LY
najemné platha
3000.00 374300
tislo pFijmeni voda teplo tepla_voda spol_el
002 Melicharova 150.00 25.00 85.00 in.on
5Th vitah aklid kominici popelaiFi splaZky kanaliz
12.00 0.00 12.00 o.00 12.50 10.40 5.50
jiné dohodou ostat_naj ostatni fond_adrZ sluZby
o.00 0.00 0.00 o.00 0.00 342,40
najemné platha
9 932.40
soucet mesicnic za sluzh predpis

Tisk pro cely dim
Pro vSechny byty v domé se vytiskne rozpis zaloh za sluzby.
Tisk pro jednoho najemnika

Pro vybrany byt vytisknete sestavu, kterd obsahuje podrobny rozpis vSech ptedpisi zaloh za
sluzby, celkem za sluzby, vysi stanoveného najemného a celkovou ¢astku, kterou ma najemnik
zaplatit. Tisk sestavy spustite klavesou <F6>.

Vzor tisku :
Rozpis zaloh za sluzby v 10/2003

nadjemnik: Jan Novotny byt: 001
adresa:  Plovdivska 3400, 143 00 Praha 12
voda teplo teplad voda spole¢. STA vytah Uklid kominici
360.00 1605.00 200.00 30.00 12.00 50.00 75.00 30.00
popelafi splasky kanalizace jiné dohodou ost.ndj. ostatni fond Udrzby
50.00 25.00 0.00 0.00 650.00 0.00 300.00 700.00
najem: 2800,00 sluzby: 4127,00 celkem: 6927,00
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2.3 Nebytove prostory

Zvolite-1i z hlavni nabidky programu NAJEMNE volbu Nebytové prostory, objevi se seznam
vSech domi. Z nich vyberete ten, ve kterém je pozadovany nebyt. prostor. Objevi se nabidka
Evidenc¢ni listy nebytovych prostor, ktera poskytuje nasledujici moznosti :

* Prohlizeni evidenéniho listu

e ZaloZeni nového evid. listu

* Aktualizace evidencniho listu

e Archiv evidencnich listi a smluv

e Tisk evidencnich listu

e Smlouvy

* Texty do sestav vyuctovani ndjemnika
* Zalohy za sluzby

2.3.1ProhliZzeni evidenéniho listu

Nejdtive se zobrazi seznam nebytovych prostor s nasledujicimi informacemi:
= C.nebyt.prostoru........ jednoznaéné uréeni nebytového prostoru v domé
* Firma ...jméno firmy, kterd ma pronajaty nebyt.prostor
.................. doba platnosti ev.listu
= vySe nagjemného, vyse sluzeb , celkova platba (ndjemné+sluzby)

Vyberte pozadovany nebyt.prostor a stiskem klavesy <Enter> zobrazite jeho aktualni evidencni
list. Uloha je urcena k prohlizeni evidenénich listi najemnika.

@ Stejné jako v evidencnich listech bytd, je mozné pomoci specialniho editovaciho rezimu
(klavesa <F10>) provadét opravy polozek, které nemaji vliv na rozpocet nakladt a vyuctovani
sluzeb (napf. syntaktické opravy). Dulezit¢é udaje musite zménit pouze aktualizaci
evidencniho listu. Nesmite zménit napi. jméno firmy, vysi stanoveného najemného a zaloh za
sluzby.

Sestava zmén predpisu sluZzeb vybraného ndajemnika

V této tlloze mlizete pii vybéru nebyt.prostoru ze seznamu aktualnich evidencnich listii klavesou
<F8> vyvolat sestavu, kterd obsahuje jak aktualni (nové) piedpisy zaloh za sluzby tak i pifedpisy z
predchoziho archiv.evid.listu (ptivodni). Pokud neni zadny archivni evidenéni list, sestava obsahuje
pouze nové predpisy. Sestavu mulzete pouzit jako doklad pro Gcetnictvi nebo oznameni o zméné
predpist plateb pro ndjemnika. Sestavu lze spustit pouze z aktualnich evidencnich listd, nikoliv z
archivnich listd.
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2.3.2Zalozeni nového evidenéniho listu

Tato volba slouzi k zaloZeni nového nebytového prostoru soucasné s evidenénim listem. Zobrazi
se pofizovaci formulaf evidencéniho listu vyplnény prazdnymi udaji.

Evidenéni list se sklada z nasledujicich obrazovek :

» Zakladni daje o nebyt.prostoru, najemci a platnosti listu
» Piedpis najemného a zaloh za sluzby

Zdkladni udaje o nebyt.prostoru, najemci a platnosti listu

* OD.cooiiiieiiiiiieies Nejdfive musite povinné vyplnit zaCatek jeho platnosti. Pii zakladani
nového listu vyplnite pouze hodnotu OD (MM/RRRR).

L D 1O R Program nabizi z bezpe¢nostnich divodd 12/2100. Polozku Do nechte
preddefinovanou.

= C.nebyt prostoru ...... ¢islo, které jednoznaéné€ urCuje nebyt.prostor ve vybraném domé.
POZOR! V jednom domé nesmi existovat dva nebyt.prostory se stejné
zadanym Cislem. Existuji-li v domée i byty, pak ani byt nesmi mit shodné
¢islo s nebytovym prostorem. Pro dim musi existovat pouze jedna fada
jednoznaénych Cisel (bytl véetné nebyt.prostorti). Vlozite-li jiz existujici
¢islo nebyt.prostoru, program vypiSe kontrolni hlasku: Ne/bytovy
prostor daného ¢isla jiZ existuje. Po stisknuti <Enter> se znovu zobrazi
rozpracovany evidencni list, kde c¢islo nebyt. prostoru opravite.

= Vnajmu od............... datum nastehovani MM/RRRR.

EVIDENCNI LIST NEBYTOVEHO PROSTORU platny

od: 03/2003
do: 01/2100
¢islo nebytového prostoru: 100 v najmu od: 12/2002

Firma, spolecnost:
Nebozizek s.r.o.
Jméno zastupce:
Titul: Ing Jméno: Karel Prijmeni: Neprakta

Podlazi: 01 Pocet komini: 00 Pocet osob: 10 Pocet mistnosti: 03
ro¢ni sm.¢islo spotieby vody: 560 m3

druh: ( )

korekce meéfeni tepla: 01 1.00 (stiedni byt )
Celkova plocha: 120.00 m2, vytapéna: 115.00 m2

Vybaveni ve vlastnictvi pronajimatele: N
Cislo k propojeni s adresarem firem v UCTU (ShiftF7): 00245
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= Firma,spole¢nost.....jméno firmy, ktera ma pronajaty nebytovy prostor. Libovolny text do
délky 60 znakd. Doporudujeme do nazvu firmy zapsat i jeji ICO a DIC.
Objevi se tak automaticky i ve smlouve.

Zastupce firmy :

= Tituleeeieieiee libovolny text do délky 10 znakt

= Jméno.......ccoeeuveennnnn libovolny text do délky 15 znakt

= Pijjmeni.........ccceuee... libovolny text do délky 15 znakt

= Podlazi bytu.............. dvouciferné ¢islo

= Pocet komint............ dvouciferné ¢islo , které udava pocet pouzivanych vyusténi do komina.

= Pocet osob................ dvouciferné ¢islo ( dilezita polozka pro rozictovani sluzeb dle osob, ale

nepouziva se pro rozuctovani vody [dle sm.¢.vody] )

= Pocet mistnosti......... tuto polozku nelze editovat, dosadi se automaticky dle poctu mistnosti
zadanych po stisku klavesy <Enter> na poloZce "pocet mistnosti".
Zobrazi se: Seznam mistnosti nebyt.prostor, kde 1ze zadat vSechny
mistnosti vyplnénim nasledujicich polozek :

= kod...conne. koéd mistnosti bytu lze vybrat pomoci <Shift+F7> z Ciselniku mistnosti.
Ciselnik se udrzuje v uloze SERVIS-PARAMETRY-CISELNIK MISTNOSTI
NEBYT.PROSTOR.

Ciselnik mistnosti nebyt.prostor
Kursorem najedete na mistnost, kterou chcete vybrat a klavesou <Enter>
prenesete kod a nazev do ptivodni obrazovky. Obsahuje polozky :

kéd kod mistnosti
druh nazev mistnosti
koef koeficient tepla pro roziuctovani nékladi na teplo dle vyhlasky
popis podrobny popis mistnosti
== mistnost....... nazev mistnosti se automaticky pienese soucasné s kddem mistnosti a nelze
ho zménit.
== skut.............. zépis skute¢né podlahové plochy mistnosti v m?.
"= VYtap............ vytapénd plocha mistnosti [m?]. Automaticky se vypocitd jako soudin

skute¢né plochy a polozky koef z ¢iselniku mistnosti.

Po ukonceni zadani vSech mistnosti bytu se po stisku <Ese> vratite do evid.listu, kde
se automaticky dle pfedchoziho zadani nastavil pocet mistnosti.

=* ro¢ni sm. ¢islo
spotieby vody............ zadejte roéni smérné é&islo pro spotfebu vody, které uréuje, kolik m®
vody spotfebuje firma, podle druhu jejiho podnikani, za 1 rok na vSechny
osoby. Smérné Cislo je pouzito pro rozpocet nakladt pouze v piipade, kdy

nejsou nainstalovany méfice vody.
= korekce méfeni......... korekce méfeni tepla dle polohy bytu (pouZziva se pouze pfi instalovanych
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ptenést do evidencniho listu.

Vypocitané polozky :

= Celkova plocha ......... skute¢na celkova plocha nebyt.prostoru [m*]. Polozka je vypodtena
souctem skute¢nych ploch vSech mistnosti nebytového prostoru.
= Vytapéna plocha........ plocha nebyt.prostoru pouzitd pro vypocet nakladi na teplo [m?]. Je

vypoctena jako soucet vytapénych ploch v§ech mistnosti.

Vybaveni ve vlastnictvi pronajimatele:

Zadate-li pismeno "A" nebo <Enter>, program se automaticky pienese do dal§i obrazovky. U
nebytovych prostor nemd vybaveni vliv na tvorbu cen ndjmu, jako tomu je u byt s regulovanym
najemnym.

Vybaveni se zadava nasledujicimi polozkami :

== yybav........... kéd polozky vybaveni bytu, ktery lze vybrat pomoci <Shift+F7>
z Ciselniku vybaveni.
== polet............ pocet kust vybraného vybaveni

== yybaveni......nazev vybaveni
Po zadéni vSech vybaveni se vratite klavesou <Es¢> do ptivodni obrazovky evid.listu.

= Cislo k propOJem s adresafem firem
vUCTU......... &islo firmy z adresafe UCTA. Jestlize polozku vyplnite, firma se bude
automaticky zapisovat do penézniho deniku pfi pfenosu plateb. Po stisku
<Shift+F7> vyberte ndjemnika v adresaii a klavesou <Enter> ho pfeneste
do evlistu. Najemnik musi byt v adresati UCTA zapsin jest® pred
spusténim programu NAJEMNE.

Néajem :
a) mESiCne.........ccueeenee. zadejte libovolné mési¢ni splatku za najemné [K¢].
Po stisknuti <Enter> se automaticky spocitaji nasledujici polozky :
Ctvrtletni splatka
...pololetni splatka
roéni splatka

Podily pro roziuctovani sluzeb

Kazdému najemnikovi mtzete zadat podily pl, p2, p3, které miZete pouzit pro rozactovani sluzeb,
jejichz algoritmus je nastaven na P,Q,R.

Pfedpis mésiénich zaloh za sluzby

Na konci eviden¢niho listu zadejte stejnym zptisobem jako u byt predpisy zaloh za sluzby.
U kazd¢ sluzby muzete zadat (Ano/Ne), zda bude zahrnuta do rozictovani domu.
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Zadanim mésicnich zaloh za sluzby konc¢i zakladani nového eviden¢niho listu. Ten ukoncite
klavesou <Esc>. Eviden¢ni list se zalozi aZ po potvrzeni, Ze ho vytvofit chcete.

2.3.3Aktualizace evidenéniho listu

Evidencni list by se mél aktualizovat vzdy, kdyz dojde k podstatné zméné jeho daji (vySe zaloh
za sluzby, vySe stanového najemného, novy najemce apod.). Chcete-li ukonéit platnost
stavajiciho evidencniho listu, pouzijte tuto tlohu. Ta vam nabidne datum (MM/RRRR), ke kterému
checete ukoncit platnost starého eviden¢niho listu. Datum muzete piepsat a potvrdit klavesou
<Enter>.

Nasledné¢ se program zepta, zda budete chtit zménit najemce, ktery potvrdite bud’ Ano nebo Ne.
Provede se pienos pivodniho ev.listu a smlouvy do archivu a zaloZi se novy eviden¢ni list s
platnosti od nasledujiciho mésice nez je ukoncena platnost pivodniho. Novy ev.list mizete hned
upravit. Aktualizaci ukoncite klavesou <Esc> a zaloZeni potvrdite.

2.3.4Archiv evidencnich listi a smluv

* Prohlizeni ev.listu pro vybrany nebyt.prostor
* Prehled ev.listi platnych v zadaném mésici
* Prohlizeni vsech ev.listu v archivu

Pfi kazdé volbé se zobrazi seznam eviden¢nich listi z archivu s dobou jejich platnosti, vysi
najemného, sluzeb a celkovou platbou. Soucasné se zobrazi i evidencni listy ptedchozich
najemnikil. Archivni ev.list, ktery zobrazite stiskem <Enter>, si mizete véetné zaloh za sluzby
prohlédnout, ale nemtzete v ném nic meénit. Pro lepsi orientaci je barevné odliSen od aktualniho
evid.listu (¢erné pozadi). Klavesou <Insert> si muzete pro vybrany evid.list vyvolat archivni
smlouvu.

V ptipad¢, ze potiebujete zpétné provést upravy v archivnim evidenénim listé, mate opét moznost
po stisku klavesy <F10> provadét nekontrolované dpravy. Ze jste v tomto rezimu
poznate podle zmény barvy pisma na obrazovce. Upozoriiujeme, Ze timto zplisobem nesmite
zménit udaje, které mohou mit vliv na vyuctovani. Po stisku klavesy <Esc> se vratite do pavodniho
prohlizeciho rezimu.

2.3.5Tisk evidencnich lista
Tisk jednoho evidenéniho listu

Z nabidky nebyt.prostori vyberte ten, jehoz evidenéni list chcete tisknout. Po vybéru
pozadovaného nebyt.prostoru se zobrazi sestava, kterou muzete klavesou <F6> vytisknout.

Vzor tisku :

pronajimatel: STEHLIK & SYN, Palackého 251, 47301 NOVY BOR, tel.;(0424) 334 14
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EVIDENCNI LIST NEBYTOVEHO PROSTORU 20.09.2003
firma: S.L.Z. sro.
zastupce: Ing. Novak Jan
dim ¢.: 001 nebyt.prostor ¢.: 100 podlazi: 01
adresa: Plovdivska 3400, 14300 Praha 12
ro¢ni sm.¢islo spotfeby vody: 200 m3 celkem dle vyhlasky  druh: ( kancelaF)
pocet komind: 00 podet osob: 5 pocet mistnosti: 01
Mistnosti: plocha [m2]
kancelar 50
Vybaveni bytu ve vlastnictvi pronajimatele:
vybaveni pocet
pritokovy ohfiva¢ vody 1
Najemné: a) mésicné 10000 Ké
b) Ctvrtletné 30000 K¢
c) pololetné 60000 K&
d) roéné 120000 K¢
mésicni zalohy za sluzby :
vodné a stocné (zaloha) 1620.00 K¢
teplo (zéloha) 1200.00 K&
tepla voda (zaloha) 1000.00 K&
osvétleni spolecénych prostor (zaloha) 250.00 K&
spole€na televizni anténa (zaloha) 0.00 K¢
vytah (zéloha) 0.00 K¢
Uklid spoleénych postor (zaloha) 0.00 K&
¢isténi komind (zaloha) 150.00 K¢
odvoz odpadk (zaloha) 0.00 K¢
zalohy za sluzby celkem 4220.00 K&

datum platnosti od: 1.1.2003

podpis pronajimatele datum

Zactatek najmu: 01.05.2002

podpis ndjemce

Tisk jednoho evidencéniho listu z archivu
Mizete vytisknout libovolny evidenéni list z archivu.

Tisk evidencénich listu pro cely dim

Vytvoii se tiskova sestava, ktera obsahuje evidencni listy pro vSechny najemce nebytovych prostor
ve vybraném domé. Evidencni list kazdého najemce zacina na nové strance a je ve stejném tvaru
jako pfi volbeé tisku jednoho evidenéniho listu.
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2.3.6Smlouvy

Pro vybrany nebyt.prostor lze vytvofit najemni smlouvu, kterou mizete pfed tiskem upravit. Pro
aktualni evidenc¢ni list mizete zalozit vice smluv. Smlouvy se ukladaji do archivu tak, ze posledni
verze je vzdy uloZena na konci archivu.

Smlouvu lze zpracovat nasledujicimi zptsoby :

<Enter> - vzdy se zalozi nova smlouva dle pfedem ptipraveného formulate.

<Insert> - zobrazi se diive zadané smlouvy, které je mozné upravit a vytisknout.

Po ukonc¢eni smlouvy klavesou <Esc> se objevi dotaz : "Pfidat text smlouvy na konec textli pro byt
? (a/n) : 7" Zadate-1i "A", zobrazi se informace o poc¢tu fadkd v archivu pted a po pfidani smlouvy.

2.3.7Texty do sestav vyuctovani najemnika

Ke kazdému evid.listu mtizete zadat text, ktery se vytiskne na konci sestavy s vyuctovanim tohoto
najemnika. Text mizete zadat do aktualniho ¢i archivniho evidencniho listu. Stisknéte <Insert> a
zadejte libovolny text. Je tieba si rozmyslet a vyzkouset, jak vyjde strankovani v sestavé
vyuctovani. O tom, zda se text v sestaveé vytisknete rozhodnete v tGloze : SESTAVY - PARAMETRY
PRO TISKY Z VYUCTOVANI - JAKE TEXTY VYTISKNOUT NA KONCI SESTAVY VYUCTOVANI - text z
evidenc¢niho listu ndjemnika A/N.

2.3.8Zalohy za sluzby
Zadejte mésic, pro ktery cheete zobrazit zalohy za sluzby.
Prohlizeni zdloh za sluzby

Pro kazdy nebyt.prostor se zobrazuje informativné jméno najemce, stanoveny najem a soucet zaloh
za sluzby a celkova platba.

Tisk pro cely dim
Pro vSechny nebyt.prostory zvoleného domu se vytisknou piedpisy zaloh za sluzby.
Tisk pro Jednoho ndajemnika

Ze seznamu nebyt.prostor 1ze vybrat jeden, pro ktery se vytvofi tiskova sestava: " Rozpis zaloh za
sluzby " s podrobnym rozpisem vSech zaloh za sluzby a stanoveného ndjemného pro zadany mésic.

2.4 Platby

Pomoci tloh v tomto menu je mozné vygenerovat piedpisy mési¢nich plateb jednotlivych
najemnikt, nasledné vkladat uhrady téchto plateb (v hotovosti, slozenkou ¢i pomoci SIPO) a
vytvaiet z nich potiebné tiskové sestavy. Platby lze déale prenést do pené¢zniho deniku programu
UCTO, aby byly zpracovatelné v ramci Gdetnictvi. Platby pro byty i nebytové prostory se
zpracovavaji soucasne.
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@ Jak funguji platby v Najemném ?

Predpokladejme, ze pro néjakého ndjemnika (= jeden byt nebo nebyt.prostor) vytvorite
eviden¢ni list, kde zadate, kolik ma zaplatit za najemné (4000,-K¢) a za sluzby (2000,-). Tim
je dan predpis mésicni platby (6000,-K¢). Abyste mohli do programu Najemné vlozit ¢astku,
kterou najemnik uhradil, je tieba dodrzet nasledujici postup. Pro kazdy mésic musite nejprve
vygenerovat ptedpisy plateb. To provedete spusténim ulohy VYGENEROVANI PREDPISU A
VLOZENI UHRAZENYCH PLATEB. Teprve po zaloZeni predpisu plateb miiZete zapsat thradu. V
ptfipadé platby v hotovosti ji zadate ruéné. V piipadé platby pomoci SIPO se thrady

automaticky doplni z diskety obsahujici soubor s platbami.

ptedpisy : uhrady:

§ 0 1/2002 60IOO,—

2/2002 6000.-

vygenerovani oo

piedpisi ‘ 6/2002 6000.- |
Evid.liet |
7/ 7/2002 7000.- ‘ |

< 7000.-Kc [

A

12/2002 7000,-

Jednotlivé ulohy v menu Platby:

Vkladani plateb

Prehled plateb za Obdobi

Tisk prehledu plateb za obdobi

Rozpis mési¢nich predpisu plateb za obdobi
Prenos plateb do Deniku v programu UCGTO
Prehled dluzniki ( od uzavérky )

Prehled vsech platct ( od uzavérky )

Tisk sloZzenky pro Jednoho ndjemnika

Tisk sloZenek pro Cely dum

SIPO/2000

UCTO - Penézni denik

Archiv plateb za obdobi
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2.4.1Vkladani plateb

Po vybéru domu zadejte mésic, pro ktery chcete zalozit ptedpisy plateb ¢i vkladat tdaje o
uhrazenych platbach. Nabidnuty mésic bud’ potvrdite klavesou <Enter> nebo zapiSete jiny ve tvaru:
"MM/RRRR" a ukonéite <Enter>. Objevi se nasledujici nabidka :

. Vygenerovani predpisu a vloZeni uhrazenych mésic¢nich plateb
. Zménit obdobi

. ProhliZzeni zaloh za sluzby pro byty

. Prohlizeni zaloh za sluzby pro nebytové prostory

Vygenerovani pfedpist a vioZeni uhrazenych més.plateb

Pomoci této ulohy je nutné vzdy pro kazdy mésic nejdiive zalozit predpisy mési¢nich plateb t.j.
soucet najemného a zaloh za sluzby. Teprve po vytvoteni téchto piedpisti ( = zalozeni vét v databazi
plateb) 1ze zapsat thrady jednotlivych plateb. V ptipadé platby pomoci SIPO se thrady nactou
automaticky z diskety a nemusi se vkladat rucné.

Dle zadaného mésice pak program nacte predpisy plateb bud’ z aktualniho nebo z ptislusného
archivniho evidenc¢niho listu. Pfed spusténim této ulohy tedy musite mit pro zddany mésic zadané
predpisy zaloh za sluzby v evid.listu. Program se vas na to dotdZze a pokud si nejste jisti, mizete
zalozeni jesté odlozit.

V piipade, kdy jesté nebyla zaloZzena data pro meésic predchazejici zvolenému mésici, objevi se
upozornéni pro kontrolu, zda jste omylem nezapomnéli. Tato situace nastane i v piipadeé, kdy
zaCinate nové s programem Najemné a nemate jeSté vygenerovany zadné piedpisy. Chcete-li
pokracovat, zadejte "A". Jestlize pro zvoleny mésic jesté nebyly pfedpisy vygenerovany, objevi
se dotaz, zda je chcete opravdu zalozit. Stisknete-li "A", program nabidne moznost zobrazeni i
neuhrazenych plateb z pfedchozich mésici. V tomto pfipadé se zobrazi neuhrazené platby. V
opacném piipadé budete moci pracovat pouze s predpisy tykajici se pravé jednoho vami zadaného
mésice.

mésicni platby dim: 001

byt jméno mésic datum najem celk.predpis placeno doklad
001 Dostalova 1/2003  15.01.03 2800.00 6927.00 6927.00  d/12
002 Kubr 1/2003  20.01.03 3100.00 8037.00 8037.00  d/15
003  Svoboda 1/2003  11.02.03 2500.00 6292.00 6000.00  d/25

100 Nebozizek 1/2003  02.01.03 20000.00  24220.00 30000.00 /16

Zobrazi se vygenerovany seznam meési¢nich piedpisii plateb vSech bytd a nebyt.prostorii pro
vybrany dim:

" DY ¢islo bytu ¢i nebyt.prostoru

" JMENO...ceeeeieeieiiennns jméno najemce pronajatého bytu nebo jméno firmy, kterda ma pronajaty
nebyt.prostor

" MESIC.cevireiieree zvolené obdobi platby (mésic/rok)
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" NAJEM.nineiieieee pfedpis za najem, t.j. celkové stanovené najemné

= celk.piedpis

celkovy predpis (ndjemné+zalohy za sluzby)

Uhrady zadejte do nasledujicich polozek:

»datum......cooeeeeeeiennne datum platby (na vytctovani nema vliv)
= placeno.........ccoeeueennne zaplacena Castka
= doklad.......c.eeevrrurennenn doklad o zaplaceni zalohy. Tuto polozku lze zadat pfimo ve tvaru : kod

dokladu/¢.dokladu nebo pomoci <Shift+F7> pfencst z Ciselniku dokladii
z programu UCTO. Udaj je povinny pouze u vkladani splatek.

V ptipadé platby pomoci SIPO vygenerujte kazdy mésic pouze piedpisy plateb a uhrady se nactou
automaticky z diskety.

Splatky mésic¢nich plateb

Celkovou vygenerovanou mési¢ni platbu miZze najemnik uhradit ve vice splatkach. Kursorem
najedete na radku, kterd obsahuje platbu ndjemnika a stisknete <Ctrl+N>. Splatkova platba
(=dalsi tadka pro téhoz najemnika) se na obrazovce objevi az pfi pfistim spusténi. Do takto
vytvorené splatky mulizete zapsat platbu, u které musite povinné vyplnit doklad. Pocet splatek v
ramci mésice je neomezen. Pokud tuto splatku vytvorite omylem, mizete ji smazat pouze v
pfimém pfistupu do databaze plateb.

Jestlize potiebuje vygenerovat piredpisy plateb pro néktery minuly mésic, mizete to bez
problému udinit, protoze se generuji z odpovidajiciho aktualniho nebo archivniho evid.listu.

Jak zpétné zménit jiz vygenerovany pfedpis ?

Jak dodatec¢né pfidat novy byt k jiz vygenerovanym pifedpisam ?
Pozde¢ se dozvite, Ze se n¢jakému ndjemnikovi zménila vySe predpisu platby a to v mésici, pro
Stejnym zptsobem je také mozné dodatecné vygenerovat predpis plateb pro pozdéji zalozeny
novy byt resp. nebytovy prostor (pfida se ke diive vygenerovanym piedpistim plateb).
Nejdtive je tedy tfeba zménit ¢astku piedpisu v evidenénim listu platném v obdobi, kdy chcete
zménu provést. Tu provedete v Uloze BYTY-PROHLIZENI EVIDENCNIHO LISTU po stisku
klavesy <F10> (zménéna barva obrazovky). Pokud je jiz pro toto obdobi evidenéni list v
archivu, provedete zménu v piislusném archivnim ev.listu. Vzdy je nutné zvazit dopad této
opravy na vyuctovani. Teprve po tprave ev.listu muzete provést aktualizaci plateb. Vyberte
dim zadejte mésic, pro ktery chcete platby aktualizovat (MM/RRRR) a spustte ulohu
SERVIS-AKTUALIZACE PREDPISU PLATEB PO UPRAVE EV.LISTU-VYGENEROVANI PREDPISU A
VLOZENI UHRAZENYCH MESICNICH PLATEB. Program provede aktualizaci piedpisii plateb
pro zvoleny mésic. Pokud jste piedpisy v evid.listech zménili u vice najemnikt, provedou se
vSechny aktualizace najednou. Dfive vlozené uhrady plateb zlstanou beze zmény zachovany.
O spravném vysledku této akce se miZete piesvedcit, jestlize spustite Glohu PLATBY-
VKLADANI PLATEB-VYGENEROVANI PREDPISU A VLOZENI UHRAZENYCH MESICNICH PLATEB.
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Zménit obdobi

Touto funkei mlzete zménit platebni obdobi (MM/RRRR) aniz opustite menu Vkladani plateb.
Nové obdobi potvrdite klavesou <Enter> a nasledné ukoncite <Esc>.

Prohlizeni zaloh za sluzby pro byty
Zobrazi se seznam, ktery obsahuje zalohy za sluzby pro vSechny byty vybraného domu.
Prohlizeni zdaloh za sluzby pro nebytové prostory

Zobrazi se seznam obsahujici zalohy za sluzby pro vsechny nebyt.prostory vybraného domu
ve zvoleném mésici.

2.4.2Pfehled plateb za obdobi
Pro zadané obdobi (od - do) se zobrazi piehled vSech plateb setiidény podle domi, byti/neb.pr. a
mesicl. U kazdé platby se zobrazi informace o tom, zda byla pfenesena do penézniho deniku
programu UCTO (pienos: A - byla pienesena, N - nebyla pienesena).

Prehled plateb 01/03 - 01/03
dim byt jméno mésic zaplatit datum placeno  prenos
001 001 Dostalova 1/2003 6927.00 15.01.03 6927.00 A
001 002 Kubr 1/2003 8037.00 20.01.03 8037.00 A
001 003  Svoboda 1/2003 6292.00 11.02.03 6000.00 A
001 100 Nebozizek 1/2003 24220.00  02.01.03 30000.00 N

2.4.3Tisk prehledu plateb za obdobi

Detailni po mésicich

Vytvoii se sestava, ktera obsahuje seznam plateb ndjemnikd vybraného domu postupné ve vsech
meésicich zvolené ho obdobi.

Vzor tisku:

Platby nadjemného za obdobi od 01/2003 do 02/2003
Dim: Plovdivskéd 3400, 143 00 Praha 12

predois predpis predpis
byt Jméno datum mésic placeno doklad za najem za sluZby celkem  dlth

001 Gola 01.01.03 01/03 1366.00 d/12 1096.00 270.00  1366.00
001 Gola 01.02.03 02/03 1366.00 d/52 1096.00 270.00  1366.00

Celkem: 2732.00 2192.00 540.00  2732.00 0.00
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predois predpis predois
byt Jméno datum mésic placeno doklad za ndjem za sluzby oelkem  dluh

002 ESI-E 01.01.03 01/03 12000.00 F/15 10000.00 1990.00 11990.00 -10.00 <—
002 ESI.E 01.02.03 02/03 11990.00 E/56 10000.00 1990.00 11990.00

Celkem: 23990.00 20000.00  3980.00 23980.00 -10.00

Celkem za dfm: 26722.00 22192.00  4520.00 26712.00 -10.00 <~

Soucéty za zvolené obdobi

Sestava, ktera zobrazi po kazdého najemnika celkovou ¢astku zaplacenou v zadaném obdobi a z
toho vyplyvajici preplatek ¢i dluh. ( t.j. Pfehled dluhd/pieplatkti v obdobi)

Vzor tisku:
Soudty plateb nidjemného za obdobi od 01/2003 do 12/2003
Dim: Plovdivsk& 3400, 143 00 Praha 12
predois predois predois - dluh

byt Jméno placeno  za ndjem za sluZby celkem  + prepl
001 Gola 79824.00  31200.00 49524.00 80724.00 -900.00 <—— *
002 Novékova 94044.00  34800.00 59244.00 94044.00 0.00

Celkem za dfm: ~ 173868.00 66000.00 108768.00 174768.00  -900.00 <~
Dle vztahu najemnika bytu(najemce,vlastnik,druzstevnik,..)

Souctova sestava predpisti, plateb a preplatki/dluhti v zddaném obdobi s mezisoucty dle vztahu
zadaného v evidencnich listech najemnikti pouze bytl. Ze sestavy lze napt. zjistit kolik méli
zaplatit a kolik dluzi vlastnici, najemnici ¢i druZstevnici.

Soucéty za zvolené obdobi - nebytové prostory

Souctova sestava predpisii, plateb a ptreplatkt/dluhi v zadaném obdobi najemniki nebytovych
prostor. ( t.j. Ptehled dluht/pieplatkd nebyt.prostor v obdobi)

2.4.4Rozpis mésiénich predpist plateb za obdobi

Vyberte dim a zvolte obdobi, pro které chcete sestavu vytvorit.
Po mésicich

Vysledna sestava obsahuje seznam predpist jednotlivych zaloh vSech najemnikli rozepsanych pro
vSechny mésice ve vybraném obdobi. Sestava je rozdélena na dvé Casti a kazdou lze vytisknout
samostatné.

Vzor tisku:
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Rozpis pfedepsanych mésiénich plateb - 1.c&ast

doddbi od 01/03 do 02/03 Plovdivska 3400, 143 00 Praha

12
tepld

&islo mésic voda teplo wvoda spoleC. SIA  wytah Uklid kominici  popeldti

001 Gola 01/03  100.00 0.00 0.00 50.00 10.00 0.00 70.00 0.00 250.00

001 Gola 02/03  150.00 0.00 0.00 50.00 10.00 0.00 70.00 0.00 250.00

090 ESI-E 01/03 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  0.00 700.00

090 ESI-E 02/03 ~ 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1000.00

soucty 650.00 0.00 0.00 100.00 20.00 0.00 140.00 0.00 2200.00

Rozpis pfedepsanych mésiénich plateb - 2.c&ast

doddoi od 01/03 do 02/03 Plovdivska 3400, 143 00 Praha

12
fond

¢islo mesic splasky kanalizace jiné dohodou ost.ndj. ostatni Gdrzby zalchy + ndjem =
celkeam

001 01/03  0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10.00 0.00 490.00  1096.00
1586.00

001 02/03  0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10.00 0.00  540.00 1096.00
1636.00

090 01/03 50.00 240.00 0.00  0.00 0.00 0.00 0.00  1190.00 10000.00
11190.00

090 02/03 50.00 240.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  1490.00 10000.00
11490.00

soucty 100.00 480.00 0.00 0.00 0.00  20.00 0.00  3710.00 22192.00
25902.00

Soucéty za zvolené obdobi

Sestava, ktera zobrazi soudty ptedpisti jednotlivych najemnikd pro vSechny sluzby za zvolené
obdobi. Je rozdélena na 2 Casti.

Dle vztahu ndjemnika bytu (ndjemce,vilastnik,druzstevnik,..)

Sestava, ktera zobrazi soucty predpist vSech sluzeb jednotlivych najemnikti pouze bytl za zvolené
obdobi s mezisoucty dle vztahu najemnika zadaného v evidenénich listech byti. Je rozdélena na 2
casti.

Soucéty za zvolené obdobi - nebytové prostory

Souctova sestava s predpisy sluzeb najemnikii nebytovych prostor. Je rozdélena na 2 ¢asti.
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2.4.5Pfenos plateb do deniku

Kazda platba najemnika se do penézniho deniku automaticky rozdéli do dvou polozek. Nejprve
se ze zaplacené Castky vytvori polozka plateb za najemné (provede se piednostné¢) a pokud
zustane je§té néjaka Castka, vytvoiise s timto zbytkem polozka plateb za sluzby.

Ptiklad ptenosu platby do deniku :

Datum Doklad Druh Text Firma Celkem Vykon
2.2.2003 p/5 PS 001 002 01/2003 Novak  ............ 1500.00 najem
2.2.2003  p/5 JPR 001 002 01/2003 Novak  ............ 2000.00  sluz
kde :
text - aaa b ccc b mm/rrrr b tttttttetteeteeett
aaa Ciselny kod domu
b mezera
cce ¢iselny kod bytu
mm/rrrr obdobi platby (mésic/rok)
tt..tt pfijmeni najemnika
druh - podle toho, co je uvedeno v parametrech "druh sluz" a "druh ngj"

(SERVIS-PARAMETRY-NASTA VENi)
firma - polozka Propojeni s adresatem UCTO v evid.listu
vykon - text z ¢iselniku vykond odpovidajici polozce "najem" resp. "sluzby"

Uloha provede preneseni tidaji o uhrazenych platbach do pendzniho deniku. Prenesou se jen ty
udaje, které dosud nebyly do deniku pfeneseny (polozka prenos = N).

Aby jste nemohli omylem pienést platby do deniku, je pfed vlastni pfenos pfidan dotaz, zda
skute¢né chcete platby pienést (A/N). Pied pfenosem mizete jesté upravit véty piipravené pro zapis
do deniku. Pokud budete chtit mazat <Ctrl+Y>, je tieba smazat soucasné vSechny véty patiici k
jedné platbé (v ptipad¢, ze thrada je vetsi nez predpis najemného, vytvoii se véty dvé [vykony:
sluz, najem], je-li mensi vytvofi se pouze jedna véta [vykon: najem]). Po skonceni tiprav se Vas
program dotdze, zda opravdu chcete takto pfipravené véty definitivné¢ do deniku zapsat. Pokud
nechcete, zistanou i nadale oznaceny jako nepfenesené a budou se nabizet pfi pfistim pfenosu.

V pen&znim deniku UCTA je mozné si prohlédnout, jak pienos plateb dopadl.

Pieneseni udaje do deniku se pamatuje v Udaji "pfenos". V nabidce PREHLED PLATEB ZA
OBDOBI 1ze zobrazit seznam plateb véetné informace, zda byla platba jiz prenesena do deniku.
Prenesené platby jsou oznaceny pismenem "A". V pifipadé problémut je mozné v tloze SERVIS-
POMOCNE ULOHY Z PLATEB-NASTAVENI PLATEB PRO PRENOS DO DENIKU zmé&nit hodnotu udaje
"ptenos". Je nutné postupovat uvazlive, protoze data uloZend v penéznim deniku nelze mazat!!.

DPH pFi pfenosu plateb do uc¢.deniku

Platba od najemcti se rozdéli do dvou polozek : - Néjemné
- Zaloha za sluzby
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V Uloze SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI nastavite druh, kterym se oznadi véta s platbou najemného
druh_n4j (implicitn¢ PS) a véta s platbou zalohy za sluzby druh_sluz (implicitn¢ JPR).

Sazba DPH pfi pienosu polozky : zdloha za sluzby
V piipadé plateb zaloh za sluzby se DPH nikdy neuplatiuje, protoze zalohy jsou bez DPH.

Pro rozu¢tovani sluzeb lze sazbu DPH zadat jednotlivym sluzbam v uloze SERVIS-VYKONY-
PREHLED VYKONU (Z-z4kladni, S-snizen4,0-bez DPH) .

Sazba DPH pfi pienosu polozky : ndjemné
Podle zdkona o DPH je najemné bytd i nebytovych prostor osvobozeno od DPH. Piesto nékteré

firmy DPH uétuji. Pokud je u€tovana firma platcem DPH, tak o tom, zda v polozce najemného
bude uplatnéno DPH, rozhoduje parametr DPH nastaveny u vybraného druhu (implicitné PS) v
giselniku druhd v programu UCTO. Bude-li tento parametr nastaveny na ANO, program DPH
automaticky uplatni, v opaéném piipadé nikoliv.

Aby program NAJEMNE vé&dél, jakou sazbu DPH ma v piipadé plateb najemného uplatnit, je tieba
zadat parametry DPH_byt, DPH_nebyt v tloze SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI. Je tedy mozné
uctovat DPH jinak u najemného bytd a jinak u nebytovych prostor. DPH_byt je obvykle 0%,
protoze najemné byt je dle zakona osvobozeno od platby DPH. DPH_nebyt je obvykle 5%.
Zvolite-li napt. parametr DPH_byt = 0%, pak se pfi pfenosu plateb do ucetniho deniku zapise
datum DPH a ¢astka zaplaceného najemného je ptenesena do polozky osvobozené od dané (0%).

PRIKLADY :
Najemné bytu : druh_naj = PS, DPH_byt = 0%

-Datum DPH --Sazba ---BezDan¢ ----------- Dan
Datum 28.08.03 28.08.03 22% 0.00 0.00
Doklad p/15 5% 0.00 0.00
Text 001 001 08/2003 Gola 0% 2080.00 2080.00
Druh  PS/ prodej sluzeb
Firma 0200 /Gola ¢astka 2080.00

Vykon néjem / najemné

Najemné nebyt. prostoru: druh_naj = PS , DPH_nebyt = 5%

------ Datum DPH --Sazba ---BezDané -----------Dan
Datum 28.08.03 28.08.03 22% 0.00 0.00
Doklad /2163 5% 23810.00 1190.00
Text 001 111 08/2003 ESI-E 0% 0.00 25000.00
Druh PSS/ prodej sluzeb
Firma 0022 /ESI-E ¢astka 25000.00

Vykon néjem /najemné

Zaloha za sluzby (byt nebo nebyt.prostor) druh_sluz = JPR
------ Datum DPH --Sazba ---BezDané -----------Dan
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Datum 28.08.03 .. 22% 0.00 0.00
Doklad p/23 5% 0.00 0.00
Text 001 001 08/2003 Gola 0%

Druh  JPR / jiné pfijmy bez vlivu na zisk

Firma 0200/ Gola ¢astka 720.00

Vykon sluz /sluzby

2.4.6Prehled dluzniki (od uzdvérky)

Sestava je urcena pouze pro uzivatele, ktefi pravidelné po vyuctovani provadéji uzaverku dat. Pro
ostatni je zkreslujici, nebot’ ukazuje dluzniky za vSechna obdobi, pro ktera bylo vedeno N4jemné.
Vypisi se pouze najemnici vSech evidovanych domu, kteti neuhradili pfedepsanou vysi plateb. Pro
kazdého dluznika se zobrazi celkova uhrazena platba a dluh vztazeny k piedpisu plateb ( nikoliv k
vyuctovani).

2.4.7Prehled vsech platcu (od uzavérky)

Zobrazi se seznam najemniktl bytl i nebytovych prostor vcetné celkové uhrazené platby a
ptipadného dluhu.

2.4.8Tisk slozenky pro jednoho najemnika

Funkce slouzi k tisku slozenek pro ocekavané platby v zadaného obdobi pro vybraného najemnika.
Pokud nemate pro zadané obdobi vygenerované piedpisy plateb, nelze slozenky vytisknout.
Slozenky lze vytisknout pouze pro ty najemniky, ktefi nemaji v eviden¢nim listu nastaven pfiznak
platby pomoci SIPO (=P).

Muzete si vybrat typ postovni poukazky:
A - predtisténa (traktor)
A-V - predtisténa (traktor)

Vytisknuti slozenek se provede stiskem klavesy <F6>. Pro kazdé platebni obdobi (mésic) se
vytiskne 1 slozenka.

Tisk se provadi na predtistény formulai na skladaném perforovaném papiru sitky 13". Pro
tento tisk je nutnd tiskdrna formatu A3 s traktorovym podavacem.

Predlohy sestav pro tisk slozenek si miizete upravit v uloze SERVIS-UPRAVA SESTAV (sloZenka a,
slozenka D).

2.4.9Tisk sloZenek pro cely dum

Nejdtive je tfeba pro vSechny mésice v zadaném obdobi vygenerovat piedpisy plateb a teprve pak
muzete vytisknout slozenky. Slozenky (typ A nebo A-V) mizete vytisknout bud’ jen pro byty nebo
pro byty i nebytové prostory soucasné.
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2.4.10 SIPO - spusténi samostatného modulu

Pomoci této tlohy se spusti samostatny modul ureny pro komunikaci s inkasni organizaci. Popis
tohoto modulu je v samostatné kapitole.

2.4.11 UCTO - penézni denik

Program se piepne do pen&zniho deniku programu UCTO, kde si miizete prohlédnout, zda se platby
v pofadku do néj prenesly.

2.4.12 Archiv plateb za obdobi

Zobrazeni vSech plateb ulozenych po uzavérce do archivu. Platby jsou uloZzeny do archivu pouze
po provedeni uzavérky vyuactovani za zvolené obdobi. Pokud jste napf. ve vyuctovani za rok 2002
provedli uzavérku, muzete si po zadani obdobi 1/2002-12/2002 prohlédnout vSechny ulozZené
platby najemnikt (dim, byt, mésic, kolik méli celkem zaplatit, kdy a kolik zaplatili).

2.5 Néklady

Ulohy slouzi k zobrazeni piehledu celkovych nakladd na provoz domt podle udajii vloZenych
do penézniho deniku. V tomto menu se soucasné zadava i spotieba, jsou-li v domé nainstalovany
méfice vody, tepla a teplé vody.
Zobrazi se nasledujici nabidka :

e Jeden dim

* VSechny domy

* Spotreba podle méri¢i (voda, teplo, t.voda)
* Prehled zadanych spotreb

» UCTO - Zdvazky a pohleddvky

» UCTO - Penézni denik

« UCTO - Archiv financi

2.5.1Jeden dum

Nejprve zadejte obdobi (od,do), pro které chcete naklady zobrazit (MM/RRRR). Kldvesou <Enter>
vyberte diim, pro ktery se zobrazi naklady na jednotlivé sluzby tak, jak jste je zadali do penézniho
deniku. Po stisku klavesy <Esc> se zobrazi sestava pro vypis na tiskarné. Obsahuje pichled
nakladl na dim, kde je rozepséano, jaké naklady jsou za jednotlivé sluzby. Vytisknuti se provede
stiskem klavesy <F6>.

Vzor tisku :
Néklady na provoz domu za obdobi od 01/2002 do 12/2002

dim | voda | ‘teplo | teplavoda | spole¢. | STA | wytah | aklid |  kominici
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popelafi | splasky | kanalizace Jiné dohodou | ost.ngj. ostatni fond Udrzby
Plovdivska
| 2500.00 | 5230.00 ‘ 2600.00 ‘ 2150.00 | 1800.00 | 3250.00 |41oo.oo | 0.00
1500.00 | 3760.00 | 2050.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5300.00
celkem néklady (za sluzby): 34240.00

2.5.2VsSechny domy

Pro zvolené obdobi se zobrazi sestava s naklady na jednotlivé druhy sluzeb vsech domd.

2.5.3Spotreba podle méri¢u (teplo, voda, tepla voda)
Zadejte mésic odectu méfict (MM/RRRR), ktery musi spadat do Gctovaného obdobi a vyberte
dim.

SpotFeba podle méFi¢u

Zobrazenym najemnikiim byt i nebytovych prostor zapiste jejich spotiebu. Zadejte jen ty udaje,
které se v domé méti. Ostatni ponechte nulové.

spotieba studené vody
spotieba vody k vytapéni
spotieba teplé vody

Do polozky zadejte tidaj o skute¢né spotiebé (= rozdil: udaj z min.méfeni - Gdaj ze souc. méfeni).

V dom¢é jsou nainstalované mérice vody :

Vsichni najemnici musi mit povinné v evidenénim listé nulové smérné ¢islo vody. Jestlize
najemnik nema pro uétované obdobi spotiebu vody zadanou (=0), program to chape, jakoby
v byté€ nebyla zadnd voda spotfebovana. Ve vyuctovani se u tohoto najemnika objevi 0,-K¢&.

spotieby vody na 1 obyvatele.

V domé jsou nainstalované mérice tepla resp. t.vody :

Nezapomente zadat parametry domu urcujici pomér zakladni a spotfebni slozky tepla resp.
t.vody pro vyuctovani. Jestlize ndjemnik nema pro vybrané obdobi spotfebu zadanou (=0),
program to chape, jakoby v byté nebylo Zadné teplo resp. t.voda spotiebovana. Ve vytactovani
se napocita pouze zakladni slozka.

# Spotiebu mizete vlozit za celé Ucetni obdobi pouze jednou a to do libovolného mésice,
ktery musi spadat do tohoto obdobi. Pokud vlozite spotieby ve vice mésicich, program je
pro vyuctovani za celé ucetni obdobi vyscita. Napi. byt=001 bude mit v 01/2002 spotiebu

. 200 a v 08/2002 spotiebu 300, pak celkova spotieba pro vyuctovani roku 2002 bude 500.
#* Nezapometite zadat spotiebu ndjemnikovi, ktery se uprostied uéetniho obdobi odsthoval.
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Vlozte spotfebu do mésice, kdy jesté v domé bydlel. Napt. V byté 003 bydlel najemnik
Novak do 04/2002. Vlozte tedy do 04/2002 jeho spotiebu 150. Od 05/2002 bydli v byté
najemnik Dvofdk a tomu vlozte napf. v 11/2002 jeho spotiebu 400. Program bude pro
vyuctovani pocitat se spotfebou 150 pro Novaka a 400 pro Dvoraka.

Program NAJEMNE neumoZiiuje vyétovani v pipadé, kdy ma méfice jen ¢ast najemniki.
V tomto piipadé doporucujeme, abyste najemniktim, ktefi maji méfice, zadali naméfenou
spotifebu a ostatnim najemnikim tuto spotiebu sami vypocitali na zakladé poctu
odbydlenych osob a smérného ¢isla mésicni spotieby vody pro 1 osobu.

2.5.4Prehled zadanych spotreb

Sestavy zadanych spotieb pro zvolené obdobi a dim.

Pfehled zadanych spotfeb podle byt - soucéty
V sestave se zobrazi spotfeby vyséitané za celé zvolené obdobi.
Prfehled NEzadanych spotieb podle bytu

Pro zvolené obdobi a vybrany typ méfeni (voda, tepl, t.voda) se zobrazi seznam vSech najemnikd,
kteti maji tuto celkovou spotiebu za zvolené obdobi nulovou (spotieba nebyla zadana).

Prehled zadanych spotfeb podle mésict (korekce)

Pro zvolené obdobi se zobrazi seznam zadanych spotieb sefazenych dle mésici. V sestavé se
objevi i vliv korekce spotieby dle koeficientu polohy bytu (kor-mtop).

Prfehled zadanych spotfeb podle Byt

Pro zvolené obdobi se zobrazi seznam zadanych spotieb po jednotlivych bytech/nebytech.

2.5.5Vkladani nakladi domu do UCTA

UCTO - Zdvazky a pohleddvky

MuiZete se prepnout do "zavazkd a pohledavek" v uéetnictvi UCTO.

UCTO - Penéini denik

Program se piepne do pen&zniho deniku G&etnictvi UCTO, aniz byste opustili program Najemné.

Jak vkladat naklady, aby s nimi mohl program Nidjemné pracovat ?

Néklady (faktury od dodavatel sluzeb) zadévejte pfimo do penézniho deniku nebo do zavazki
UCTA. Naklady vkladejte kdykoliv v prubéhu roku.

Pti zépisu musite dodrzet nasledujici pravidla :
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datum
doklad

! text

druh

firma
vykon - vyberte z ¢iselniku odpovidajici vykon (povinné vykon z Najemného).

ceéna

Ptiklad zapisu

- datum vystaveni (nedilezity Gidaj pro program Najemné)
- napt. ¢islo faktury a variabilni symbol (neddlezity Gdaj)

- aaa b mm/rr b tttttttttteteteeeteeeet

kde:

¢iselny kod domu
mezera

Po rozuctovani nakladl program v daji, ktery jiz byl pouzit pro
rozpodet, automaticky zapiSe misto mezery hvézdicka "*"
(napf. 001*01/02).

libovolny text

- vypliite povinné v tomto formatu

obdobi platby (mésic/rok) — tento {idaj je pouzit pro roziictovani
nakladi v programu NAJEMNE

- mizete zadat libovolny nékladovy druh, ktery musi byt v ¢iselniku druhd
UCTA ve skupiné Vydaje (napt. JVY )
- zadejte firmu z faktury (libovolné)

Pokud je§td nemate vykony prenesy do &iselniku vykontt v UCTO,
pouZzijte tlohu SERVIS-VYKONY-PREPIS VYKONU DO UCTO
- cena bez DPH

faktur do deniku :

Datum

25.2.2002
15.3.2002
25.3.2002
25.3.2002
25.3.2002

Doklad

F/5,v/123456
F/10,v/54626
F/15,v/84531
F/14,v/38120
F/16,v/77752

Druh
VY
VY
VY
VY
JVY

Text-povinng
001 01/02
001 02/02
001 01/02
001 01/02
001 03/02

Firma
Kotelna
Vodarny
Teplarna
Vodarny
Zmizik

Celkem

40000.00
20000.00
35000.00
23000.00
15000.00

Vykon- povinné
teplo
voda
tepla
dtepl
uklid

@ Faktury s naklady na sluzby muzete vkladat do deniku v pribéhu celé¢ho ucetniho obdobi.
Do vyuctovani se vSechny naklady za obdobi vzdy vyscitaji. Dtlezita je polozka Text, ktera
urcuje, zda naklad patii do zvoleného uc¢tovaného obdobi.
Do deniku napt. vlozite nasledujici faktury za vodu pro dim 001 a vykon=voda :

Doklad Text Celkem

F/203 001 10/01 5500.00 rok 2001
F/5 001 02/02 1000.00

F/10 001 06/02 2000.00 } rok 2002
F/21 001 11/02 3000.00

F/350 001 01/03 2300.00 rok 2003

Pro zvolené obdobi 01/2002-12/2002 se dle mésice/roku v zadaném textu vyscitaji 3 faktury
spadajici do tohoto obdobi. Celkovy naklad domu 001 na vodu je 6000.
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@& Pokud nechcete do deniku zaddvat vice faktur pro tutéz sluzbu, je mozné celkovy naklad
secist a vlozit pouze jedinou vétou.

& Vkladate-li néklady na teplou vodu nezapomerite, ze se skladaji z ndkladti na ohfev vody

( vykon = tepld ) a dodavku teplé vody tzv. stocné ( vykon = dtepl ).

@' Faktury, které jiz byly pouZity pro vyuétovéni, jsou nasledng v textu oznaceny hvézdickou
*. Tento symbol je pouze pomocny a nema zadny vliv na vyactovani. (pt. 001*03/02)

Spoleény naklad na vice domi soucasné.

Program Najemné predpoklada, Ze pro kazdy, v ném zadany dim, budou znamy naklady na sluzby
(faktury v UCTU). Pokud ovsem plati, ¢ napf. dva sousedni vchody (domy) maji spoleéné
vSechny naklady na sluzby, je tfeba je v programu Najemné vést pouze pod jednim domem a
Cislovani byt odlisit (napt. poéinajici ¢islici). Vyuétovani takového komlexu domt sloucenych do
jednoho domu bude bezproblémové. Pokud ale bude tento komplex domti mit ¢ast naklada
spoleénych (napf.teplo) a ¢ast nakladi bude zndméa pro kazdy dim zvlast, je tieba jiz pfi
inicializaci jesté pred zadavanim domt rozmyslet, zda tyto domy v programu Najemné sloucit ¢i
nesloudit v jeden dim.

Zalezi to na typu sluzeb, které vyuctovavate ve vasSich domech, algoritmu jejich roza¢tovani a s tim
souvisejici moznost spravedlivého rozdéleni spoleéného nakladu.

® [zc rozdélit ndklad :

Jedna-li se o sluzbu, ktera se cela rozuctovava dle poctu osob, dle poctu jednotek nebo dle vytapéné
plochy, je mozné snadnym vypoctem tyto naklady rozd¢lit na jednotlivé domy.

voda - nejsou métice - dle osobomésictl, jsou métice - dle spotieb
STA, ... - dle poctu jednotek (soucet bytli a nebytit)

uklid, ... - dle poctu osobomésicii

teplo (pouze nejsou-li mérice) - dle poctu metromésict vytapéné plochy

tepla voda (dodavka, stoéné) - nejsou méfice - dle osobomésicti, jsou métice - dle spotieb

Priklad: 2 domy maji spole¢ny naklad :
na vodu: 25000,-K¢, dodavku t.vody: 30000, STA: 5000,-K¢, uklid: 15000,-K¢

SV Naklad - voda ST | Néklad-TUVstocné | PJ | Néklad- STA | PO Naklad - iklid

1dim | 125 | (25000345)¥125 | 50 (30000/150)* 50 | 2 | (5000/55)%25 | 350 | (15000/750)*350
5

2dim | 220 | (25000/345)*220 | 100 (30000/150)*100 | 3 (5000/55)*30 [ 400 | (15000/750)*400
0

celkem | 345 25000 | 150 30000 | 5 5000 | 750 15000
5

kde : SV-spotieba vody , ST-spotfeba t.vody ,PJ-pocet jednotek, PO-pocet osobomésici,

PM-pocet metromésict vyt.plochy
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& Nelze jednodu§se rozdélit naklad -
Problém pfi rozdéleni nakladl nastane v pfipadé rozictovani tepla (jsou-li métice) a t.vody, které
se déli na zakladni a spotfebni slozku.
Teplo - Jsou-li v domech nainstalovany méftie tepla, nelze spole¢ny naklad
(jsou mérice) objektivné rozdé€lit, nebot’ zakladni slozka se rozpocitava podle vyt.plochy
a spotiebni slozka podle namétené spotieby. Toto rozdéleni by bylo mozné
pouze v tom piipadé, kdyby pomér metromésicti vyt.ploch obou domi byl
stejny jako pomér spotfeb v jednotlivych domech. Takovato shoda je jen
velmi malo pravdépodobnad. V tomto piipadé by bylo lépe sloucit v
programu Najemné oba domy v jediny dtim.

Tepla voda - Naklady na ohiev teplé vody nelze rozdélit spravedlivé na jednotlivé domy,
- ohfev at’ uz jsou namontované métice ¢i nikoliv. Zakladni slozka se vzdy pocita
dle vyt.plochy a spotiebni slozka dle osobomésicl (nejsou-li méfi¢e) nebo
dle namétené spotieby (jsou-li méfice). Pro objektivni rozdéleni plati totéz,
co vySe popsané pro teplo. Pouze ve shodnych pomérech ( vyt.ploch a
osobomeésicl resp. spotieb) lze spoleény naklad spravedlivé rozdélit. Tato
situace pravdépodobné nenastane a tak musite pocitat s tim, ze i kdyz
néklad v néjakém poméru rozdélite, pak naklady na jednotku (cena za 1
metromésic vyt.plochy, cena za 1 naméfeny dilek resp. cena za 1
osobomgésic) budou v kazdém domé jiné i kdyz by mély byt totozné. S
takovymto vysledkem byste pravdépodobné narazili u najemnikt téchto
domi. Pokud tedy znate naklad na teplou vody pro vice domi soucasné, je
tteba vést v programu Najemné evidenci vSech bytd a nebytt téchto domt v
jediném dome.

Priklad: 2 domy maji spole¢ny naklad na ohfev teplé vody: 50000,-K¢ a maji méfice

PM ST
1.dim 350 125 pomeér vytapénych ploch  :400/350 = 1,14
2.dtim 400 220 pomér naméfenych spotieb : 220/125 = 1,76
celkem : 750 345
kde : PM-pocet metromésicti vyt.plochy , ST-naméfena spotieba t.vody

Po rozdéleni nakladu na zakladni [30%](dle metromésici) a spotiebni slozku [70%)] (dle spotieb)
je naklad v obou domech na jednotku : ZS (50000%0,3)/750 = 20K¢&/Immés.
SS (50000%0,7)/345 = 101,45K¢/1dilek

Pokud se pokusite dle nasledujici tabulky rozdélit spoleény naklad, vyjde néklad na jednotku v
sestavé ROZUCTOVANI VODY, UT A TUV pro jednoho néjemnika v kazdém domé jinak.

A SS Vypocitany naklad na ohiev
1.dam ((50000*0,3)/750)*350 + ((50000*0,7)/345)*12 = 19681,-K¢
5
2.dim ((50000*0,3)/750)*400 _+ ((50000*0,7)/345)*22 = 30319,-K¢

53



NAJEMNE - uZivatelska pFirutka

| | 0

celkem 50000,-K¢
UCTO - Archiv financi

Program se piepne do menu Archiv financi v programu UCTO, ktery zpfistupni archivy
penéz.deniku a Zavazkt/Pohledavek.

2.6 Vyuctovani

Vytctovani provadite vzdy za zvolené ucetni obdobi od-do (MM/RRRR). Miuzete ho zkuSebné
spustit kdykoliv v prib&hu roku a za jakékoliv obdobi. Dle vyhlasky se provadi vytactovani vzdy za
jeden rok (12 mésict).
& Vyuctovani je rozdéleno do dvou menu, které musite spustit po sob¢ :
Vyuctovani V tuloze se provede vlastni rozuctovani zadanych nakladd na jednotlivé
najemniky a soucasné s timto vypoétem i celkové vyuctovani plateb.
Zaroven si mizete vytisknout veskeré souhrnné sestavy vyuctovani domu.
>Sestavy Teprve po provedeni vyuétovani muzete spustit toto menu, ve kterém
vytisknete sestavy pro jednotlivé ndjemniky a dal$i kontrolni tisky.

Abyste tuto tlohu mohli spustit, musite zadat do UCTA alespoir jeden naklad na
sluzbu v pozadovaném obdobi.

Po zadani obdobi a vybéru domu si miizete pro kontrolu prohlédnout napocitané celkové naklady
domu za obdobi. Klavesou <Ese> odstartujete rozpocet nakladii a vytctovani pro jednotlivé
najemniky. V prub&hu vypoctu jste soucasné informovani o nastaveni nékterych parametrd a
soucasné a o eventudlnich chybach ve zpracovavanych evidencnich listech. Po tomto vypoctu se
zobrazi menu:

e Cely dim - odhah vyuctovani

* Vyuacétovani sluzeb 1.¢ast

* Vyudctovani sluzeb 2.¢éast

* Vyuctovani sluZzeb pro maly dim

* Prehled vyuctovani sluzeb

* Prehled predpisti ndjemného a sluzeb

» Tisk bytiu/nebyt.prostor s vypnutymi sluzbami

* Uzavérka za obdobi MM/RRRR - MM/RRRR

* Prohlizeni provedenych uzavérek

* Vratit zpét uzavérku

Pravidla w@;/p@élfw nakladdi na /L@dnoé[b’ué nd/ﬁ@mnékw
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Rozpocet nakladi se provadi na zakladé dat z aktualnich a archivnich evidencnich listd bytt/
nebytovych prostor a dal§ich zadanych parametri programu urcenych pro vyuctovani.

ALGORITMY VYUCGTOVANI

Jakym zplsobem se budou jednotlivé sluzby rozpolitavat mizete zadat volbou algoritmu
vyGctovéani v tloze: SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI ALGORITMU VYUCTOVANI SLUZEB. P¥i volbg
algoritmu se musite vzdy fidit platnymi vyhlaskami tykajicimi se vytctovani sluzeb.

Nastavené algoritmy plati pro v§echny domy evidované v ramci jedné firmy.

@ Sluzby u nichz nelze ménit algoritmus vyuctovani

Voda  Rozuictovani nakladd na vodu je pevné dané.

Jsou

merice

Jsou-li v domé namontovany méfi¢e studené vody, rozuctuje se naklad dle
naméiené spotieby.

Nejsou
métice

V domech, kde nejsou instalovany méfice, se k rozictovani v bytech pouzije
'odbydleny' pocet osob (je pocitan ze seznamu osob bydlicich v byté v
zadaném obdobi ) a mési¢ni smérné Cislo spotieby vody na 1 obyvatele bytu.
V nebytovych prostorech je k rozuétovani pouzito ro¢ni smérné Cislo vody
bez ohledu na zadany pocet osob.

Teplo  Rozuctovani nakladi na teplo, které je nevolitelné a pevné dané. Bud’ dle métict (jsou-
li zadany spotteby tepla) nebo dle vytap.plochy.
Naklady na teplo se rozdéli na slozku zakladni a spotfebni.

Jsou
méfice

Jsou-li namontovany méfi¢e, zohlediiuje se nejen vytapéna plocha
(zékl.slozka), ale i tzv. spotiebni slozka, ktera je zavisla na odpoctu z méfice.
Zadejte parametry vytapéni v Uloze DOMY-PARAMETRY SPOTREBY
(zékl.slozku zakl vyt =40-50% -> spoti.slozka spotr vyt = 60-50%).
Nameéfena spotieba je dale korigovana koeficientem kor_mtop pro korekci
meéfeni vytapéni dle polohy bytu. Tyto korekce, zohledujici nepfiznivy vliv
vétsiho poétu ochlazovanych stén, se 1isi dle typu métict a urCuje je jejich
vyrobce v technické dokumentaci k méficim. Pokud je koeficient =1,
nedochazi k zadné korekci. Koeficient se zadava do evidenéniho listu bytu i
nebyt.prostoru. Pii zakladani nového evidenéniho listu je koeficient nastaven
automaticky na 1. Ciselnik koeficientd muZete zménit v Uloze: SERVIS-
PARAMETRY-PARAMETRY TOPENI-KOREKCE PRO MER.VYTAPENI.

Nejsou
mefice

Nejsou-li namontovany méfice, zadejte v uloze DOMY-PARAMETRY SPOTREBY
zékl.slozku zdkl vyt = 100% (spoti.slozka spotr vyt = 0%) . Rozpocet nakladi
se provede pouze z vytapéné plochy. Tato plocha se jesté piepocitava pomoci
tzv. mésicnich podilt tepla danych vyhlaskou. Podily zohlediuji potiebu
vytapéni v jednotlivych mésicich bézného roku (napf. v mésicich Cerven -
srpen, kdy se netopi je més.podil = 0 a tak najemnik, ktery bydli v byté pouze
tyto tfi mésice, bude mit nulovy néklad na vytapéni.)

@ Rozudtovani te plé vody TUV (algoritmus volitelny pouze u spoti.slozky nejsou-li méfice)
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tepla
voda

P,Q,R

Celkové naklady na teplou vody jsou souctem nakladi na ptipravu (ohfev) a dodavku
(sto&né) teplé vody. P¥i vkladani nakladé do UCTA pouzijte pro ohfev TUV vykon: tepld
a pro dodavku TUV vykon: dtepl.
Néklady na ptipravu TUV se rozdéli na slozku zékladni (30%) a spottebni (70%).
Néklady na dodavku se jiz nerozdéluji (dfive se délila).
V uloze DOMY-PARAMETRY SPOTREBY TEPLA A TUV zadejte:
zakl.slozku zdkl pripr=30% (-> spoti.slozka spotr_pripr= 70% )
zakl.slozku zdkl dod = 0% (-> spoti.slozka spotr dod = 100%).

Jsou Zakladni slozka se rozuctuje dle vytapéné plochy.
meéfice | Spotiebni slozka dle zadané naméiené spotieby.

Nejsou | Zakladni slozka se rozactuje dle vytapéné plochy.
mefi¢e | Pro rozpocet spotfebni slozky je mozné volit algoritmus vyactovani (O/M).
Obvykly algoritmus je O (dle po¢tu osob), ale po dohod¢ vSech najemniki je

mozné pouzit algoritmus M - dle vyt.plochy.

¢ algoritmy vyuctovani sluzeb

- rozOctovani na celou bytovou jednotku / nebyt.prostor

- dle poctu osob. U teplé vody lze zvolit tento algoritmus pouze u spotiebni slozky a to
Pocet osob v bytech je pocitan ze seznamu osob bydlicich v byté¢ v zadaném obdobi
(ur€ujici jsou polozky OD a DO kazdého obyvatele bytu).

V nebytovych prostorech je pocitdno s poftem osob zadanych v eviden¢nim listu
(vyjimku tvoii rozpocet vody nejsou-li instalovany métice, kdy je k rozpoétu pouzito
pouze ro¢ni smérné ¢islo vody bez ohledu na pocet osob).

- rozuctovani dle zapocitatelné plochy bytu
U teplé vody lze zvolit tento algoritmus (vytapéna plocha) pouze u spotfebni slozky a

- dle pocétu vsech osob bydlicich v podlazich, na které se vztahuje platba za vytah
(parametr za_vytah v uloze SERVIS - PARAMETRY (obvykle od 3.patra) ) .

(Ize pouzit pouze pro sluzbu : vytah)

- dle po¢tu kominid v domé (Ize pouzit pouze pro sluzbu : kominici)

- rozactovani nakladu se provede dle pfislusného podilu ndjemnika (P/p1,Q/p2,R/p3)
zadaného v jeho evidenénim listé. Algoritmus P (podil pl) je mozné navic pouzit pro
specialni rozt¢tovani fondu oprav (viz Fond oprav). Tyto algoritmy lze také vyuzit v
ptipadé procentualniho pfispivani najemnikd na naklad sluzby.

Obvyklé algoritmy vyuctovani sluzeb (pfednastavené v programu Najemné)

tepla voda (6] kominici K dohodou B
spol.el. (0] popelafi (0] ostat.naj. B
STA B splasky (0] ostatni B
vytah \Y% kanalizace (0] fond udrzby | B
uklid (¢} jiné B

&* Pokud nemate v domé& kominy nebo netctujete vytah, mizete tyto sluzby vyuZit i pro jinou sluzbu, pro

niz zadate novy nazev a algoritmus
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Rozpocet nakladd, je-li né¢ktery byt ¢i nebyt.prostor prazdny :

Naklady se pii neobsazeném byté nerozpocitavaji na ostatni najemniky.

Ostatni plati tolik, jako by byl byt ¢i nebyt.prostor normalné obsazeny (pouze pocet osob je nulovy,
takze naklady rozpocitavané dle osob jsou nulové). Vzniklé naklady na tento byt by mél zaplatit
jeho pronajimatel. Pokud nechcete, aby se u bytu/nebyt.prostoru néktera sluzba rozactovala, je

mozné ji v evidenénim listu vypnout. S vyhodou miiZete pouzit i tlohu v SERVIS - POMOCNE
ULOHY Z EVIDENCNICH LISTU - ZAPNUTI/VYPNUTI SLUZEB PRO VYUCTOVANI.

Jak zatidit, aby se u 1 bytu/nebytu nerozpocitaly naklady na sluzbu :
V piipad¢ napt. nebytového prostoru - gardze nechcete, aby se rozpocitaly nédklady na STA a
naklady na teplo. V eviden¢nim listu této gardze vypnete sluzbu STA a teplo. Totéz muzete

libovoln& kdykoliv zadat i pomoci Glohy SERVIS - POMOCNE ULOHY Z EVIDENCNICH LISTU
-ZAPNUTI/VYPNUTI SLUZEB PRO VYUCTOVANI.

Jak postupovat, aby se néktera sluzba ve vytGctovani neroztctovala :

Jestlize sluzbu v uloze SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI ZUCTOVANI ZALOH zvolite jako
nezuctovatelnou (N), nebude se rozpocitavat ve vyuctovani sluzeb. Typickym ptikladem takovéto
polozky je napt. domovni fond udrzby, ktery sice najemnici zalohové plati (= mésic¢né pfispivaji),
ale do vyuctovani sluzeb se nesmi zapocitat. Obdobny ptipad je i splaceni ¢lenského podilu.
Polozky jsou automaticky pfednastaveny jako z(étovatelné (=A). Pokud je néktera z téchto polozek
nastavena jako nezuctovatelna, vypisi se v sestavé Wyuctovani sluzeb u jednotlivych ndjemnika
predpisy plateb téchto sluzeb.

6o '}k&ﬂ/['ﬂ@‘lcik(}[ /v%@cl uz;lfocf[c\«ud/né/m/

Protoze existuje mnoho variant vSech moznych vyuétovani, doporucujeme si vytvofit obdobny
navod uréeny pro vas konkrétni ptipad.

1/ | Zkontrolujte v zadaném ucetnim obdobi spravné zadané evidencni listy, nejlépe vytiSténi
sestavy: SERVIS-POMOCNE ULOHY Z EVIDENCNICH LISTU-PREHLED PLATNOSTI
EVIDENCNICH LISTU. Eviden¢ni listy ( v&etné archivnich) by méli pro kazdy byt/nebyt na se
sebe Casove navazovat.

Dale zkontrolujte v pfislusnych evidenénich listech zap./vypnuti sluzeb a zadané podily.

2/ | V pripad¢, Ze néktera sluzba ve vasem domé se rozuctovava dle osob, zkontrolujte v BYTY-
BYDLICI OSOBY-PROHLIZENI VSECH OSOB V DOME osoby a u nich polozky OD, DO, které
jsou urcujici pro vypocet osobomésicii v ucetnim obdobi. Tyka se jen byti.

3/ | V sestavé PLATBY-TISK PREHLEDU PLATEB ZA OBDOBI-DETAILNI PO MESICICH zkontrolujte,
zda u vSech bytl/nebyti jsou vygenerovany ptedpisy plateb pro vSechny mésice v ucetnim
obdobi. V téze sestaveé si muzete i prohlidnout vlozené uhrady téchto plateb.

4/ | Jsou-li ve vaSem domé nainstalovany méfie, provéite zadanou spotiebu v NAKLADY-
PREHLED ZADANYCH SPOTREB - PREHLED SPOTREB DLE BYTU=SOUCTY.

5/ | Ovéite spravné zadané naklady na sluzby v NAKLADY-JEDEN DUM

6/ |V SERVISU-PARAMETRY-PARAMETRY PRO VYUCTOVANI  zkontrolujte nastaveni z(&tovani
zaloh, algoritmtl pro vyuc¢tovani a zadani nazvi sluzeb do sestav vytuctovani

7/ | Pro vyuétovani tepla a teplé vody nezapomeite zadat v . DOMY-PARAMETRY SPOTREBY
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zakladni a spotfebni slozku. Zadejte hodnoty o cené a spotiebé vody, tepla a TUV pro tisk

sestav.
8/ | Zadejte texty, které se vytisknout na konci vyuctovani jednoho néjemnika.
! Pokazdé, kdyZz spustite menu Vyuctovani pro néjaké obdobi, provede se vyuctovani z

aktualnich dat (z evid.listd, ...). Vysledné hodnoty se nikam neukladaji, takze pokud spustite

totéz vyuctovani za stejné obdobi znovu, bude se opét celé rozpocitavat.

2.6.1Cely dum — odhad vyuctovani

Rozpocet nakladl na dim za zvolené obdobi. Porovnanim s celkovymi uhrazenymi zalohami za
sluzby se zjisti ptipadny dluh ¢i preplatek za cely dim. Pokud jsou nékteré sluzby nastaveny jako
neuctované, zobrazi se jejich celkové piedpisy plateb na konci sestavy. Vysledny dluh/pieplatek se

muze vlivem zaokrouhleni lisit od ¢astky v sestavé Vyuctovani sluzeb najemnikt.

Vzor tisku :
Naklady na provoz domu Plovdivska 3400
za obdobi od 01/2002 do 12/2002
voda teplo teplavoda | spol.el. STA vytah Uklid kominici
popelafi splasky kanalizace Jiné dohodou | ost.ngj. ostatni | fond udrz.
10000.00 [ 93712.70 | 103712.70 | 5000.00 500.00 [ 1200.00 | 25000.00 | 3000.00
2500.00 3000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
celkem néklady (za zctované sluzby): 247625.40

VYUETOVANI SLUZEB DOMU
odhad bez vlivu zaokrouhleni p¥i rozpoctu na
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najemniky
zaplaceno
zaplaceno celkem - za ndjem = za sluzby
celkem 776724.00 697524.00 407400.0 290124.00
0
neztct. : = 79200.00
— I
Zbyva 697524.00 |
skute¢né naklady v
pftedpis sluzby 247625.40
sluzby 391822.00 —_—— 290124.00
najemné + 407400.00 celkem 247625.40 @ ————— - 247625.40
: >
celkem 799222.00 rozdil 42498.60
preplatek 42498.60
Pfedpisy nezictovanych zaloh za sluzby
voda teplo tepla voda | spol.el. STA vytah uklid kominici
popelafi | spladky | kanalizace | jiné | dohodou | ost.ngj. ostatni | fond udrz.
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celkem -
79200.00 - - - - - 21600.00 | 57600.00

2.6.2Vyucétovani sluzeb 1.¢éast

Vyuctovani sluzeb vSech najemnikl za zvolené obdobi.
& V uloze SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI NAZVU SLUZEB PRO TISK SESTAV Z VYUCTOVANI si
miZzete zménit pfednastaveny nazev sluzby. Tento nazev se vytiskne ve vSech sestavach z

vyuctovani. Na obrazovkach zlstane ptivodni nazev.

Vyznam pojmil v sestavach Vyuctovani sluzeb :

* més - pocet 'odbydlenych' mésict
(pt. v byté bydlel najemnik po celé uicetni obdobi : més=12)
= 0s.més - pocet 'odbydlenych osobomésict' (pfesny soucet osob)

(pt. v byté bydlely po celé ucetni obdobi 4 osoby os.més : 4x12=48)
* jedn.sluzby (voda..) - vypocitané naklady na byt/nebyt.prostor pro zu¢tovanou sluzbu

= X - byt/nebyt.prostor ma vypnutou sluzbu pro rozuctovani
* nezuct - predpis pro nezuctovanou sluzbu
= zalohy celkem - celkova platba po odecteni najemného (véetné zaplac. nezict.poplatki)
= naklady celkem - rozpocitané naklady
(soucet vypocitanych nakladid jednotlivych zict.sluzeb )
= zalohy sluzby - celk. zaplacené castky pouze za zGct.polozky (co zbyva z celkové

platby po odecteni najemného a nezuct.sluzeb). Pokud jsou vSechny
zalohy zuctované, pak zalohy celkem se rovnaji zaloham sluzeb.
preplatek,dluh - konecny prepl./dluh z vytctovani sluzeb [= nékl.celkem-zéalohy sluzby]

Vzor tisku : VYUCTOVANI SLUZEB - prvni &ast
Plovdivska 3400,143 00 Praha 4
obdobi od 01/2002 do 12/2002
algoritmus vyadtovani —> [0] [0] [0] [V] [0] I[K]
¢. rdjec od do ms osn wt.pl voda teplo tepld v. spol.el. SIA wytah  Uklid  kaminy
e
001 Slaba 01/02 12/02 12 60 67.40 2236.42 12345.48 13662.85 541.52 71.4 0.0 5905.5 0.00

002 Kobr 01/02 12/02 12 36 83.20 1341.85 15229.65 16854.79 324.91 371.4 ’ 0.0 13543.3 0.00

003 Berge 01/02 08/02 8 24 67,40 894.57 8225.23 9102.94 216.61 347.6 ’ 182.2 l2362.2 0.00

003 gvor 09/02 12/02 4 4 67.40 149.09 4120.25 4559.91 36.10 223.8 ’ 30.3 ’ 393.7 0.00

004 Holy 01/02 12/02 12 36 83.20 1341.85 15229.65 16854.79 324.91 171.4 ’ 273.4 03543.3 0.00

005 Censk 01/02 12/02 12 58 67.40 2161.87 12345.48 13662.85 523.47 371.4 ’ 440.5 15708.6 0.00

006 %;yal 01/02 12/02 12 36 83.20 1341.85 15229.65 16854.79 324.91 371.4 ’ 273.4 63543.3 0.00
3 2 1

100 ESI-E 01/02 12/02 12 300 60.00 532.48 10987.32 12159.77 2707.58 71.4 0.0 X 0.00
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3 0
soudet 554 9999.98 93712.71 103712.69 5000.01 500.0 1200.0 25000.0 0.00
1 1 0
Algoritmy vyUctovani: O - dle poctu osob M - dle podlah.plochy K - dle poctu komind
B - na byt P,Q,R - dle podilu p1,p2,p3 V - vytah (osoby od n.patra)

2.6.3Vyuctovani sluzeb 2.¢ast

Vzor tisku : VYUCTOVANI SLUZEB - druhé &st
Plovdivska 3400,143 00 Praha 4
obdobi od 01/2002 do 12/2002

algoritmus vyG&tovani —> Vyuactovéani

(0] (0] [0l [B] [B] [B] [B] [B] zdloy | ndklady — zAldy  +preplatek
& popelari splatky kearal. jiré dhob cst.é cstatni ford dr.  celkem | CRHIEM  sliby - duh
001 270.76 324.91 0.00 0.00 O?OO O?OO 3600.00 8400.0 48624.00 | 35358.8 36624.0 1265.12
002 162.45 194.95 0.00 0.00 0.00 0.00 3600.00 20800.0 59207.00 i 37723.3 ’ 44807.0  7083.66
003 108.30 129.%96 0.00 0.00 0.00 0.00 2400.00 05600.0 30108.00 ‘ 21269.7 ’ 22108.0 838.29
003 18.03 21.e6 0.00 0.00 0.00 0.00 1200.00 02800.0 5792.00 " 9352.9 ’ 1792.0 -7560.95
004 162.45 194.95 0.00 0.00 0.00 0.00 3600.00 20800.0 61392.00 i 3799%.7 ’ 46992.0  8995.24
005 261.73 314.08 0.00 0.00 0.00 0.00 3600.00 08400.0 55570.00 ° 35490.0 ’ 43570.0  8079.92
006 162.45 194.95 0.00 0.00 0.00 0.00 3600.00 20800.0 57991.00 i 3799.7 ’ 43591.0  5594.24
100 1353.79 1624.55 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 ’ 0.0 50640.00 ° 29436.9 ’ 50640.0 21203.08

0 2 0

2499.98 3000.01 0.00 0.00 0.00 0.00 nezGct nezict 369324.0

(&}

244625.4 290124.0 45498.60
0 0

2.6.4Vyuctovani sluzeb pro maly dum

Ur¢eno pro dim s mensim poctem bytd, kdy se celé vyuctovani vytiskne pouze na jednu stranku.

2.6.5Prehled vyuctovani sluzeb

Vzor tisku : PREHLED VYUCTOVANI SLUZEB
Plovdivska 3400,143 00 Praha 4
obdobi od 01/2002 do 12/2002

Vyuctovani sluzZeb
+pbeplatek
¢. najemce ndjemné nezUlt | predpisy placeno rozdil |ndklady =zalohy - dluh

001 Slaké 31200.0 12000.00 80724.00 79824.00 -900.0 |35358.88 36624. 1265.12
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0 0 00
002 Kdor 34800.0 14400.00 94044.00 94007.00 -37.0 |37723.34 44807. 7083.66
0 0 00
003 Berger 29000.0 8000.00 63270.00 59108.00 -4162.0 |21269.71 22108. 838.29
0 0 00
003 Svor 10000.0 4000.00 25168.00 15792.00 -9376.0 |9352.95 1792.  -7560.95
0 0 00
004 Holy 34800.0 14400.00 96192.00 96192.00 0.0 |379%.76 46992. 8995.24
0 0 00
005 Censky 27600.0 12000.00 88212.00 83170.00 -5042.0 |35490.08 43570. 8079.92
0 0 00
006 Kopal 0.0 14400.00 60972.00 57991.00 -2981.0 [37996.76 43591. 559%4.24
0 0 00
100 ESI-E 240000.0 0.00 | 290640.00  290640.00 0.0 |29436.92 50640.  21203.08
0 0 00
soucty 407400.0 79200.00 | 799222.00  776724.00 -22498.0 |244625.4 290124.  45498.60
0 0 0 00
Vysvétlivky :
najemné - ptedpis za najemné
nezact - predpis za nezictované poplatky (fondy)
predpisy - predpis véetné najemného a nezuct. poplatkl (kolik méli zaplatit celkem)
placeno - zaplatili celkem (v¢etné najemného a nezict.poplatki)
rozdil - dlub/pteplatek z plateb (placeno-predpisy)
naklady - rozpocitané predpisy (spotieba)
platby - placeno-najemné-nezuct.poplatky (zbyva z placeno na zaét.sluzby)
preplatek/dluh - konecny preplatek/dluh z vyuctovani zictovatelnych sluzeb

2.6.6Prehled predpist najemného a sluzeb

Vzor tisku :
Souéty pfedpisd ndjemného a sluZeb pro obdobi 01/2002 do 12/2002
Plovdivska 3400,143 00 Praha 4

pfedpisy predpisy za sluiZby
¢islo najemce celkem = najemné + sluzby zuct. + nezuct.
001 Slaka 80724.00 31200.00 49524.00 37524.00 12000.00
002 Kdbr 94044.00 34800.00 59244.00 44844.00 14400.00
003 Berger 63270.00 29000.00 64270.00 26270.00 8000.00
003 Svor 25168.00 10000.00 15168.00 11168.00 4000.00
004 Holy 96192.00 34800.00 61392.00 46992.00 14400.00
005 Censky 88212.00 27600.00 60612.00 48612.00 12000.00
006 Kopal 60972.00 0.00 60972.00 46572.00 14400.00
100 ESI-E 290640.00  240000.00 50640.00 50640.00 0.00
ocelkem 799222.00  407400.00 391822.00 312622.00 79200.00
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2.6.7Tisk byti/nebyt.prostor s vypnutymi sluzbami

Vytiskne se kontrolni seznam bytd, které maji alespon jednu sluzbu vypnutou pro rozuctovani.

2.6.8Uzavérka za obdobi MM/RRRR - MM/RRRR

Uzavérku je mozné provést prouze pro vybrany dim a nabidnuté vyuétované obdobi. Pti uzavérce
se pro zjisténé nedoplatky/pieplatky najemnikti vytvoii pohledavky/zavazky pro pienos do
programu UCTO. V piipadé platce DPH se provede i rozpoget DPH za uétované sluzby (ziétovéani
zaplacenych zaloh). Vysledek vyuctovani véetné plateb (ptedpist i thrad) se uloZi do archivu.
Uzavérku je mozné kdykoliv pozdgji vratit. Jestlize vratite uzavérku, nesmite zapomenout ru¢né
odstranit pohledavky/zavazky s nedoplatky a pieplatky z ucetnictvi.

Program NAJEMNE

! Aby se spravné vytvorily pohledavky/zavazky, musite mit druh, ktery mate zadany v
parametru druh_vyuct_sluz (Gloha: SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI PARAMETRU) zadan
v ¢iselniku druhtt v UCTU. Pokud tomu tak neni, vytvoii se nesmyslné P/Z.

Po zadani obdobi a vybrani domu se provede vyuctovani nakladl a zobrazi se menu, ve kterém je
mozné spustit uzavérku. V tomtéz menu lze pozdé&ji uzaveérku prohlizet ¢i vratit.

Program se pted spusténim uzavérky dotaze, zda ji opravdu cheete spustit. Nejdiive se zkontroluje,
zda jsou pro vSechny mésice v uvedeném obdobi vygenerovany piedpisy plateb vSech byt a
nebyt.prostor. Nejsou-li, nelze uzavérku provést.

Po ukonceni vypoctu se v pfipade zjisténého nedoplatku ¢&i preplatku zobrazi seznam pfipravenych
P/Z s polozkami : datum splatnosti, doklad, druh (nastaveny parametr druh_vyuct_sluzeb), text
(obsahuje ¢.domu, ¢.bytu, obdobi uzavérky, pfijmeni ndjemnika, celkovou ¢astku (>0 nedoplatek,
<0 preplatek), vykon (najem,sluz).

Tyto pohl./zav. mtzete upravit. Obrazovku s P/Z ukoncete klavesou <Esc> (opustit editor A).
Program se zepta, zda chcete piipravené véty pienést do pohl./zav v UCTU. Po pienosu se provede
dokonceni uzavérky a platby se ulozi do archivu.

Uzavérku 1ze provést i bez prenosu Pohledavek/Zavazkl do tcetnictvi.

Ptiklad pohledavky k dluhu:

Datum Doklad Druh Text Firma Celkem Vykon
2.6.2003 /5 VS 001 002 01/2002-12/2002 Gola 200 970.00 najem
2.6.2003 {10 VS 001 002 01/2002-12/2002 Gola 200 7636.60 sluz
kde:
text -aaa b ccc mm/rrrr-mm/rrrr b ttttttttetteteteetettet

aaa ¢iselny kod domu

b mezera

cce Ciselny kod bytu/nebyt.prostoru

mm/rrrr-mm/rrrr obdobi uzaveérky

tt..tt ptijmeni najemnika, firma
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druh - podle toho, co je uvedeno v parametrech druh_naj a druh_vyuct_sluz
firma - polozka Propojeni s adresaifem UCTO v evid.listu
vykon - text z ¢iselniku vykont odpovidajici polozce najem resp. sluzby

Jestlize spustite pro totéZ obdobi znovu vyactovani, program poda hlasku, Ze uz je uzaviené a mate
moznost si uzédvérku pouze prohlédnout nebo ji vratit.

2.6.9ProhliZzeni provedenych uzavérek

Ze seznamu vSech uzavérek vyberte tu, kterou si chcete prohlédnout.

e Zakladni seznam, Podrobny seznam, Volitelny vybér
e Zakladni sestava, Podrobna sestava, Automaticka sestava

Vzor tisku :

Uzavé&rka pro dam: 002 za obdobi: 01/2002 - 12/2002

byt prijmeni pcn dluh-néj dluh-sluz preplatek
001 Kohout 00000 0.00 120.00

002 Jirousek 00000 5020.00 2000.00

002 Stanék 00001 0.00 0.00 560.00
111 BEN 00000 0.00 11230.00

2.6.10 Vratit zpét uzavérku

Vyberte uzavérku ze seznamu. Program upozorni, Ze piipadné P/Z je po vraceni uzavérky nutné z
penézniho deniku UCTA odstranit ruéné a dotaze se, zda opravdu chcete obnovit uzaviena data.
Vritit 1ze vzdy pouze posledni (datoveé) provedenou uzavérku.

2.7 >Sestavy (z vyuctovani)

* Tisk - Jeden najemce

* Vybér ndajemci pro tisk

* Rozpocet prumérnych nakladd - jeden dim

* Celkové vyuctovani pro vSsechny najemniky

* Fond oprav

e Parametry pro tisky z vyuctovani -->

* Podklady pro vyuctovani (osoby, m2)

e Pramérna vytapéna plocha

* Kontrolni tisky z roziuctovani vody, tepla ,
t.vody
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2.7.1Jeden najemce - sestavy z vyuctovani

Rozpocet nakladii pro vybraného najemnika v zadaném obdobi véetné seznamu plateb
a vyuctovani sluzeb (dluh ¢&i preplatek).

* Vydctovani sluzeb
* Vydctovani sluzeb s prehledem plateb
* Vyudctovani sluzeb (z verze 2000)
*  Vyuétovédni UT a TUV
« Vydétovéni UT a TUV s vypoétem
Vyuétovani sluzeb
Sestava s vyuctovanim sluzeb za zvolené ucetni obdobi uré¢ena jednomu najemniku bez plateb.

Vyucétovani sluzeb s pfehledem plateb

Vzor tisku :

| Vlyaétovani sluzeb za obdobi od 01/2002 do 12/2002

Plovdivska 3400 ¢islo: 001 néajemnik: Dostdl Jan

Predpisy zaloh za sluzby - zactovatelné, [N]nezuctovatelné

voda teplo tepla voda | spol.el. STA vytah Uklid kominici
popelafi | splaSky | kanalizace | Jiné dohodou ost.ndj. ostatni fond Udrz.
Celkem 3960.00 | 19260.00 | 2400.00 | 360.00 144.00 570.00 870.00 360.00
490044.00 | 1020.00 300.00 0.00 0.00 | 7800.00 0.00 |3600.00N | 8400.00N
Predpisy celkem = zu&tovatelné + [N] nezuc¢tovatelné
49044.00 = 37044.00 12000.00
Rozpis nakladd na sluzby
voda teplo tepla voda | spol.el. STA vytah Uklid kominici
popelafi | spladky | kanalizace [ Jiné dohodou ost.ngj. ostatni fond Udrz.
Celkem 2070.10 | 2463.80 | 5764.57 |459.18 352.94 0.00 734.69 0.00
13561.37 | 642.86 367.35 0.00 -X- 705.88 0.00 0.00 0.00

Vyacétovani sluzeb

zaplaceno

zaplaceno za najem - za sluzby = celkem
celkem : 81690.00 33600.00 36090.00 69690.00
nezact. : - 12000.00
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—_— |
zbyva : 69690.00 skutecéné naklady |
sluzby : 13561.37 |
pftedpis ndjemné :  33600.00 v
sluzby : 49044.00 e 69690.00
najemné : + 33600.00 celkem : 47161.37 @ —————— - 47161.37
>
celkem : 82644.00 rozdil 22528.63
preplatek : 22528.60 K&
pfedpisy platby —-dluh/+p¥epl
mésic najem sluzby celkem datum placeno doklad z plateb
01/02 2800.00 4127.00 6927.00 | 1.01.02 6927.00 p/21 .
02/02 2800.00 4127.00 6927.00 | 1.02.02 6000.00 p/36 -927.00 <—
03/02 2800.00 4127.00 6927.00 | 4.03.02 6900.00 p/55 -954.00 <—
04/02 2800.00 4127.00 6927.00 | 2.04.02 6927.00 p/85 -954.00 <—
05/02 2800.00 4127.00 6927.00 | 1.05.02 6927.00 p/97 -954.00 <—
06/02 2800.00 4127.00 6927.00 | 1.06.02 6927.00 p/102 -954.00 <—
07/02 2800.00 4047.00 6847.00 | 3.07.02 6847.00 p/123 -954.00 <—
08/02 2800.00 4047.00 6847.00 | 1.08.02 6847.00 p/136 -954.00 <—
09/02 2800.00 4047.00 6847.00 | 5.09.02 6847.00 p/145 -954.00 <
10/02 2800.00 4047.00 6847.00 | 1.10.02 6847.00 p/185 -954.00 <—
11/02 2800.00 4047.00 6847.00 | 1.11.02 6847.00 p/203 -954.00 <—
12/02 2800.00 4047.00 6847.00 | 1.12.02 6847.00  p/250 -954.00 <—
33600.00 49044.00 82644.00 81690.00 -954.00 <—
Urychlené zaplatte dluh z bfezna tohoto roku !!! -> Text ur&eny pro pana Dostala
0d 15.8. nepotede tepla voda - oprava kotle. -> Text spolecény pro vSechny najemniky

Vyuétovani sluzeb (z verze 2000)

Piivodni sestava, ktera jiz neodpovida soucasnym vyhlaskam. Ponechana pro specidlni uzivatele.
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Vyudétovdni UT a TUV

Sestava s rozpo¢itanim nakladd na vodu, UT a TUV uréena jednomu najemnikovi bez tisku
podrobného vypoctu.

Vyuétovdni UT a TUV s vypoétem

! Aby se v této sestaveé vytiskly povinné informace o fakturované cené a celkovém
spotfebovaném teple, teplé a studené vody, musite je nejdfive zadat v ulohach:
DOMY-SPOTREBA A CENA TEPLA A TUV a DOMY-SPOTREBA A CENA STUDENE VODY.
Jsou to udaje, které se v sestavé pouze vytisknout a pro rozii€tovani se nepouzivaji.

Vzor tisku :

| Rozpis nakladu za vodu, TUV a teplo za obdobi od 01/2002 do 12/2002 |

Dum: Plovdivska 3400 , Praha 4

Celkova spotfeba Naklady celkem Jednotkova cena
teplo : 50000.00 GJ 20000.00 K¢ (305.00 K&/GJ)
ohfev TUV : 12000.00 GJ 20000.00 K¢& (302.00 Ke/GJ)
voda TUV: 10000.00 m? 30000.00 K¢& (20.00 K&/m®)
voda +stoc: 15000.00 m? 10000.00 K& (20.00 K&/m®)

Celkova vytapéna plocha za 12 mésicti : 7017.00

Celkova vyt.plocha prepoctena dle més,podilti nakladi na teplo : 547.26

Mésicni podily naklad(i na teplo [mésic/podil] :

1/0.19, 2/016, 3/0.14, 4/0.09, 5/0.02, 6/0.00, 7/0.00, 8/0.00, 9/0.01, 10/0.08, 11/0.14,
12/0.17

Celkovy pocet osobomésicl pro rozuctovani teplé vody : 588.00

Parametry pro vylcétovani Zakladni slozka Spotebni slozka
teplo : 100.00 % 0.00 %
ohfev TUV 30.00 % 70.00 %
Dodavka TUV : 5.00 % 95.00 %
Néklady na jednotku Zakladni slozka Spotebni slozka
teplo : 36.55 K&/m2 0.00 K&/m2
ohfev TUV 2.85 Kéim2 24.01 K&/osoba
Dodéavka TUV : 4.28 K¢/m2 51.02 Ké&/osoba
Spotieba vody : 14608.00 m3
Cislo: 004 najemnik: Vavra Otokar 4/2002 - 12/2002
Podlahova plocha :90.90 m2 Pocet odbydlenych mésicl : 9 --> celk.vyt.plocha: 749.00
Vytapéna plocha © o 83.20m2 Soucet més.podild nakladd na teplo : 0.510
Osobomésice : 18 Smérné ¢is.spotf.vody : 56 m3/mésic/osoba
Spotfeba vody :1008.00 m3
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Vodné + stocné 690.03 KE [( 10000.00 / 14608) * 1008]
Teplo
Z&kl.slozka 930.68 K& [( 12000 / 547.26) * (749.00/ 9 * 0.510)* 1.00]
Spotf.slozka 0.00 K¢ [(12000/ 0.00)* 0.00 *0.00]
* Teplo naklady celkem 930.68 Ké
Tepla voda
Ohfev Z&kl.slozka 416.29 K¢ [(13000/7017.00) * 749.00 * 0.30]
Spotf.slozka 278.57 K& [(13000/ 588.00) * 18.00 *0.70]
Néklady celkem 694.89 K&
Dodavka Z&kl.slozka 160.11 K& [(30000/7017.00) * 749.00 * 0.05]
Spotf.slozka 87245 K¢ [(30000/ 588.00) * 18.00 * 0.95]
Néklady celkem 1032.56 K&
* T.voda naklady celkem 1727.42 Ké (ohrev + dodavka TUV)

Rozucétovadni ostatnich sluzeb s vypoétem

Vzor tisku :

Rozpis nakladl za obdobi od 01/2002 do 12/2002

Dum: Plovdivska 3400 , Praha 4

Celkové naklady domu :

spol.el. STA vytah uklid kominici popelafi splasky
kanalizace Jiné dohodou ost.ngj. ostatni fond Udrz.
5000.00 3000.00 2000.00 8000.00 | 1000.00 7000.00 | 4000.00
0.00 0.00 6000.00 0.00 0.00 0.00
Cislo: 001 ndjemnik: Dostdlova Jitka 1/2002 - 12/2002

pocet odbydlenych mésicd : 12
spol.el. [(5000.00 / 588.00) * 54.00] = 459.18 K¢
Osobomésice celkem : 588.00  Osobomésice najemnika: 54.00

STA [(3000.00 / 102.00) * 12.00] = 352.94 K¢

Odbyd.mésice celkem : 102.00 Odbydl.mésice najemnika: 12.00
vytah [(2000.00/ 141.00) * 0.00]= 0.00 K¢

Osobomésice v domé od 3 podlazi: 141.00 Podlazi : 001 Osobomésice najem. pro vytah : 12.00
uklid [(8000.00 / 588.00) * 54.00] = 734.69 K¢

Osobomésice celkem : 588.00  Osobomésice najemnika: 54.00
kominici [(1000.00 / 4.00) * 0.00]= 0.00 Ké

celk.pocet komind v domé: 4.00 Pocet komind v byté : 0.00
popelafi [(7000.00 / 588.00) * 54.00] = 642.86 K¢

Osobomésice celkem : 588.00  Osobomésice najemnika: 54.00
splasky [(4000.00 / 588.00) * 54.00] = 367.35 K¢

Osobomésice celkem : 588.00  Osobomésice najemnika: 54.00
dohodou  [(6000.00/102.00) * 12.00] = 705.88 K¢
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Odbyd.mésice celkem : 102.00  Odbydl.mésice najemnika: 12.00

2.7.2Vybér najemcu pro tisk sestav z vyuctovani

Tytéz sestavy (Tisk - Jeden najemnce) lze vytisknout souc¢asné pro vSechny najemniky oznacené
(A - ano vybran).

2.7.3Rozpocet prumérnych nakladu - jeden dim

Sestava, ktera pro informaci zobrazuje primérné mési¢ni naklady vSech sluzeb jednotlivych
najemnikt ve vybraném dome za zvolené obdobi. Mize slouzit jako podklad pro stanoveni zaloh.

2.7.4Celkové vyuctovani pro vSechny najemniky

Informacni sestava, ktera obsahuje vyucétovani pro vSechny najemniky vybraného domu za zvolené
obdobi (bez podrobného rozpisu piedpisti a naklad bytu/nebytu).

2.7.5Fond oprav - rozuétovani

Rozucétovani

Rozuctovani fondu oprav Ize pouzit pouze pro sluzbu Fond udrzby. Ta musi byt nastavena jako
nezactovana (SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI ZUCTOVANI ZALOH). Rozi¢tovani fondu, které se
objevi v sestavé Vylctovani, se nepromita do vyuctovani sluzeb. V sestavé Vyuctovani sluzeb se u
jednotlivych najemnikd vytisknou ptedpisy plateb fondu Gdrzby, jako je obvyklé u vSech ostatnich
nezuctovanych sluzeb.

Pro rozuctovani fondu oprav musi mit kazdy najemnik v evidencnim listu zadan vlastnicky podil
pl. Pokud nepfispiva do fondu zadnym podilem musi mit p1=0. U tohoto najemnika nepouZzivejte
vypnuti sluzby. Podil mtizete kdykoliv zadat do jiz vytvotenych evid.listd (véetné archivnich) v
SERVIS-POMOCNE ULOHY Z EVID.LISTU-PODILY SLUZEB

Algoritmus vyuctovani sluzby Fond udrzby musi byt povinné nastaven na P. Naklady (faktury) na
opravy vkladejte jako u jinych sluzeb do UCTA se zadanym vykonem:  fond udrzby.

V sestavé se pro kazdého najemnika vybraného domu vytiskne podil (p1) a rozactovany piispévek
do fondu oprav pro zadané ucetni obdobi.

Nenulové podily

Sestava obsahuje vSechny najemniky, jez maji zadany podil p1.
Vzor tisku :

Dum: Plovdivsk& 3400, Praha 4

Rozuétovani fondu oprav za obdobi od 01/2002 do 12/2002

Byt Najemnik od - do Pocet mésicl podil p1 Fond oprav
001 Némec 01/2002 - 12/2002 12 27.813 3337.56
002 Vlach 01/2002 - 12/2002 12 15.324 1838.88
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003  Sedlackova 01/2002 - 12/2002 12 23.526 2823.12
004 Krél 01/2002 - 12/2002 12 33.337 4000.44
12000.00

2.7.6Parametry pro tisky z vyucétovani -->

Text do sestavy vyucétovani jednotek

Pokud chcete v§em najemniktim sdélit na konci vyuctovani néjakou spolecnou informaci,
muzete ji zapsat v této uloze. Vzdy je tieba vyzkousSet, jak se vysledné vyuctovani i s
timto textem vejde na stranku.

Jaké texty vytisknout na konci sestavy vyuctovani jednotek?

Zadejte, jaké texty chcete vytisknout na konci sestav vyuctovani sluzeb jednotlivym
najemnikim. Muzete povolit [A] nebo zakazat [N] vytisténi textu z evidencniho listu
najemnika a textu spolecného pro vSechny najemniky.

2.7.7Cely dim - naklady a jednotkové ceny sluzeb

Informacni sestava, kterad obsahuje celkové naklady domu a vypocitané jednotkové ceny
dle zadanych algoritmi vyuctovani.

Vzor tisku :

Naklady na provoz a jednotkové ceny

pro diam Plovdivska 3400 Praha 4 (01/2002 do 12/2002)
Nadklady domu : ( N - nezuctovana sluzba)
voda teplo tepla voda | spol.el. STA vytah Uklid kominici
popelafi | splasky | kanalizace Jiné dohodou | ost.ngj. ostatni fond Udrz.
10000.00 | 20000.00 | 50000.00 | 5000.00 | 3000.00 | 2000.00 | 8000.00 1000.00
7000.00 [ 4000.00 0.00 0.00 | 6000.00 0.00 0.00N 0.00N
voda 10000.00 / 14608.00 = 0.68K¢ spotfeba vdomé: 14608 m3
teplo [nejsou méfice, zakl.slozka=100%, spotf.slozka=0%]

Vyt.plocha za 12 mésic§ : 7017.00 Prepoctena dle més.podilli : 547.26

Jednotkova cena z&kl.slozky : 20000.00 * 1.00 / 547.26 = 36.55K¢
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tepla v. [nejsou méfice, algoritmus spotf.slozky = (O) dle osob]
Vyt.plocha za 12 mésicl : 7017.00 Osobomésice : 588.00

Néklad

- Zaklad.slozka [30.00%] : 20000.00 * 0.30 = 6000.00
- Spott. slozka [70.00%] : 20000.00 * 0.70 = 14000.00
Jednotkova cena

- Zaklad.slozka : 6000.00/7017.00
- Spotf. slozka : 14000.00 / 588.00
----- Dodavka ---- - -
Jednotkova cena : 30000.00/ 588.00 = 51.02K¢

0.86K¢
23.81K¢

spol.el. 5000.00/588.00 = 8.50Ké Osobomésice celkem:  588.00
STA 3000.00/102.00= 29.41 K& Odbyd.mésice celkem:  102.00
vytah 2000.00/141.00= 14.18 KE  Osobomésice od 3 podiazi: 141.00
uklid 8000.00/588.00= 13.61 K& Osobomésice celkem:  588.00
kominici 1000.00 / 4.00= 250.00 K¢ Pocet komind v domé: 4.00
popelafi 7000.00/588.00= 11.90KEé Osobomeésice celkem:  588.00
spla§ky 4000.00/588.00= 6.80 K¢ Osobomésice celkem:  588.00
dohodou 6000.00/102.00= 58.82Ké Odbyd.mésice celkem:  102.00

2.7.8Podklady pro vyuctovani (osoby, m2)
Kontrolni sestava s dalezitymi informacemi z evid. listl pouzitymi pro rozuctovani
(osobomésice, sm.¢.vody, vytap.plocha, més.podily na teplo, ...)

2.7.9Prumérna vytapéna plocha

Vytiskne se vypocitana primérna vytapeéna plocha v 1 mésici uctovaného obdobi.

2.7.10 Kontrolni tisky z rozuctovani vody, tepla , t.vody
Sestavy s podrobnymi vypisy postupu roziétovani a piepoctem vytapénych ploch pomoci
mesic¢nich podilt tepla pro jednotlivé najemniky.

2.8 Servis

Servisni ulohy zahrnuji nejriznéj$i pomocné funkce pro spravu a kontrolu dat, nastavovani
parametrd a Ciselnikl a nezbytné zalohovani.

* Posledni sestava

* Nastaveni plateb pro pfenos do deniku

* Rdzné pomocné sestavy z databdze plateb

e Aktualizace predpist plateb po tpravé ev.listi
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e Prehled platnosti Evidencnich listu

e Soucty ploch bytu

* Prehled osob bydlicich v zadaném mésici
» Upravy sestav smluv a evidenénich listt

* Parametry, koeficienty

*  Vykony

* Speciality

e Zalohovani

2.8.1Posledni sestava

V ptipadé, ze potiebujete v nekteré sestaveé vytvoiené automaticky programem Néajemné zmeénit
nékteré tdaje, pak pouzijte tuto ulohu. Naposledy vytvoifenou sestavu muizete editovat a pfitom
pouzit funkei textového editoru PC FANDu. Takto upravenou sestavu mtizete bud’ ihned vytisknout
a nebo ji ulozit do souboru pro dalsi pouziti. Tyto upravy se tykaji pouze konkrétni vygenerované
sestavy.

2.8.2Nastaveni plateb pro pfenos do deniku

Tato volba je urCena pro ty uzivatele, ktefi pienaseji platby z programu Najemné do programu
UCTO pomoci Glohy PLATBY-PRENOS PLATEB DO DENIKU.
Muzete si vybrat zplisob zobrazeni databaze plateb:

- Viechny....ooooeoeeienns zobrazi vSechny udaje v databazi plateb (¢.domu, ¢&.bytu, mésic,
za_najem, za_sluzby, datum, placeno, ptiznak pfenosu do deniku).
zobrazi vSechny udaje v databézi plateb za zvolené obdobi

zobrazi vSechny polozky v databazi plateb, které byly zaplaceny, ale
dosud nebyly pteneseny do penézniho deniku

- Za obdobi.....
- Nepienesené

Platby ptenesené do penézniho deniku jsou oznaceny "A" , tzn. ptenos byl proveden.

Udaj o prenosu platby je pouze informativni, tzn., e piepiseme-li v této iloze polozku z “ N* na
“A“, platba se fyzicky nepi‘enese do penézniho deniku. Tato moznost je v programu ud€lana pro
specialni pfipad, kdy platba nebyla jeSté¢ pienesena do penézniho deniku a wuZivatel ji chce
z né&jakého diivodu zrusit, aby se pii volbé& tlohy PLATBY-PRENOS PLATEB DO DENIKU nepfenesla
spolu s ostatnimi (naptiklad, kdyz chce uzivatel vlozit platbu do deniku ru¢né, pokud byla
provedena n¢jakym nestandartnim zptisobem).

2.8.3Pomocné sestavy z databaze plateb

Tato volba umoziuje vytvofit rizné informativni pehledy z databaze plateb najemniku.
Muzete si vybrat z nasledujici nabidky:
- automaticka sestava z kompletnich dat zalohovych plateb najemnikd, ktera obsahuje ¢.domu,
¢.bytu, mésic, za najem, za sluzby, datum, placeno, dluh, jméno
najemce. Zkusenéj$i uzivatel si data zpracuje sam podle vlastniho
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uvazeni (klavesa <F6> -Akce). Zpusob pouziti viz uZivatelska piirucka
PC Fandu.

- pfipravené pomocné sestavy setiidéné podle domit, byti nebo zvolené obdobi. U vsech je
moznost zvolit, zda cheete vidét vSechny platby nebo jen jejich soucty.

2.8.4Aktualizace predpist plateb po upravé ev.listi

Uloha je uréena pro nestandartni situaci, kdy je napt. nékterému ndjemnikovi zpétné zménéna vyse
predpisu najemného nebo sluzeb a pro mésic jiz byly vygenerované piedpisy plateb, ba dokonce
zapsany jejich uhrady.

Stejnym zpiisobem muizete dodate¢né vygenerovat predpis plateb pro pozdéji zaloZzeny novy byt
resp. nebytovy prostor (prida se ke diive vygenerovanym predpisim plateb).

Nejdtive je tedy tieba zménit ¢astku predpisu v evidenénim listu platném v obdobi, kdy chcete
zménu provést. Tu provedete v (loze PROHLIZENI EVIDENCNIHO LISTU po stisku klavesy <F10>
(zménéna barva obrazovky). Pokud je jiz pro toto obdobi evidenéni list v archivu, provedete zménu
v ptislusném archivnim ev.listu. Vzdy je nutné zvazit dopad této opravy na vyuctovani. Teprve po
upravé ev.listu muzete provést aktualizaci plateb. Vyberte dim zadejte mésic, pro ktery chcete
platby aktualizovat (MM/RRRR) a spustte alohu VYGENEROVANI PREDPISU A VLOZENI
UHRAZENYCH MESICNICH PLATEB. Program provede aktualizaci ptedpisii plateb pro zvoleny
mésic. Pokud jste predpisy v evid.listech zménili u vice najemnikl, provedou se vSechny
aktualizace najednou. Dfive vlozené uhrady plateb ziistanou beze zmény zachovany. O spravném
vysledku této akce se miizete pesvédcit, jestlize spustite Glohu PLATBY-VYGENEROVANI PREDPISU
A VLOZENI UHRAZENYCH MESICNICH PLATEB.

2.8.5Prehled platnosti evidenénich listu

Velmi uzite¢nd pomocna sestava, kterd zobrazi pro zvolené obdobi vSechny eviden¢ni listy byt a
nebyt.prostor vcetné archivnich. Tuto sestavu je dobré si vytisknout vzdy pfi hledani néjakych
problém, napf. pfi vyuctovani. Aktudlni evidenéni list je oznacen hvézdickou.

Kazdy list obsahuje dobu platnosti (OD-DO), pocet osob a piedpisy plateb. Pro kazdy byt by
obdobi OD-DO meéla na sebe plynule navazovat. Pokud doslo v byté ¢i neb.prostoru ke zméné
najemnika, je evid.list odd€len prazdnou fadkou.

Vzor tisku :

Platnosti evidenénich list(i a predpis plateb

Ddm 001 pro obdobi 1/02 - 12/02
byt pfimeni  od  do 0s ndem+ sluzby = celkem

Kfizik 012002122002 04 350000 220000 570000  aktudini ev.list platny pro celé obdobi
Novak 012002062002 03 250000 120000  3700.00 }arch.list

oot

o2

02  Novak 07/2002-102002 03 270000 1200.00 3900.00 arch.list - zména vySe najemného
02 Novak 1122002122002 04 270000 150000  4200.00 akt.list - zména poctu osob — sluzeb
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Havel  04/2002-06/2002 150000 150000  3000.00

04 arch.list - zména ndjemnika
Havel 072002122002 04 180000 150000  3300.00

Pilnd 0120020322002 01 150000 800.00 2300.00 :Irarch.list- plivodni najemnik
akt.list - zména vy3e najemného

g8 8

04  KolaF  01/2002-122002 02 230000 1100.00 3400.00 arch.list, akt.list je pro nasledujici obdobi

2.8.6Soucty ploch bytu

Pro jednotlivé domy se provede vypocet skuteéné, zapoditatelné a vytapéné celkové plochy. Jde
o aktualni celkové plochy (z evidencnich listd) nikoliv odbydlené primérmé plochy za obdobi.
Sestavu lze vytisknout klavesou <F6>.

Vzor tisku :
Prehled ploch v jednotlivych domech

dam bytové plochy [m2] nebytové plochy [m2] adresa domu
skute¢né zapocitat. vytapéné  skutecné zapocitat. vytapéné

001 114.00 126 114 1410.00 1410 1412 Plovdivska 3400, 143 00 Praha 12
002 250.00 126 126 0.00 0 0 Bohdalecka 120, 143 00 Praha 12
Soucty:  364.00 252 240 1410.00 1410 1412

2.8.7 Pfehled osob bydlicich v zadaném mésici

Vytvoii se sestava obsahujici seznam osob (vcetné jejich rodnych C¢isel), které bydlely
v evidovanych domech v zadaném mésici.

2.8.8Upravy sestav smluv a evidenénich listi

Po spusténi funkce SERVIS-UPRAVY SESTAV se zobrazi prehled modifikovatelnych tiskovych sestav.
Jestlize checete n€kterou sestavu upravit, dejte kursor na * pod polozkou "Upravena sestava',
vstupte klavesou <Ins> do definice sestavy a jeji pfedpis zménte podle svych pozadavkd. Pro
kazdou firmu, pro niz najemné zpracovavate, muzete mit jiné predlohy sestav. Protoze je zachovana
pivodni sestava, nemusite se bat experimentovat.

Pii inicializaci programu NAJEMNE je tieba do piedloh viech sestav zapsat hlavicku
pronajimatele ( na misto textu : x y z).

# Pokud dojde k jakémukoliv poskozeni ptedlohy sestavy, miizete celou fadku s touto sestavou
vymazat <Ctrl+Y>. P¥i novém spusténi téZe tlohy UPRAVY SESTAV se predloha sestavy

automaticky znovu pfida (nakopiruje se vzorova z adresafe DOMYXx).

Funkce je obdobou tUpravy sestav v programu UCETO. Pokud se nechcete témito Upravami
zatézovat, muzete si je objednat u autorit programu NAJEMNE.
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# Pii Gpravé sestav diileZité znat, jakym zpiisobem je popis sestavy vytvoren :

Na zacatku je za znaky #I uveden nazev souboru, ze kterého se sestava vytvati. Déle nasleduji
popisy jednotlivych urovni, které vystupuji v sestavé. V kazdé Grovni je nejprve popisna cast, ve
které je seznam udajti, jez budou vystupovat v sestavé (ptipadné vyrazy pro vypocet vystupujicich
hodnot), a dale zobrazovaci ¢ast obsahujici texty sestavy a masky pro umisténi jednotlivych udaji
(masky se skladaji z podtrzitek t.j. znaka " ").

Potadi vystupujicich Gdaji odpovida pofadi masek zleva doprava a shora doli. Pokud potiebujete
pouze zménit ¢i doplnit text nebo posunout masku idaje, mtzete to bez problémi provést. Jestlize
ale chcete posunout masku jednoho udaje tak, ze zménite pofadi masek, musite soucasné¢ zmenit
potadi odpovidajicich idaji v popisné ¢asti.

V sestavé mutize byt pouzito né¢kolik urovni vystupu - uvozenych znakem "#" :

#RH ..o, hlavicka sestavy - vystoupi pouze na zacatku sestavy
F23 20 ukonceni sestavy - vystoupi pouze na konci sestavy
HPH ..o hlavicka strany

#HPF i ukonceni strany

#CH_Fidici adaj ......... hlavicka urovné - vystoupi po zméné fidiciho udaje
#CF_¥idici udaj .......... ukonceni urovné - vystoupi pied zménou fidiciho tdaje
HDH ..o hlavicka jednotlivych vét - zobrazi se v zahlavi kazdé

souvislé mnoziny vét, tedy pfi vystupu trovné CF, CH,
pii zméng libovolného fidiciho udaje nebo pii pfechodu
na novou stranu

#DE ..o hlavicka urovné - vystoupi po zméné¢ fidiciho tdaje

Jednotlivé urovné mohou byt do sebe vnotovany.
Pokud program nahlési pii piekladu sestavy chybu (po stisku <F9> nebo <Esc>), patrné jste
neprovedli Gpravu spravné. Muzete se pokusit chybu najit a opravit. Pokud se budete potiebovat
vratit k pivodnimu popisu sestavy, mizete to provést pomoci klavesy <Shift+F4> ve formulaii pro
upravu sestav ve vété, kterou jste upravovali.
Upravy je vhodngjsi provadét po jednotlivich mensich zménach, abyste vzdy védéli, jaké zmény
jste provedli a mohli je ptipadné vratit. Pokud je polozka OK nastavena na N, znamena to, ze v
upravené sestavé je chyba a bude se tisknout pivodni sestava.
Po upraveni popisu sestavy mizete vyzkouset, zda se sestava tiskne podle vaSich pfedstav stiskem
<Ctrl+F9>.

& Tip pro vas :
Pokud nejste uplné obeznameni s problematikou upravy sestav, délejte nejprve malé zmény a po
kazdé zmén¢ si ovéite piekladem <F9>, Ze jste neudé¢lali chybu. Pfed kazdou zménou si uloZte
popis sestavy jako text na disk (nemusite se pak vracet k Gplné ptivodnimu popisu, ale k posledni
funkéni Gprave). Vlozeni textu provedete pomoci oznaceni a uloZeni bloku textu (<F7> na zacatku
textu, <F8> na konci textu a <Ctrl+KW> zapis do souboru na disk).
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2.8.9Parametry, koeficienty

Tato volba slouzi k nastaveni viech parametril, Giselniki a koeficientii, které program NAJEMNE
vyuziva.
* nastaveni Parametri
* nastaveni zuctovani zaloh
* koeficienty - paragraf 3 (plocha)
* koeficienty - paragraf 6
(rekonstrukce)
* koeficienty - paragraf 8 (kvalita)
* Vybaveni bytu
* Parametry topeni
* smérna cisla mésicni spotreby vody
» ciselnik mistnosti Bytu
» ciselnik mistnosti Nebytovych
prostor
* koeficienty - Rust ndjemného

Nastaveni parametri programu Ndajemné

V piipadé, Ze budete pienaset platby z programu Néjemné do penézniho deniku programu UCTO,
musite zadat pametry v prvni fadce:

Kazdy druh musi byt nejdfive zadan v UCTU v ¢&iselniku druhi ve skuping P¥jma (vynosovy) a lze
ho vybrat kldvesou <Shift+F7>.

e drub_sluz pouzije se pro zapis uhrazené platby od najemnikd za sluzby.
(pfednastaveno na JPR)

e druh_vyuct_sluz  pouzije se pro zapis doplatku/nedoplatku za sluzby
do Pohledavek/Zavazk pii uzavérce za ucetni obdobi.
(napt. VS)

e druh_njj pouzije se pro pienos uhrazené platby od najemnikti za najemné
(pfednastaveno na PS)

DPH byt ........cc..c...... sazba DPH pro platbu najemného za byt (obvykle 0% - dle zakona
osvobozeno)

DPH_nebyt ................ sazba DPH pro platbu najemného za nebytovy prostor (obvykle 5%)

za_vytah ................... ¢islo urcujici podlazi, od kterého se plati za vytah.

JMS pro nastaveni typu tiskarny (specialita pro HP DJ520 s fonty firmy JMS)

Fadek pocet tisknutelnych fadek vypisu vyuétovani sluzeb

nemeér_top................... koef.vypoctu tepla pro neméfené mistnosti

nemeér_tep................... koef.vypoctu teplé vody pro nemétené mistnosti
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Po stisku <Esc> mate moznost povolit resp. zakazat zobrazovani kalendate se svatky po spusténi
programu Najemné.

Nastaveni zucétovani zaloh

Vzhledem k potiebdam bytovych druzstev je v programu NAJEMNE moZnost parametricky
nastavit né€kterou ze sluzeb jako nezictovatelnou. Jestlize polozku zvolite jako nezictovatelnou,
nebude se rozpocitavat ve vyuctovani sluzeb. Typickym piikladem takovéto polozky je napi.
domovni fond udrzby, ktery sice najemnici zalohové plati (mésicné pfispivaji), ale do vyuctovani
sluzeb se nesmi zapocitat. Obdobné lze postupovat i pii splaceni ¢lenského podilu v druzstvu. Ten
se nezuctovava proti nakladim a nezahrnuje do vracenych pieplatkl. Zadejte A pokud chcete, aby
se polozka ve vyucétovani zactovala. Jestlize nechcete provést zuctovani této polozky, zapiste N.
Polozky jsou automaticky pfednastaveny jako zuctovatelné (=A).

Vice u sestav v kapitole o vytuctovani.

Nastaveni uctovatelnosti plati vzdy pro celé uctované obdobi. Nelze napt. provést vyuctovani pro

obdobi 1/02-12/02, ve kterém by polozka fond udrzby byla v 1/02-6/02 zuctovatelna a v 7/02-12/02
nezudétovatelna.

Koeficienty - (koeficienty pro zapocéitatelnou plochu)

Ciselnik mistnosti obsahuje :

kKOd oo kod mistnosti

NAZEV oo nazev mistnosti

koefpl...ccvevveeiiiieins koeficient — pro  pfepocet podlahové  plochy pro  vypocet
najemného

koeftep.....coovveeuienens koeficient plochy pro rozii¢tovani nakladi na teplo. Koeftep slouzi

k vyfazeni téch podlahovych ploch v byté, které se nezapocitavaji do
rozuctovani nakladi za teplo k vytapéni. Napi. balkon ma tento
koeficient nulovy. Ostatni vytapéné mistnosti jej maji rovny jedné.

Mistnosti 1ze ptidavat, modifikovat, ale nelze je vymazat.

Koeficienty - (rekonstrukce)

Koeficienty (koefpar6a,koefpar6b) pro véené usmérnované zékladni najemné (odst.1, odst.2)

Koeficienty - (kvalita)

Koeficienty pro pfepocet maximalniho najemného pfi nizsi kvalité bytu.
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Vybaveni bytu

Ciselnik vybaveni obsahuje Zivotnosti a maximalni mési¢ni n4jmy pro rizna vybaveni bytu.

Vybaveni bytu
kod nazev Zivostnost maxnajem
A sporak, vafi¢ 15 10.00
B kuchyniska linka 20 10.00
C vestaveéna skiin 20 5.00
D el.boiler 10 5.00
E pratokovy ohiivac vody 10 5.00
F zdroj tepla jednotl.najemce 20 5.00
G méf. a reg.zaf.pro teplo,vodu 8 5.00
H méfeni teplé vody 8 5.00

Parametry topeni

Vytapéni bytu
Ciselnik zptisob vytapéni bytu, ktery obsahuje polozky : kod a popis vytapéni

Korekce pro méfeni vytapéni dle polohy bytu

Tato tloha je urcena k udrzbé Ciselniku korekci méteni tepla. Do kazdého evidencniho listu bytu i
nebyt.prostoru lze zadat koeficient pro korekci stavu méfeni vytapéni dle polohy bytu. Koeficient je
vyuzit k vytctovani tepla a to pouze v ptipadé, kdy jsou v domé naistalovany a pouzivany méfice
tepla. Tyto korekce, zohlediiujici neptiznivy vliv vétSiho poétu ochlazovanych stén, se lisi dle typu
métich a urcuje je jejich vyrobce v technické dokumentaci k méficim. Pokud je koeficient =1,
nedochazi k zadné korekci.

Pii zakladani nového evidencniho listu je koeficient kor_mtop nastaven automaticky na 1.

Rozlozeni topné sezdny do jednotlivych mésict

V souladu s vyhlaskou ¢.372/2001 Sb. a jeho pfilohou €.3 je nutné do rozuctovani tepla zahrnout
pomoci nasledujicich koeficientti mési¢ni podily naklada UT. Pokud tento &iselnik naplnite, lze
provadét vyuctovani tepla pouze za 12 mésicti/1 rok soucasné. Soucet vSech zadanych koeficienti
za rok musi byt roven 1.

mésic prtp Mésic prtp
1 leden 0.190 7 &ervenec | 0.000
2 tnor 0.160 8 srpen 0.000
3 bfezen 0.140 9 zafi 0.010
4 duben 0.090 10 Fijen 0.080
5 kvéten 0.020 11 listopad | 0.140
6 Cerven 0.000 12 prosinec | 0.170
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Smérna ¢isla mésiéni spotfeby vody ( pro byty )

Ciselnik druhd spotteby vody v bytovém fondu obsahuje smérna &isla uréujici spotiebu vody v m?
na 1 obyvatele bytu za 1 mésic.

Pro nebytové prostory Ciselnik neexistuje vzhledem k rozmanitosti ptipadii ve vyhlasce. Roéni
smérné Cislo vody se zapiste pfimo do konkrétniho ev.listu nebyt.prostoru.

Smérna ¢isla vody se uplatituji pouze tehdy, nejsou-li instalovany méfice vody.

Ciselnik mistnosti bytu

Ciselnik obsahuje nazev mistnosti, koeficient pro piepocet podlahové plochy pro vypodet
najemného a koeficient plochy pro rozactovani nakladi na teplo. Mistnosti lze pfidavat,
modifikovat, ale nelze je vymazat.

Ciselnik mistnosti nebytovych prostor

Ciselnik obsahuje kod, nazev mistnosti, koeficient pro roziétovani nakladi na teplo, koeficient pro
rozactovani nakladd na teplou vodu a podrobny popis blize specifikujici mistnost. Mistnosti 1ze
ptidavat, modifikovat, ale nelze je vymazat.

Koeficienty ristu najemného -> maximalni regul.ndagjemné

Tabulka, ve které lze zadat koeficienty rstu najemného

plati do data.................. posledni den platnosti koeficientl
Kiiooooiiiie, inflac¢ni koeficient urcujici miru inflace
KV koeficient velikosti obce, ve které se vas dim nachazi
Kroooiiiiiin, rozhodovaci koeficient

Koeficienty Kv a Kr byly v roce 2000 zruseny a proto je v dalSich letech nastavte vzdy na 1.
Koeficient Ki pro dalsi obdobi si vzdy sami pfidejte pomoci klavesy <F2>.

# Po ukondeni statem regulovaného max.najemné, mizete vyuzit téchto koeficientli k vypoctu
nartstu najemného dle svého uvazeni. V piipadé, ze nechce najemné zvySovat, nastavte
vSechny koeficienty na 1.

Pti zadani evidenéniho listu program kontroluje, zda pro datum odpovidajici polozce OD
jsou zaloZzeny koeficienty ki,kv,kr a polozka plati do [OD <= plati od].

Kazda firma mtze mit své koeficienty. V ramci jedné firmy musi mit v§echny vlozené domy tytéz
koeficienty.

Po stisku <Esc> se zobrazi vypo¢itané maximalni mési¢ni nidjemné za 1 m? dle zadanych
predchozich koeficientli. Vypocet se provadi na zdkladé max.mési¢niho najemného z roku 1995 a
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vSech zadanych koeficienti. Tato druha (modra) tabulka obsahuje pouze vypocitdvané hodnoty,
které nelze zménit.

Hodnoty max ndjemného z této tabulky se vyuziji pfi vypoctu maximalniho ndjemného pii zalozeni
nového eviden¢niho listu bytu nebo pfi jeho aktualizaci (vztazeno k polozce platnosti ev.listu OD).

priklad koeficientii v Praze : max.najemné
plati do Ki Kv Kr pro ILkat.
30.06.1995 1.000 [ 1.000 | 1.000 6.000
30.06.1996 1.100 [ 1.190 | 1.000 7.850
30.06.1997 1.091 11.190 |1.040 10.600
30.06.1998 1.088 [1.670 |1.100 21.190
30.06.1999 1.085 | 1.300 | 1.000 29.890
30.06.2000 1.093 [1.000 | 1.000 32.670
30.06.2001 1.049 [1.000 | 1.000 34.270
30.12.2001 1.040 [ 1.000 | 1.000 35.640

2.8.10 Vykony

Program NAJEMNE vyuziva polozku vykonu z penézniho deniku programu UCTO ke zpracovani
nakladii jednotlivych sluzeb. Udaje &iselniku vykont programu NAJEMNE je mozné piizptisobit
vlastnim pozadavkiim a pak je zapsat do &iselniku vykonti programu UCTO. Toto nastaveni se
provede pouze jednou pii inicializaci programu NAJEMNE.

VYKONY-PREPIS VYKONU DO UCTO a po zobrazeni obou &iselniki pro UCTO a NAJEMNE ( kde
pti prvnim spusténi NAJEMNEHO nejsou v levém sloupci pro najemné zadné vykony v UCTU)
provedte PREPSANI NEDEFINOVANYCH NAZvU. Dale uZ se nemusite o nic starat.

Jestlize nyni znovu spustite ulohu PREPIS VYKONU DO UCTO miZete porovnat jiz vyplnéné
¢iselniky vykonti pro UCTO a NAJEMNE. V programu UCTO nemiiZete stejny vykon pouzivat
pro jiny Gctovaci ptipad nez praveé pro sluzby Néjemného.

Prehled vykoni
Piiprava textu pro &iselnik vykond v UCTU a sazby DPH
vykon - lze zménit
! DPH - jste-li platce dan¢ zadejte sazbu DPH, ktera se
zohledni ve vyGctovani u jednotlivych sluzeb

Z - zékladni sazba 22%
S - snizena sazba 5%
0 -bezDPH

Piepis vykoni do UCTO

Nejdiive se zobrazi porovnani &iselnikii vykont pro ugetnictvi UCTO a NAJEMNE. Tyto texty
nesmi byt shodné. V piipadé totoznosti, je nutné text vykonu pro NAJEMNE zménit (volba Piehled
vykonti) a teprve pak spustit tuto tlohu.
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Porovnani &iselniku vykont v UCTO a v programu NAJEMNE

vykon nadzev v "UCTO" nédzev v "NAJEMNEm"
STA - STA - STA

dohod - dohodou - dohodou
dtepl - dod tepl - dod tepl
fond - fond_udrz - fond udrz
jiné - Jiné - jiné

kanal - kanaliz - kanaliz
komin - kominici - kominici
najem - najem - najem
osnéaj - ostat naj - ostat naj
ostat - ostatni - ostatni
popel - popeléari - popelari
sluz - sluzby - sluzby
splas - splasky - splasky
spoel - spol el - spol el
teplo - teplo - teplo
tepléa - tepléd voda - tepléa voda
voda - voda - voda

vytah - wvytah - vytah
uklid - uklid - uklid

Inicializace vykoniu
Piepise se &iselnik vykond programu NAJEMNE jeho standardni (ov&fenou) variantou.

2.8.11Speciality

Tato volba obsahuje nékteré specialni funkce, které by se mohly hodit pro pokrocilé uzivatele
pfi feSeni problémi vzniklych pii provozu programu. Zobrazi se nasledujici nabidka:

¢ Indexace souboru - Obnova indexové podpory dat. soubort (po havarii)
e Kontrola deklaraci - Kontrola korektnosti dat. soubor (po havarii)

e Poradek v databazich - Provede se kontrola databazi

»  PFimy pfistup k databdzim - NA VLASTN{ NEBEZPECT !!!!

* Prehled Zmén v databazich - Zurnal plateb a stavu m&fich

* Z;ie\yglgl ﬁgxzxverze - Upgrade na vyssi verzi programu NAJEMNE

* Operacni systém (DOS) - Pfechod do DOSu, néavrat zpét piikazem "Exit"
* Nastavit datum
operac.systému
* Nastavit ¢as operac.systému
e  Pamét - Zobrazi se informaci o vyuziti a volné vnitfni paméti
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Pfimy pristup k databdzim ( NA VLASTNI NEBEZPECI )

(POZOR!! oprava dat bez ochrany)

Tato moznost je urcena pokrocilej§im uzivatelim a velmi se osvédcila pfi feSeni mimofadnych
situaci. V kazdé databazi mizete klavesou <F2> oznacit ty polozky, které chcete zobrazit. Klavesou
<F3> miZete naopak diive oznafenou polozku zrusit. V nasledujicim seznamu vét z databaze
muzete cokoliv libovolné zménit, smazat nebo pfidat. To vSe ovSem po peclivém uvazeni a na
vlastni riziko.

U kazdé databaze je vzdy uveden nazev souboru, ve kterém je uloZena a doporuceny vybér
nejdulezitéjsich udaji. Tyto udaje budete samoziejme vybirat dle vaseho pozadavku sami, v tabulce
je jen jejich cast.

! pcn je velmi dulezity udaj ulozeny ve vétSine databazi najemného. Urcuje pofadi najemnika v
byté resp. nebytovém prostoru. Pokud v byté bydli 1.ndjemnik ma pcn=0, jestlize se po ném
do téhoz bytu nastéhuje dalsi najemnik, jeho pcn se zvysi o 1 a je tedy =1. Tento idaj piesné
identifikuje najemnika a je dilezity i u jeho plateb. Pokud pouzivate standartnich funkci
programu Najemné, pcn se nastavuje automaticky a vy o ném vlastné ani nevite. V piipadé, ze
cheete néjakym zplsobem zasahovat ptimo do databazi, musite jeho hodnotu obslouzit sami.
Nezapomeiite pcn vzdy vybrat mezi zobrazovanymi udaji.

Nekontrolovany piistup je umoznén do nasledujicich databazi:
nazev vybrané udaje databaze

Seznam domi sdomy dim,ulice,&is,PSC,misto

Eviden¢ni listy byti listy dim,byt,pcn,od,do,pfijmeni,ndjemné,voda,teplo,...

Archiv evidenénich listi byt [ alisty dim,byt,pcn,od,do,pfijmeni,najemné,voda,teplo....

Osoby bydlici v bytech osoby diim,byt,pcn,od,do,ptijmeni

Eviden¢ni listy nebyt. prostor | nlisty dim,byt,pcn,od,do,ndjemné, firma,voda,teplo .....

Archiv evid. listi neb.prostor | anlisty dim,byt,pcn,od,do,ndjemné, firma,voda,teplo .....

Platby platby dim,byt,pcn,mésic,datum,placeno,za_najem,
za_sluzby, pfijmeni

MéFice spotreb | dim,byt,mé&sic,voda,teplo,tepla voda,pcn,pfijmeni

Mistnosti byti mistn dim,byt,kod

Mistnosti nebyt. prostori nbmistn | dim,byt, kod

Vybaveni bytii a_neb. prostor | nvybav | diim,byt,vybav, pocet,cena

# Zpdtna aktualizace predpist plateb v DB Ev.listy bytd a nebyti:
Klavesou <F2> oznacte polozky: diim, byt, pcn, od, do, piijmeni a v zobrazeném seznamu
najdéte evidenéni list, do n€hoz spada mésic, pro ktery cheete udélat zménu. Stisknéte klavesy
<Alt+F9>, zadejte mésic/rok pro ktery chcete provést zmeénu a potvrd’te <Enter>. Pokud jiz
predpis existuje vygenerovany, program se dotaze, zda ho ma pfepsat novymi udaji. Po
souhlasu, se provede zména ptredpisu. Pokud jiz byla diive zadana uhrazena platba, zstane
zachovana.

@ Pokrocilejsi uzivatel si miize z databazi pomoci klavesy <F6> vytvofit riizné pomocné sestavy
a podmnoziny (viz popis databaze PC FAND).
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2.8.12 Zalohovani dat

Zalohovani dat je nezbytnou Cinnosti pfi praci na pocitaci. Hodnota dat mnohdy piesahuje
hodnotu pocitaée a ztrata nékterych dat miZze byt nenahraditelna. Proto je nutné pravidelné
zalohovani. Jednou z moznosti je vyuziti této nabidky.

| Systémova data obsahuji spoleéné parametry a &iselniky programu Najemné.

Data firmy obsahuji vami pracné vytvorené evidencni listy, pfedpisy a uhrady plateb, spotieby
a dalsi informace. Opravdu je pravidelné zalohujte !!

Protoze naklady na sluzby vkladéte do programu UCTO, je tieba i zdlohovat data z UCTA !

Zaloha systémovych dat na disketu

Vypise se hlaska: Vlozte do A: disketu DOMY_SYS, kterou potvrdite klavesou <Enter>. Po
ukonceni zalohovani Vas program informuje o jejim uspésném provedeni a vyzve k vyjmuti zalozni
diskety z disketové jednotky.

Zaloha dat firmy XXX na disketu
Zalohovani dat najemného firmy, jejiz data praveé zpracovavate. Vypise se hlaska:
Vlozte do A: disketu XXX, kterou potvrdite klavesou <Enter>.

Obnova systémovych dat a dat firmy XXX z diskety

Protoze pfi této akci hrozi nebezpeci ztraty vaSich aktualnich dat, vypiSe program varovani, zda
opravdu chcete nahrat zalohu z diskety. Vlastni obnova se provede az po odsouhlaseni.

# Pokrodilejsi uzivatel miZe libovolnym manaZerem zazélohovat pfimo celé adreséfe, ve kterych
jsou soubory s daty Najemného uloZeny.
- Systémova data ( totozné pro vSechny firmy) jsou ulozeny napt. v C:\Uct0o2002\Domy?2
- Data firmy XXX jsou ulozena napt. v C:\Uct02002\XXX\Domy?2

2.8.13 Konec - ukonéeni programu NAJEMNE
Ukonéi se program NAJEMNE a provede se navrat do programu UCTO.

3. Modul SIPO/2000

SIPO/2000 je samostatny modul uréeny pro komunikaci programu NAJEMNE s inkasni organizaci.
Modul bezprosttedné spolupracuje s programem NAJEMNE a nelze ho pouzit samostatné.

Komunikace s inkasni organizaci (Ceské posta s.p.) probiha pomoci disket. Jednou mésicné je tieba
predavat inkasni organizaci diskety se zménami a nasledné piebirat vysledek zpracovani téchto
udaji od inkasni organizace zpét do programu Najemné. Soubory piedavané inkasni organizaci a
zpét jsou ve tvaru textovych soubort.
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Program NAJEMNE umoziiuje u kazdého njemnika zvolit, zda bude platcem SIPO ¢&i nikoliv. Cast
najemniktt mize tedy platit pomoci slozenek a ¢ast prosttednictvim SIPO. Kazdy platce SIPO musi
mit ptidéleno spojovaci ¢islo.

Platba prostiednictvim SIPO neni urCena pro nebytové prostory. Firmam, které tyto prostory
pouzivaji, se zasilaji faktury.

Program je vytvofen tak, aby odpovidal materialu : Technické podminky pro vstup organizaci do
SIPO 2000, ktery vydala Ceské posta v 1999.

Co jo SIPO 2

Soustiedéné inkaso plateb obyvatelstva (SIPO) je obstaravatelskou &innosti Ceské posty (CP) pro
organizaci, poskytujici obéantim uhrazovat jednim dokladem opakujici se platby. Tato organizace
uzavie s Ceskou postou smluvni vztah, na jehoz podkladé ziska tzv. &islo organizace. Toto &islo je
zékladni podminkou pro veskerou komunikaci s Ceskou postou. Organizace pak zasila Ceské
posté pouze tzv. zménova fizeni, tedy pouze ty informace, které se proti minulému obdobi zménily
(nove¢ zatazeni platci, zruSeni platci, zména vySe plateb, zména ¢isla organizace). Pokud napft.
organizace chce realizovat vyjimecné jednorazovou platbu (napt.doplatek), musi ji v dalsim kole
zmén (pisti mésic) zruit (= zménit na nulu). CP vede pro organizaci kompletni kmen piedpisi,
ktery na zakladé zménového souboru aktualizuje. Zptisob, misto a terminy piedavani dat mezi CP a
organizaci jsou stanoveny mandatni smlouvou, kterou CP uzavira s organizaci. Veskera data lze
predavat a piebirat jen na adrese dle smlouvy a dohodnutym zptisobem.

V ramci jedné firmy mizete provadeét platby pomoci SIPO pro vice organizaci. Kazda musi mit
pridéleno svoje Cislo organizace. Podklady pro SIPO se vytvoii na disketu a to vzdy soucasné pro
najemniky ve v§ech domech se stejnym ¢islem organizace.

Modul SIPO je mozné zacit pouzivat az po zadani evidencnich listl vSech najemnikd, ktefi plati
najemné prostiednictvim SIPO. Kazdy takovyto najemnik musi mit pfidéleno spojovaci ¢islo, které
je zékladnim identifikaénim kli¢em v projektu SIPO. Organizace musi znat toto desetimistné ¢islo
jesté pred zaclenénim piedpisu do SIPO.

Spojovaci ¢islo zadejte v Gloze INICIALIZACE PARAMETRU PRO SIPO - ZARAZENI NAJEMNIKU DO
SKUPIN PRO PLATBU. Ve stejné uloze zaroven nastavte parametr plat (1 pismeno), ktery urcuje, zda
najemnik bude platit prostiednictvim SIPO ¢i nikoliv. VSichni ndjemnici patfici stejné organizaci
musi mit zadano totéz pismeno. Pismeno S je vyhrazeno pro platbu slozenkou. Parametr lze zadat i
v eviden¢nim listu najemnika. Podrobnéji v kapitole Inicializace parametra pro SIPO.

#® V zahlavi menu SIPO se zobrazuje kromé verze programu i vybrané ¢&islo organizace

Piiklad: V jedné fim¢ vedete evidenci najemného pro 2 domy. V obou domech jsou
najemnici-vlastnici a najemnici-druzstevnici. Kazda skupina ma piidéleno svoje
Cislo organizace (vlastnici:11111 a druzstevnici:55555). Zvolite libovolné pismeno,
které pridélite najemniktim téhoz ¢isla organizace. (napf. P - 11111, Q - 55555).

dim | jméno ndjemnika parametr plat
001 | Novak vlastnik P
001 | Pokorny druzstevnik Q
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002

Havel

vlastnik

P

002

Sobota

druzstevnik

Q

Pro parametr plat mizete pouzit libovolné pismeno kromé S (platba slozenkou)
Diskety pfijimané od inkasni organizace obsahuji datové soubory zapakované pomoci

programu arj.exe. Pro zjisténi obsahu diskety a rozpakovani datovych soubord slouzi
nasledujici ulohy :

Obsah diskety
Obsah archivu na disketé
Rozbalit archiv na disketé
Pfevod na .TXT

! Pokud soubor obsahuje jinou pfiponu nez .txt, je tfeba pomoci tlohy Prevod na .TXT
jej prejmenovat. Modul SIPO/2000 umi zpracovat pouze soubory s ptiponou .txt.

3.1

Inicializace parametru pro SIPO

Vybér skupiny pro zpracovani plateb

Uloha slouzi k nastaveni Gidaji daleZitych pro zpracovani plateb pomoci SIPO. Jedna fadka nélezi

vzdy jednomu ¢islu organizace. Chceete-li pfidat nové ¢isla organizace pouzijte klavesu <F2>.

Pred kazdym generovani zmén musite zadat spravne OBDOBI a klavesou <F3> vybrat skupinu
(=¢.organizace), pro niz chcete zpracovavat data pro SIPO. Vybrané ¢islo organizace se pro

kontrolu zobrazi jesté jednou.

Priklad:

KODSK - pismeno zadané v parametru plat vSem najemniki
nalezicim jednomu ¢islu organizace (zadejte napt.: P,Q,..)
KODOZ - kéd zéavodu (zadejte: 01)
OBDOBI - inkasni obdobi ve tvaru MMRRRR <<
KODPOPL - kéd poplatku (zadejte: 13)
CISORG - Cislo organizace piidélené CP
ORG _OLD - PGvodni ¢islo organizace. Vypliite pouze v piipadé
precislovani organizace
TEXT ORG - textpro CP (zadejte: najemne)
KODSK | KODOZ | OBDOBI | KODPOPL | CISORG ORG OLD [TEXT ORG
P 01 062003 13 11111 12345 najemne
Q 01 062003 13 55555 0 najemne

Zavazeni najemniku do skupin pro platbu

Uloha je urena k zadani spojovaciho &islo piidéleného kazdému platci inkasni organizaci.
Toto ¢islo 1ze napiiklad ziskat z kmenového souboru. V zobrazeném seznamu néajemniki je tieba
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zadat i parametr Plat, kterym se urcuje, zda najemnik bude platit pomoci SIPO (a soucasné, ke
kterému ¢islu organizace patii) ¢i nikoliv (S-slozenka, nevyplnéno). Tento piehled ndjemniku je
vytvofen z aktulnich eviden&nich listii zaloZenych v programu NAJEMNE. Pokud najemnik (byt)
tedy dosud nema zalozeny evidencni list, pak se v tomto seznamu neobjevi a nelze pro néj provadet
jakékoliv transakce pro SIPO.

Dalsi parametry evidenénich listd pro SIPO

U kazdého najemnika se zobrazi vSechny udaje z aktualnich evidenénich listd, které se vyuzivaji
pfti zpracovani udajui pro SIPO a které je mozné dle potieby zménit.

=  Spojcislo - Kazdy platce SIPO musi mit pfidéleno spojovaci Cislo, které je treba
ruéné zadat.

=  Plat - Parametr urcujici platbu pomoci SIPO a soucasné i Cislo organizace.

=  Zmeny - Parametr, ktery urcuje zménu vyse platby najemnika a je vyuzit pfi

vytvafeni souboru ZM. Automaticky se nastavi pii aktualizaci
evidencniho listu, jestlize doslo ke zméné vyse ndjemného. Lze ho zde
nastavit i ruéné€ (A-zmeéna, N- neni zména).

= QOdhlasit - Parametr oznacuje vytazeného najemnika a je vyuzit pfi vytvafeni
souboru ZM. Automaticky se nastavi pii aktualizaci evidenéniho listu
novym najemnikem v archivu u pivodniho najemnika. OdhlaSeni se
provede nastavenim nového ptedpisu na nulu. Lze ho zde nastavit i
ruéné v archivu (A- vyfazeni najemnika , N- neni vyfazen).

=  Doplatek - Parametr je vyuzit pii vytvareni souboru ZM. (doplatek po vyuctovani)
=  Predpis_ N - Pomocna polozka k zapamatovani nového pfedpisu platby najemného

=  Predpis S - Pomocna polozka pro uchovani piivodniho pfedpisu platby najemného
=  Predpis D - Pomocna polozka pro uchovani piedpisu doplatku

Archiv - Zatazeni najemnikid do skupin pro platbu

Archiv - Dals§i parametry evidenénich listd pro SIPO

Tytéz ulohy uréené pro archivni eviden¢ni listy. Tyto ulohy pouzijete pouze vyjimecné napt. pii
inicializaci dat pro SIPO pii ruénim nastaveni odhldSeni najemnika, ktery se odstéhoval a jeho
evidencni list je jiz pouze v archivu.

3.2 Hlaseni zmén vyse najemného - Soubory ZM,OP

Urc€eno pro hlaseni zmén vyse trvalé platby. Platce SIPO, u kterého nastala zména ptedepsané
platby, musi mit spravné nastaven parametr zmeny (A - zména vySe platby). Analogicky pfi
odhlageni najemnika parametr odhlasit (A). Program NAJEMNE oba parametry automaticky
nastavi na ANO, jestlize zména vySe predpisu platby ¢i zména najemnika byla provedena
aktualizaci eviden¢niho listu.

Nezapomeiite nejdiive zadat obdobi a vybrat ¢islo organizace, které budete zpracovavat, v tloze
INICIALIZACE PARAMETRU PRO SIPO-VYBER SKUPINY PRO ZPRACOVANI PLATEB.
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Program prohleda aktudlni data a najemniky, jeZ maji nastaven parametr zmeny, odhlasit na ANO
zapiSe do souborti ZMo000000.TXT, OP000000.TXT, které se nakopiruji na disketu a odevzdaji
inkasni organizaci. Ta vrati disketu, kterd bude obsahovat pouze nepfiijaté zmény plateb obsazené v
souborech PS000000.TXT, ZZ000000.TXT. (000000 je ¢islo organizace)

@ Nejdtive vzdy musite pozadovana data vygenerovat, pak si je mulzete prohlédnout a
nakonec nakopirovat na disketu :

Generovani zmén vySe predpisu
zobrazi se vytvorena data :

Byty - parametry pro generovani ZMEN predpistl
dim | byt [ pri jmeno spojcislo predpis N | predpis S [ zmeny | plat
001 [ 021 | Horék Jan [ 1100024153 | 4395.00 4250.00 A P
001 ] 033 [ Havel Ivo | 1100024153 0.00 5500.00 A P

Zkontrolujte u jednotlivych najemnikt nastaveni polozky zmény. Muzete ji dle potieby zmenit.
Po stisku <Esc> se zobrazi oznameni o poctu vygenerovanych zménovych vét.

Generovani piredpisi doplatki
Pouzijte napt. k nahlaSeni jednorazové platby nedoplatku z vyuctovani.

Byty - parametry pro generovani Doplatkt
dim | byt | pri_jmeno spojcislo | plat predpis D doplatek
001 | 031 [ Horadk Jan | 1100024153 P 395.00 A
001 | 013 | Havel Ivo | 1100024153 P 183.00 A

ZruSeni predpisa doplatku
Nasledujici mésic je tieba jednorazovou platbu doplatku zrusit ( zménit na nulu).

Generovani zmény ¢isla organizace

Staré a nové Cislo zadejte v inicializaci parametrti pro SIPO pii vybéru skupiny pro zpracovani
plateb.

Byty - parametry pro zménu ¢isla organizace
dim | byt [ pri jmeno spojcislo plat
001 | 031 | Horak Jan 1100024153 P
001 [ 013 | Havel Ivo 1100024153 P
ProhliZzeni

Prohlizeni dat po vygenerovani:

kodoz | obdobi [ idzmeny spojcislo cisorg org old | predpis | predpis old | text org

01 062003 2 1100024153 | 123456 | 000000 | 4395.00 4250.00 najemne

Kopirovani na disketu

Pii kopirovani dat na disketu se zobrazi a lze vytisknout nasledujici sestava <F6>:
DELV s.r.o. , Dlouh& 12, 110 00 Praha 1
Zmény predané na disketé& pro SIPO/2000 15.6.2003
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datum
15062003

obdobi pocet zmén
062003 2

organizace
123456

kod obdobi ID
0z zmény
01 062003 2 1100024153 123456 000000 013 4395.00
01 062003 2 1100022523 123456 000000 013 0.00

ProhliZzeni diskety

spojcislo cisorg old-org kod predpis

3.3 Prohlizeni vracenych chyb - Soubory ZZ,PS

Informace organizace o vracenych chybach.
ProhliZeni diskety

Tisk obsahu souboru ZZ a diskety

old pt. text

0.00 najemé

3580.00 wvyradit platce

3.4 Nacteni zaplacenych predpist - Soubor ZA,PZ

Slouzi k informaci o tom, ktefi platci k ur€enému terminu zaplatili poplatky prostfednictvim
"Platebniho dokladu SIPO" a zaroven k automatickému nahrani téchto plateb do programu

NAJEMNE.

Jestd pied zpracovanim prijaté diskety je nutné mit v programu NAJEMNE pfipraveny
predpisy plateb najemnikti-platcti SIPO pro pfislusny mésic (program se na to zepta). Ty se
vytvoii tim, Ze pro vybrany diim a zadany mésic se spusti tloha PLATBY-VKLADANI PLATEB-

VYGENEROVANI PREDPISU. Ptedpisy je tieba vytvofit postupné pro viechny domy.

Pokud nebudou piedpisy vygenerovany, z diskety se do programu NAJEMNE nenahraji

74dna data.

Po spusténi ulohy ZPRACOVANI PRIJATE DISKETY program NAJEMNE automaticky zapide k

vygenerovanym predpisim jednotlivé platby (do DB Platby).

ProhliZeni diskety

Ptiklad prohlizeni diskety : na disket& jsou soubory ZA123456.TXT a PZ123456.TXT

ZA = Soubory zaplacenych plateb
CISORG OBDOBI KODPOPL SUMAPOL | SUMAKC
123456 012002 013 00000001 2320.00
123456 022002 013 00000002 7460.00
123456 000 00000003 9780.00
vyberte tidaje
CISORG SPOJCISLO OBDOBI | KODPOPL
PREDPIS DATPOD
Po stisknuti <Enter> se zobrazi seznam :
CISORG SPOJCISLO OBDOBI  KODPOPL PREDPIS DATPOD
123456 1100012563 012002 013 2320.00 31.01.2002
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123456 1100012564 022002 013 3160.00 20.02.2002
123456 1100012565 022002 013 4300.00 20.02.2002

Tisk obsahu souboru ZA z diskety
Zpracovani prijaté diskety

3.5 Nacteni NEzaplacenych pfedpist - Soubor NE,PN

ProhliZzeni diskety
Tisk obsahu souboru NE z diskety

Informace organizace o tom, ktefi platci k uréenému terminu nezaplatili jejich poplatky
prostednictvi "Platebniho dokladu SIPO".

3.6 Prohlizeni kmenoveého souboru - Soubory KO,PO

ProhliZzeni diskety
Tisk obsahu souboru KO z diskety
Tisk obsahu souboru KO dle pFijmeni

Na vyzadani lze od SIPO ziskat na disketé tzv. kmenovy soubor, ktery obsahuje aktualni udaje o
vSech najemnicich v domé. Tato uloha umoziuje jeho prohliZeni a tisk. Data z kmenového souboru
nelze pouzit k nahrani dat do programu NAJEMNE. Slouzi pouze k informaci resp. k podkladu,
ktery lze napf. pouzit pro ruéni zadavani spojovacich ¢&isel jednotlivym najemnikim v
komunika¢nim modulu pro SIPO.

Data z kmenové diskety je tieba nejdiive na¢ist pomoci ulohy PROHLIZENI DISKETY a teprve pak
1ze jeji obsah vytisknout.

Soubor Kmen platcii SIPO KOo000000.txt obsahuje:

spojovaci Cislo platce, pfijmeni, jméno, titul, nazev obce, nazev ulice, ¢islo orienta¢ni a
popisné, PSC, ¢islo organizace, kod poplatku,
piedpis platby pro dané spojovaci Cislo a obdobi, pro které je pfedpis uréen MMRRRR

Soubor Priivodka ke kmeni platcii POoooooo.txt obsahuje:

¢islo organizace, obdobi, pro které je predpis uréen MMRRR,
celkovy pocet platcii, celkova Castka predpist v K&
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4. Komunikaéni modul pro podvojné ucetnictvi STEREO

Funkce programu NAJEMNE je tizce svazana s programem jednoduché uéetnictvi UCTO (firmy
Tichy a spol.). Abychom program NAJEMNE zpfistupnili i bytovym druzstvim, kterd musi vést
podvojné Gcetnictvi, vytvofili jsme specialni komunika¢ni modul.

Modul je mozno pouzit pouze pro podvojné ucetnictvi STEREO (firmy Jezek software). Vybrali
jsme program STEREO zdmérn¢, protoze je naprogramovan ve stejném databazovém prostiedi
jako programy UCTO a NAJEMNE (PC FAND). Komunikaéni modul se po nainstalovani spousti
ze STEREA a umoziuje vzajemny pienos dat dilezitych pro Gctovani.

Veskera agenda byti a nebyt.prostor se zpracovava v programu NAJEMNE prakticky nezavisle na
tom, jestli navazujici ucetnictvi bude jednoduché nebo podvojné.

Komunikaéni modul lze pouzit i pro sitovy provoz programu STEREO, pfiCemz program
NAJEMNE a komunika¢ni modul pro STEREO je nainstalovan pouze na jedné pracovni stanici.

Provizanost programi STEREO a NAJEMNE prostiednictvim komunikaéniho modulu :

STEREO NAJEMNE
denik, P/Z evidencni listy
druh (&is.druhi) piedpisy plateb
uét.rozvrh platby
uzavérky Modul

doklady (¢is.dokl)

SIPO

(Aial-ata)

predpisy plateb

Komunika¢ni > (U CTO(denik, )

- naklady -
A A
. : : I

Komunika¢ni modul pfenasi nasledujici data :

| Smér prenosu | Obsah prenaSenych dat
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predpisy mésicnich plateb ndjemného(sumarng),
NAJEMNE STEREO | zalohy za sluzby (sumarng)

= splatky podili (po jednotlivych najemnicich)
uzavérka z vyuctovani plateb za obdobi (pieplatky a nedoplatky najemnika)
predpis faktur za dodavky sluzeb (naklady na provoz domu)
STEREO NAJEMNE | prenos plateb jednotlivych najemniki (pouze v piipadé vkladani plateb do
= deniku STEREO)

Instalace komunikaéniho modulu

Pfed instalaci komunikaéniho modulu je tfeba mit nainstalovan jak program STEREO, tak program
NAJEMNE (a UCTO).

1. Vlozte disketu do disketové jednotky A
2. Zadejte ptikaz:

V piikazovém fadku MS-DOS | C:\>A.instal
Ve Windows 3.xx zvolte: Soubor / Spust’ / A:instal
Ve Windows 95/98/NT zvolte: | Start / Spustit / A:instal

3. Na obrazovce se nabidne cilovy adresar k potvrzeni nebo pfipadné zméné (implicitné napf.
C:A\STEREOS). Zkontrolujte adresaf, ve kterém je nainstalovan program STEREO.
Po ukonceni vyjméte instalacni disketu.

Spusténi komunikaéniho modulu ( z programu STEREO)

Prvni spusténi - vytvofeni propojeni k modulu:

V programu STEREO je tfeba pii prvnim spusténi vytvofit propojeni na komunika¢ni modul.
Nejdtive se piepnéte do firmy (napt. DRUZSTVO), pro kterou budete Najemné zpracovavat a pak
spust’te nabidku UCETNICTVI-OSTATNI PRISLUSENSTVI-VLASTNI PROGRAMY. Do polozky Nazev
tlohy zapiste vami zvolené jméno napf.: "Komunikaéni modul" a do polozky Cesta zadejte
spravnou cestu k programu STEREO a komunika¢nimu modulu.

(napt. CASTEREOS8\DOMY 1ST\DOMY 1ST.RDB )

Spusténi:
Komunikaéni modul mizZete z programu STEREO kdykoliv spustit, kdyz v nabidce

UCETNICTVI-OSTATNI PRISLUSENSTVI-VLASTNI PROGRAMY

nastavite kurzor na Vami zadany Nazev tlohy (napf.Komunikaéni modul) a stisknete <Enter>.
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Zobrazi se hlavni obrazovka modulu:

Propojeno na data Najemné v adresaii : napi. C:\UCTO2002\DRUZSTVO

Ndjemné—>STEREO

STEREO—Ndjemné Parametry Konec

Struény postup prdace s komunikaénim modulem

Nasledujici popis je jakousi kuchatkou pro uzivatele modulu. Podrobny popis jednotlivych krok je
popsan v nasledujicich kapitolach.

Inicializace dat
(provede se pouze
jednou na zacatku)

1. | Nainstalujte program NAJEMNE a vlozte udaje o domech, bytech a ndjemnicich
2. | Nainstalujte komunika¢ni modul pro STEREO
3. | Pocatecni Spust'te program STEREO :

¢ Vytvoite propojeni na komunikacni modul
¢ Zadejte vSechny parametry komunikaéniho modulu

Spust'te program
NAJEMNE
(provadi se kazdy
mésic)

Zkontrolujte evidencni listy, stanovené najemné a predpisy
mésicnich zaloh za sluzby a proved'te v ptipad€ néjaké zmeény
jejich aktualizaci

¢ Vygenerujte predpisy plateb pro konkrétni mésic
(zalozi se databaze PLATBY pro tento mésic)
¢ Spust'te komunikaéni modul pro STEREO a v ném tlohu
Najemné—STEREO, ktera provede ptenos piedpist
mésicnich plateb
¢ Platby
1.moznost
Zadejte Ghrady plateb do programu NAJEMNE
- SIPO nactéte thrady z diskety
- hotovostné, slozenkou vlozte ruéné platby
jedn.najemnikt

(provadi se za
ucetni obdobi)

5. | ¢ Platby
l.moznost :  V programu STEREO zadejte souhrnné thrady plateb (napf. z bank.vypisu)
2.moznost :  V programu STEREO zadejte do deniku platby jednotlivych najemnika
V komunika¢nim modulu pomoci lohy STEREO—Najemné proved’te
prenos téchto plateb do programu NAJEMNE
6. | Vyuctovani ¢ V programu STEREO zadejte piijaté faktury od dodavatelt sluzeb

(= naklady)

¢ V komunikaé¢nim modulu spustte tlohu STEREO—N4gjemné,
ktera prenese naklady zadané v programu STEREO

¢ V programu NAJEMNE spustte vyG&tovani za obdobi

Uzavérka

¢ V programu NAJEMNE spust'te provedeni uzavérky.
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(spustte na konci | ¢ V komunika¢nim modulu spust'te ulohu Najemné — STEREO,

ucetniho obdobi kterd ptenese zjisténé nedoplatky/pieplatky za
po vyuctovani) uzaviené obdobi do pohledavek/zavazkl programu STEREO
Parametry

Ulohy v tomto menu jsou ureny k po&atetni inicializaci parametrd, které zaru&i spravnou funkci
komunika¢niho modulu. Zadejte je tedy pted prvnim pouzitim modulu.

1.

Cesta k programu UCTO o
Mate-1i program UCTO, zadejte cestu k adresati, ve kterém mate UCTO nainstalovano
(implicitné napt.: C:\UCT02002).

Vybér firmy v programu UCTO

Vyberte ze seznamu firem tu, pro kterou program NAJEMNE pouzivate a stiskem klavesy
<Enter> vybér potvrd’te (Vlastni ucetnictvi,Ostatni firmy).

Na horni fadce hlavni obrazovky se zobrazi vybrana firma a nastavena cesta.

Doklady

Zadejte oznaceni téch dokladut, které se budou tvotit automaticky pii pfenosu z Najemného

do programu STEREO :

Dokl-1 pro piedpis mésicnich plateb ( implicitné pns )

Dokl-2 pro piedpis uzavérky - P/Z dluhy/pieplatky (implicitng uz )

dokl-3 rezerva

Dokl-4 rezerva

@  Nezapomeiite tyto doklady ptidat i do ¢iselniku dokladli v programu STEREO — #%)
(pozor! program STEREO rozliSuje v oznaceni dokladu malé a velka pismena )

Rozmyslete si, zda chcete automaticky zvySovat ¢islovani dokladl nebo nechat vzdy stejny pro vSechny

doklady téhoz mésice. Napft. pedpisy plateb pro jeden mésic mohou mit vS§echny totéz oznaceni:

PpnSRRRRMM.

Druhy - predpis zaloh

Zobrazi se seznam pteddefinovanych druhi, které komunika¢ni modul pouzije pro ptenos

pfedpisit mési¢nich plateb najemného, zaloh za sluzby a splatek podilu z programu

NAJEMNE do programu STEREO. U jednotlivych druhii miZete ménit pouze &isla Gdti

MabDati / Dal. V nasledujici tabulce jsou pouze ilustrativni piiklady ucti MD/D, které mutizete

libovolné zménit tak, jak jednotlivé polozky sluzeb obvykle uétujete.

(pozor! program STEREO nerozliSuje v ndzvu druhu mala a velka pismena )
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Nazev Druh MD D Nazev Druh MD D

Dohodou dohod 311 324001 Sluzby sluz 311 324010
Dod_tepl dtepl 311 324002 Splasky splas 311 324011
Fond udrz | fond 311 324003 Spol_el spoel 311 324012
Jiné jiné 311 324004 STA STA 311 324013
Kanaliz kanal 311 324005 Tepla_voda | tepla 311 324014
Kominici komin 311 324006 Teplo teplo 311 324015
Néjem najem 311 324007 | Uklid Gklid 311 324016
Ostat_naj osngj 311 324008 Voda voda 311 324017
Ostatni ostat 311 602010 Vytah vytah 311 324018
Popelaii popel 311 324009 Za_najem zanaj 311 602020

Do tucetniho deniku programu STEREO se pienasi (z databaze PLATBY v programu
NAJEMNE) celkovy soudet predpisti nijemného pro viechny najemniky, soudty mési¢nich
predpisu za jednotlivé kategorie sluzeb (druhy).

Pouze druh "OSTATNI", ktery je vyhrazen pro mési¢ni splatky podilu, je rozaétovan po
jednotlivych najemnicich.

(#8 Nezapometite Uty (analytiky) pfidat i do G¢tového rozvrhu v programu STEREQ ~ #1&2

Speciality

Aby mohl program NAJEMNE provést rozpodet nékladti z nakladovych faktur dodavatelt
sluzeb, je nutné pro tyto zapisy pouzit specialnich pfeddefinovanych druhd, které je tieba
zapsat do Ciselniku druhit programu STEREO. K tomu slouzi tloha DOPLNIT CISELNIK
DRUHU.

Po jejim spusténi se zobrazi seznam druht v ¢iselniku programu STEREO. Po stisku klavesy
<Esc> se nabidne moznost pfidani téchto novych druhd (pfepsani nedefinovanych nazvi)
z programu NAJEMNE do &iselniku druhfl v programu STEREQ. Jednotlivé nazvy nemiizete
zménit. Ulohu spustite pouze jednou pii inicializaci.

Druh nizev ve "STEREO" Nizev v "NAJEMNEm"
dohod naklady - dohodou dohodou
dtepl naklady - dod_tepl dod_tepl
fond naklady - fond 0drz fond_udrz
jiné naklady - jiné jiné

kanal naklady - kanaliz kanaliz
komin naklady - kominici kominici
najem naklady - ndjem najem
osngj naklady - ostat_naj ostat_naj
ostat naklady - ostatni ostatni
popel naklady - popelati popelafti
sluz naklady - sluzby sluzby
splas naklady - splasky splasky
spoel naklady - spol el spol_el
STA naklady - STA STA

teplo naklady - teplo teplo
TEPLA naklady - tepla_voda tepla_voda
voda naklady - voda voda
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vytah naklady - vytah vytah
zanaj naklady - za_najem za_najem
uklid naklady - uklid uklid

Po doplnéni ¢iselniku druhii spust'te ulohu GDRUHY S a ke kazdému takto vytvofenému druhu
zadejte Cisla ucth MaDati/Dal. Nenechte se splést ucty u druhil se stejnymi nazvy, které jste
vyplnili v pfedchozi uloze 4. Ty se tykaly pFedpist mésicnich plateb a pouziva je komunikacni
modul k jejich automatickému pienosu z Najemného do STEREA. Uéty k druhtim, které vyplnite
v této tloze, se Vam budou nabizet pfi zadavani ptijatych faktur (nakladi) od dodavateld sluzeb
do zavazki. Zamérné jsme zvolili stejné ndzvy téchto druht, ale s riznymi ucty na strané
MaDati/Dal, aby bylo mozné vytvofenim sestavy pro vybrany druh zjistit skuteény stav piedpist
plateb na strané aktiv a predpist faktur na strané pasiv.

Dalsi tlohy v tomto menu umoznuji pfimy pfistup k pouzitym databazim jednotlivych programi
(STEREO,UCTO,NAJEMNE). Tato moZnost je uréena pokrocilejsim uzivatelim a je uZitetna
mimo jiné i ke kontrole provedeni nékterych operaci, aniz by jste museli vzdy 'vyskakovat'
z komunika¢niho modulu.

Pokud se chcete pfesvédCit napf. po inicializaci parametrt komunikaéniho modulu, zda jste
opravdu napojeni na N4jemné a UcCto, spustte Denik U a mély by se vam zobrazit tidaje ulozené
v deniku (pokud tam néjaké mate).

-- STEREO -- GDOKLADY S | - ¢iselnik doklada
GDRUHY S - ¢iselnik druht
Denik Stereo - denik (ptipraveny formular)
Udenik S - denik (vyberete si udaje k zobrazeni)
Udenikl S - denik (vyberete si udaje k zobrazeni)
Upohzav S - Pohledavky/Zavazky

--UCTO -- Denik U - denik (vyberete si udaje k zobrazeni)
Pohlz U - Pohledavky/Zavazky

--NAJEMNE -- [PLATBY A - platby (vyberete si udaje k zobrazeni mési¢nich

predpist a plateb jedn.najemnikil)

UZAVERKY N | - udaje z uzavérek Najemného

4.1 Prenos mésicnich pfedpist plateb z Najemného do Sterea

Volba : Najemné — STEREO/ Prfedpisy plateb

Pfenos ptedpisti plateb se provadi vzdy jednou pro konkrétni zadany mésic (MM/RRRR).

Pfed spusSténim této ilohy musi byt :
@ v programu NAJEMNE
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e Vyplnéné ev.listy - véetné stanovené¢ho najemného a zadanych zaloh za sluzby
e Pro mésic, jehoZ predpisy chcete pienaset, musi byt vygenerovany predpisy mésicnich
plateb - Gloha v Najemném :  Platby-Vkldadani plateb-Vygenerovani predpisii ..

O tom, zda mate vygenerované predpisy se mizete presveédcCit, aniz byste opustili kom.modul.
Staci, kdyz pouzijete piimy ptistup do Db Platby v Parametry-Speciality-Platby N a klavesou
<F2> oznac¢ite nasledujici udaje : dum, byt, mésic, placeno, za nijem,za sluzby, piijmeni,
pren_ST. Zobrazi se vSechny vygenerované platby a vy muzete vyhledat, zda jsou tam i pro
zvoleny mésic.
Polozka pren_ST indikuje, zda byly predpisy platby uz preneseny z Ndjemného do STEREA.

Pren ST =A piedpisy byly pfeneseny

Pren ST = N predpisy jesté nebyly pieneseny

@ v komunikadnim modulu (staci udélat pouze jednou pfi inicializaci)
*  Zadan parametr dokl-1 (implicitn€ pns) v Parametry-Doklady a totéZz oznaceni dokladu
ptidano do ¢iselniku dokladti ve STEREU
* K jednotlivym druhim sluzeb zadany uéty MD/D v Parametry - Druhy-predpis zdloh
* Do uctového rozvrhu STEREA piidané ucty pouzité pro jednotlivé druhy sluzeb.

Program provede automaticky pienos piedpisit mésic¢nich plateb pro zadany mésic nasledujicim
postupem :

1. Pfedpis mési¢nich plateb najemného se zapise pro kazdy dim souhrnné do jediné véty
v ucetnim deniku.

Napi:
Dokladl Par.znak Druh | Text Firma | MD/D Castka
pns200201 pns01/02/001 zanaj | 001 02/2002 més.pl. za ngjem | .......... 311/602020 | 52 180,-

2. Pro kazdy druh sluzby se zalozi pro kazdy dim jedna polozka v ucetnim deniku s ¢astkou rovnou
souctu vSech ptedpist zaloh dohromady.

Napft':
Dokladl Par.znak Druh | Text Firma | MD/D Ciastka
pns200201 pns01/02/001 voda | 001 01/2002 zal.-voda ~ |.......... 311/324017 | 8 400,-

3. Pro kazdého najemnika se vytvoii jedna polozka se splatkou podilu (druh = "OSTATNI")

Napi:
Dokladl Par.znak Druh | Text Firma | MD/D Castka
pns200201 pns01/02/001 ostat | 001 005 01/2002 splatka podilu | .......... 311/602010 | 4 300,-

Ve vytvotrenych polozkach uéetniho deniku se automaticky vyplni :

¢.dokladu z ¢iselniku dokladt programu STEREO (dle nastaveni parametru dokl-1)
par.znak automaticky vytvoreny par.znak ( "¢.dokl MM/RR/¢.domu" pro saldokonto)
druh z Ciselniku druhd programu STEREO (dle zadanych parametrt pro predpisy)
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text (obsahuje ¢.domu, u splatky podilu navic ¢.bytu, mésic/rok)
firma (se nevyplni )
ucty MD/D ucty z ¢iselniku druhti programu STEREO (dle zadanych parametri)

O tom, zda se predpisy plateb pienesly se mizete presveédcCit, aniz byste opustili kom.modul.
Staci, kdyz pouzijete piimy piistup do Db Denik STEREO v Parametry-Speciality-Udenik S.
V Db Platby v Niajemném se zase muzete presveédcit, Ze se u prenesenych plateb nastavila
Polozka pren_ST na A. K informaci sta¢i vybrat udaje :

dim, byt, mésic, za_najem,za sluzby, pfijmeni, pren ST.

4.2 Vkladani mésicnich plateb (uhrady) jednotlivych najemnikt

Aby bylo mozné provést v Najemném vylctovani, je tieba, aby v ném byly zadany vSechny platby.

Komunikaéni modul umoziiuje 2 zpisoby vkladani plateb-thrad najemnikd. Zavisi pouze na
uzivateli, kterou variantu zvoli. Nejjednodussi je vkladani plateb pomoci SIPO, kdy se veskeré
platby nactou do Najemného automaticky z diskety. Ruc¢né lze vkladat platby jak do programu
Najemné ¢i do STEREA. Provazanost programu je zajisténa. Dle naSich zkuSenosti je 1épe zvolit
vkladani plateb do N4jemného a do STEREA je vlozit pouze jednou sumarni platbou. Je mozné
zvolit i opacnou cestu a vkladat jednotlivé platby nadjemniki do STEREA a nasledné je pfenést do
Najemného. V tomto pfipadé budou jednotlivé platby najemnikti, jak ve STEREU tak i v
Najemném.

l.zpisob vkladani plateb

- Jednotlivé platby najemnikd do programu Néajemné
a/ bud’ z diskety (platba prostfednictvim SIPO)
b/ nebo rucné (platby v hotovosti, slozenkou) v programu Néjemné v tloze:
VKLADANI PLATEB-VYGENEROVANI PREDPISU A VLOZENI UHRAZENYCH PLATEB.

- Souhrnna ¢astka plateb do programu STEREO (zadate ru¢né sami)
Do programu STEREO zadejte jiz jen sumarni tthradu mésicnich plateb.
a/ u plateb pomoci SIPO na zakladé bankovniho vypisu.

b/ jsou-li platby hrazeny najemniky v hotovosti nebo slozenkami zadejte do penézniho deniku
STEREA souhrnnou ¢astku pro dim zjisténou napf.
ze sestavy Platby-Tisk prehledu plateb za obdobi vytvotené v programu NAJEMNE:

Byt Jméno Datum meésic Placeno
001 Novak 10.1.2002  01/02 5600,-
002 Pokorna 15.1.2002  01/02 4400,-
Celkem za dim 85200,-

Véta se souhrnnou platbou do deniku STEREA:
Napt:
| Doklad1l | Par.znak [ Druh [ Text (libovelng) [MDD [Castka |
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[ b10 | pns01/02/001 | UNAJ | Uhrada najemného 001 012001 | 221/311 | 85200,- |

Pozn. - Nezapomeiite zadat zvoleny druh (napt. UNAJ) do ¢iselniku druhii ve STEREU

- Pfi kazdém zadani platby je tfeba pouzit spravny parovy znak pro konkrétni mésic a dim,
aby se uhrada vyrovnala v saldokontu s piedpisy plateb.

2.zpusob vkladani plateb

- Jednotlivé mési¢ni platby najemnikt do deniku programu STEREO
Pii tomto vkladani je tieba dodrzet povinné obsah nasledujicich polozek:

Napt:

Druh - povinny druh ZAPLA zadat do ¢iselniku druht,
ucty MD pro platby musi za¢inat : 221 nebo 211.
Pér.znak - pouzit stejny jako u piedpist plateb (pro saldokonto)

Text - povinng : ¢.domu ¢.bytu MM/RRRR (napf.: 001 003 01/2002).
Dle obsahu textu se nasledné spravné prenesou platby do Najemného.
Datum - Nelze pfenést vice plateb (splatek) téhoz najemnika pro jeden platebni mésic

ve stejném dni

Dokladl Par.znak Druh (povinné) [ Text (povinné) MD/D Castka

pl0 pns01/02/001 [ ZAPLA 001 003 01/2002 211/311 | 4 370,-

- Pienos plateb ze STEREA do programu NAJEMNE

Spust'te komunikaéni modul a v ném ulohu : STEREO—Nadjemné/ Platby

Do programu Najemné se pienesou jednotlivé mésicni platby najemnikda.

O tom, zda se platby ptenesly se muzete piesvédCit, aniz byste opustili kom.modul.
Staci, kdyz pouzijete piimy pfistup do Db Platby Najemné v Parametry-Speciality-Platby N.

K informaci staci vybrat Gidaje : dam, byt, mésic, datum, placeno, doklad, ptijmeni.

Prenesené platby se oznaci v deniku STEREA vlozenim * do polozky Text (napt.: 001*003 05/2002).

#® Co udélat v ptipadé, Ze program hlasi:duplicitni kli¢ v souboru : .../platby.000?

Program chce zapsat tutéz platbu do Najemného.
1/ Ve STEREU vytisknéte denik se slozenou podminkou:
druh za¢ind ZAPLA a text neobsahuje *

Vytisknou se pouze ty platby, které se maji pfenést do Najemného

2/ V Najemném vytisknéte v Platbach sestavu : Tisk prehledu plateb za obdobi.

3/ Porovnanim téchto dvou sestav zjistéte, zda nechcete pienaset jiz jednou prenesenou
platbu. To se miize stat napt. pokud z polozky fext v deniku STEREA omylem
vymazete *.
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4.3 Vkladani nakladu na provoz domd

Nakladové faktury lze zadévat 2 zptisoby:

1/ Faktury - naklady na sluzby, které zadavate do Vaseho podvojného tcetnictvi STEREA je tieba
oznacit tak, aby s nimi umél pracovat komunikaéni modul (polozky druh a text). Takto zadané
néaklady pak pfenesete pomoci komunika¢niho modulu do programu Najemné. Viz dale.

2/ Nechcete-li prenaset nakladové faktury zadané v programu STEREO (napi. mate-li jich vice a
nemate chut’ u vSech vypliovat povinny text a druh) , mizete vlozit ndklad ptimo do deniku
programu UCTO a to pouze jedinou vétou, kde bude zadana celkova &astka platna pro GiGtované
obdobi. V tomto pfipadé uz samoziejme nebudete provadét prenos nakladti ze STEREA do
Najemného.

Ad1/ dloha : STEREO—Nadjemné/ Naklady

Provede se pienos nz}kladﬁ na dim z programu STEREO do uéetm',ho dem’lgu programu UCTO resp.
deniku programu NAJEMNE/solo, odkud si je ptebira program NAJEMNE.

Vkladani nakladd na dim do programu STEREO

Pied spusSténim této ulohy musi byt: (provede se pouze jednou pfi inicializaci)
- doplnéné druhy pro jednotlivé sluzby v Ciselniku druhti. Druhy se doplni v komunika¢nim
modulu v uloze Parametry-Speciality-Doplnit ciselnik druhii.
- k jednotlivym doplnénym druhim v ¢&iselniku druhti ve STEREU zadat u¢ty MD/D.

Do programu STEREO nyni sami zapisete pfijaté faktury od dodavateli jednotlivych sluzeb. Pfi
zapisu je nutné spravné zadavat piislusny druh sluzby.

Napi:
Doklad Druh Text (povinné) Firma [ MD/D Castka
F/5,v/123456 voda 001 00/02 naklady - voda 200 518/321 |35 000,-
b/12 voda 001 00/02 naklady - voda 200 518/221 |12 000,-
p/53 voda 001 00/02 néklady - voda 200 518/211 5 000,-
kde :
druh z ¢iselniku druhd programu STEREO (zadané v komunika¢nim modulu
v tloze PARAMETRY-SPECIALITY-DOPLNIT CISELNIK DRUHU )
text na zacatek povinné pridat fetézec, ktery obsahuje: ¢.domu MM/RR
firma dle faktury
ucty MD/D ucty z ¢iselniku druhti programu STEREO

(povinng ucet Dal musi za¢inat: - 321,221,211)

O tom, zda se naklady ptenesly se muzete pfesvégi(iit, aniz byste opustili kom.modul.
Staéi, kdyZ pouzijete ptimy ptistup do Db Denik UCTO v Parametry-Speciality-Denik U.
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K informaci sta¢i vybrat Gdaje :  datum, doklad, text, druh, vykon, celkem

Program automaticky pouzije druh : JVY (jiné vydaje bez vlivu na zisk). Tento druh musi
byt v &iselniku druhti v programu UCTO. Pokud chcete mit v UCTU naklady s jingm
druhem, musite jednotlivé v deniku druh v pienesenych nakladech zménit.

Prenesené nakladové faktury ve STEREU se oznaci v poloZce Text hvézdi¢kou (napt.001*00/02).
Ulohu STEREO—Najemné / Naklady je tfeba spustit vzdy pied vyuétovanim v programu
Najemné, jinak by se naklady zadané v programu STEREO do programu NAJEMNE nepromitly.
Nasledné spustite v programu NAJEMNE tilohu Vyiiétovani za zvolené obdobi, ktera ze zjisténych
naklad a plateb zjisti nedoplatky ¢i preplatky jednotlivych najemniki.

Pozn. Pii ptenosu z faktur se pfenesou naklady-piedpisy bez ohledu na to, zda byla faktura jiz

uhrazena. Pokud byste chtéli do N4jemného pienaset az uhrady, je tieba povinnym textem a
druhem oznadit pouze véty s uhradami a ne piedpisové faktury.

4.4 Vyuctovani - uzavérka ucetniho obdobi

Ndjemné—>STEREO / Vyucétovani

Pied spusSténim této ilohy musi byt :
# v programu NAJEMNE

+  Na konci iéetniho obdobi proved'te v programu NAJEMNE uzavérku za toto uéetni
obdobi, jejimz vysledkem je ulozeni plateb do archivu a zapis nedoplatki/pieplatkt
do pohledavek/zavazkl programu UCTA

O tom, zda mate provedenou uzdvérku v Ndjemném se mizete presveédCit, aniZ byste opustili
kom.modul. Sta¢i, kdyz pouzijete ptimy ptistup do Db Pohl/zavazky v UCTU v Parametry-
Speciality-Pohlz U a klavesou <F2> oznacite nasledujici udaje : datumvyst, text, celkem.

# v komunika&nim modulu (staci udelat pouze jednou pfi inicializaci)
* Do ciselniku dokladd ve STEREU zadejte doklad, ktery jste zapsali do parametru
dokl-1
v uloze Parametry-Doklady. V ¢iselniku musite povinné zadat polozku Zvys na A
(automatické zvySovani ¢isla dokladu o 1).
e Do ¢iselniku druhti ve STEREU musite zadat druh, ktery mate zadan v programu
Néjemné v uloze Servis-Parametry,koeficienty-Nastaveni parametrii.

druh_ngj - pro dluh/pfeplatek za najem (napi. PS)
druh_vyuct sluz - pro dluh/pteplatek za njem (napt. VSL)

¢ Do uctového rozvrhu STEREA pfidejte ucty pouzité pro tyto druhy .
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Spustte v komunikaénim modulu tlohu NAJEMNE—STEREO / VYUCTOVANI kterd pienese
vytvofené pohledavky/zavazky z UCTA do programu STEREO. Pienesené Pohledavky/Zavazky se
v UCTU oznadi v polozce Text hvézdikou (napt.: 001*002 01/2002-12/2002 Slavik).

4.5 Priklad pouziti komunikacniho modulu

Pro ilustraci je zvolen dim (001), ktery obsahuje 3 byty (001,002,003), v kazdém stejny pocet
osob. Pro jednoduchost vsichni plati stejné najemné (1000,-), mésicni splatku podilu (500,), zalohu
za vodu (100,-) a uklid (50,-).

Néajemné - vygenerované predpisy plateb napi. pro mésic 01/2002 (Db Platby):

Byt mésic datum Najem Celk.piedpis | placeno | doklad pren-ST
001 Novak 01/2002 1000,- 1650,- N
002 Pokorny 01/2002 1000,- 1650,- N
003 Novotny 01/2002 1000,- 1650,- N

Ve STEREU nastaveny parametry:
dokl-1 v ¢iselnik dokladti : pns (Cislo : pns200201, nezvySovat o 1)
druhy: v ¢iselniku druhti: ostatni 311/602010,za_najem 311/602020,voda 311/324017,uklid 311/324018

Predpisy

Denik STEREA po automatickém pienosu piedpist z Najemného do STEREA :

Datum | Doklad par.znak Text druh celkem | MD | GcetD
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 001 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 002 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 003 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 pl. Ndjem zanaj | 3.000.00 [ 311 | 602020
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 zél.-voda voda 300.00 | 311 | 324017
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 zal.-uklid uklid 150.00 [ 311 [324018

Celkem = 4950,-K¢

Najemné Db Platby - po ptenosu piedpist do STEREA:

Byt mésic datum Néajem Celk.piedpis | placeno | doklad pren-ST

001 Novak 01/2002 1000,- 1650,- A

002 Pokorny 01/2002 1000,- 1650,- A

003 Novotny 01/2002 1000,- 1650,- A
Platby

l.zpisob vkladani plateb |

Najemné - vlozené jednotlivé platby do vygenerovanych piedpisi 01/2001 (Db Platby)
Byt mésic Datum | Najem Celk.piedpis | Placeno | doklad pren-ST
001 Novak 01/2002 15.1.02 1000,- 1650,- 1650,- b/l A
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002 Pokorny

01/2002

15.1.02

1000,- 1650,-

1650,- b/l

003 Novotny

01/2002

15.1.02

1000,- 1650,-

1600,- b/1

A
A

Vlozend sumarni platba (z bankovniho vypisu b/1) za mésic 01/2002 do deniku STEREO
Datum Dokl. | par.znak Text (libovolng) druh celkem | MD ucetD
15.01.02 | b/l pns01/02/2001 Uhrada ndgjemného 001 012002 | UNAJ | 4900.00 | 221 311

SALDO ve STEREU (spérovani ptedpist a tthrad dle par.znaku: pns01/02/001
Datum | Doklad par.znak Text druh | celkem | MD | ucetD
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 001 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 002 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 003 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 pl. najem zanaj | 3000.00 [ 311 | 602020
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 zal.-voda voda 300.00 | 311 | 324017
01.01.02 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 zal.-uklid uklid 150.00 | 311 | 324018
15.01.02 | b/l pns01/02/2001 uhradangj. 001 01/2002 UNAJ | 4900.00 221 [311

Nezaplaceny dluh = 50,-K¢
2.zpusob vkladani plateb

Vlozeni jednotlivych plateb ndjemnikt do deniku programu STEREO
Datum | Doklad | pérznak Text (povinné: dim byt MM/RRRR ) druh celkem | MD | ucetD
15.01.02 | p/1 pns01/02001 | 001 001 01/2002 uihrada ZAPLA | 1650.00 | 211 | 311
15.01.02 | p/2 pns01/020001 { 001 002 01/2002 Ghrada ZAPLA | 1650.00 | 211 | 311
15.01.02 | p/3 pns01/02/001 { 001 003 01/2002 thrada ZAPLA 1600.00 ] 211 | 311

Celkem = 4900,-K¢

Po pteneseni plateb ze STEREA do programu Njemné - 01/2001 (Db Platby)
Byt meésic Datum Néajem Celk.piedpis | placeno | doklad
001 Novak 01/2002 15.1.02 1000,- 1650,- 1650,- p/1
002 Pokorny 01/2002 15.1.02 1000,- 1650,- 1650,- p/2
003 Novotny 01/2002 15.1.02 1000,- 1650,- 1600,- p/3

SALDO ve STEREU (sparovani predpisti a thrad dle par.znaku: pns01/02/001)
Datum | Doklad par.znak Text druh celkem | MD | GcetD
010102 | pns200201 | pns01/02/001 001 001 01/2002 splatka | ostat 500.00 | 311 | 602010
010102 | pns200201 | pns01/02/001 001 002 01/2002 splatka ostat 500.00 | 311 | 602010
010102 | pns200201 | pns01/02/001 001 003 01/2002 splatka [ ostat 500.00 | 311 | 602010
010102 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 pl. najem zanaj 3.000.00 [ 311 | 602020
010102 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 zal.-voda voda 300.00 | 311 | 324017
010102 | pns200201 | pns01/02/001 001 01/2002 zal.-uklid uklid 150.00 | 311 | 324018
150102 | p/1 pns01/02/001 001 001 01/2002 uhrada ZAPLA 1650.00 | 211 | 311
150102 | p/2 pns01/02/001 001 002 01/2002 thrada ZAPLA | 1650.00 211 | 311
150102 | p/3 pns01/02/001 001 003 01/2002 thrada ZAPLA | 1600.00 | 211 | 311

Nezaplaceny dluh = 50,-K¢
Naklady

Vlozené naklady do deniku STEREO
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Datum Doklad | par.znak | Text (povinné: dim MM/RR) [ druh celkem | MD ucetD
01.01.02 F1 Fl1 001 01/02 naklady - voda voda 900.00 | 518 321
01.01.02 F2 Fl1 001 01/02 naklady- uklid uklid 450.00 | 518 321
Néklady v deniku programu UCTO - po pienosu z programu STEREO
Datum | Doklad [ Text druh vykon | celkem
15.01.02 | F/1 001 01/02 néklady-voda | JVY voda 900.00
15.01.02 | F/2 001 01/02 naklady-uklid |JVY uklid 450.00
Naklady v deniku STEREO po pienosu do Najemného ( oznaeny * )
Datum Doklad | par.znak | Text druh celkem | MD ucetD
01.01.02 F1 F1 001* 01/02 naklady - voda voda 900.00 | 518 321
01.01.02 F2 Fl1 001* 01/02_néklady- uklid uklid 450.00 | 518 321

5. Nejcastéjsi dotazy
¢ Instalace programu probiha pomalu

Provadite-1i instalaci v prostifedi Windows, mize na nékterych pocitaich rozbalovani probihat
velmi pomalu. Instalaci Ize v tomto ptipadé¢ urychlit opakovanym stiskem libovolné klavesy napf.
tabelatoru, mezerniku.

* Co délat, objevi-li se p¥i spusténi hladka: Licence pro jiné UCTO?

Doslo pravdépodobné k poskozeni nebo smazani souboru glob.000, ktery obsahuje informaci
o licenci vaseho programu UCTO. Protoze tento soubor je i po upgradech programu stale stejny,
muzete ho

bud  nakopirovat z loiiského roku ¢i libovolného ptedchoziho roku
(napf. C:\UCTO02002\DOMY2\glob.000 -> C:\UCTO2003\DOMY3 )

nebo nainstalovat znovu ptivodni ostrou verzi do pomocného adresaie napt. AHOJ a odtud
soubor pievzit (napt. C:\AHOJNDOMYx\glob.000 —> C:\UCT0O2003\DOMY3 )

¢ Nijemné ve Windows ME (Milenium)?

Chtéli bychom Vas upozornit na problém s provozovanim programi uréenych pro systém MS DOS
v operacnim systému, ktery jiz nepodporuje operacni systém DOS. Totéz se tyka i programi
UCTO a STEREO. Existuje feSeni i pro Win ME, které je oviem bez zaruky a miize zpisobit
nestabilitu systému. Vice se doCtete na internetové strance : www.alis.cz v oddilu : PC FAND -
Win ME. Nase programy muzete bez problémi pouZzivat pod operacnimi systémy:

MS DOS, Windows 95/98/2000/NT
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* Jak zadat heslo pro spusténi UCTA ze startovaciho menu ?

V UCTU spust'te: OSTATNI-VLASTNI PROGRAMY-SPEC.PROGRAMY-DAVKOVE PORIZENI ZASOB 07.
Nejdfive se zobrazi parametry startovaciho menu, kde musi byt polozky Domy a Menu nastaveny
na Ano. Po stisknuti klavesy <Esc¢> mizete zadat nebo zménit heslo, které¢ budete pouzivat pii
vstupu do UCTA. Jestlize celou fadku s heslem vymazete <Ctrl+Y>, bude se nabizet startovaci
menu, ale vstup do UCTA bude bez hesla.

* Zapomnél(a) jsem zadané heslo do UCTA ?

Smazte v adresaii C:\UCTOyyyx soubor usersu.000.

¢ Co délat ohlasi-li program, Ze nesta¢i pamét’ ?

Pokud neptjde program Najemné provozovat v disledku nedostatku paméti (jde o nedostatek tzv.

konveéni paméti, kterd nesouvisi s velikosti RAM vaseho PC ani s parametrem FILES), je tfeba

upravit konfiguraci Vaseho pocitace v souboru config.sys, jehoz prvni fadky by mély obsahovat :
DEVICE=C:\WINDOWS\HIMEM.SYS
DEVICE=C:\WINDOWS\EMM386.EXE NOEMS
DOS=HIGH,UMB

Predpokladame, ze Windows mate nainstalovany v adresati C:\WINDOWS.

Vice si preététe v UCTU v Gloze: NAPOVEDA-NEJCASTEJSI OTAZKY v tadce: HLASENI Nestaci
pamét’.

* Nechci zobrazovat kalenda¥ svatki

V SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI PARAMETRU ho miiZete po stisku <Esc> vypnout Ne.

* Program hlasi piekroceni poctu byta ?

Pokud si program Najemné prekopirujete na jiny pocita¢ nebo do jiného adresafe, dojde
k ptekroceni limitu zakoupeného poctu byti+nebyti. Smazte v adresafi C:\UCTOyyyx\DOMYx
soubor koefnak.000. Pii opétovném spusténi programu se soubor zaloZi znovu sam s aktualné
napocitanym poctem.

Pii skuteéném piekroceni poctu zakoupenych jednotek je tato hlaska opravnéna. Pokud potfebujete
evidovat vice byti, muzete si objednat rozsifeni licence na vyssi pocet jednotek.

* Rozsifeni licence na vice byti.
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Program nainstalujte z diskety do adresafe, kde mate UCTO a Najemné (napi.
C:\UCTO2003\DOMY?3).

Po spusténi Najemného se spusti Uloha SERVIS-SPECIALITY-ROZSIRENI LICENCE. Zvy$eni poctu
bytl se projevi az pii pfistim spusténi programu Najemné.

* Pro¢ je polozka pen tak dilezita (v pfimém ptistupu k DB) ?

pen je velmi dilezity udaj uloZzeny ve vétsiné databazi najemného. Urcuje potadi najemnika v byté
resp. nebytovém prostoru. Pokud v byt¢ bydli prvni najemnik, ma pcn=0, jestlize se po ném do
téhoz bytu nastéhuje dalsi najemnik, jeho pen se zvysi o 1 a je tedy =1. Tento udaj tedy ptesné
identifikuje najemnika a je dilezity i u jeho plateb. Pokud pouzivate standartnich funkei programu
Néjemné, pcn se nastavuje automaticky a vy o ném vlastné ani nevite. V piipadé, Ze chcete
néjakym zplisobem zasahovat pitimo do databazi, musite jeho hodnotu obslouzit sami.
Nezapomeiite pcn vzdy vybrat mezi zobrazovanymi udaji.

* Jak opravit pieklepy v jiZ uloZeném evidenc¢nim listu ?

Nikdo neni neomylny a jist¢ miZze nastat situace, kdy budete potfebovat v evid.listu opravit
preklepy ¢iudaje, o kterych vite, Ze nemaji vliv na rozictovani naklada a vyuctovani sluzeb (napf.
pfi pocateénim seznamovani se s programem Néjemné). Z tohoto divodu mate moznost v loze
PROHLIZENI EVIDENCNIHO LISTU po stisku klavesy <F10> provadét nekontrolované upravy. Ze
jste v tomto rezimu poznate podle zmény barvy obrazovky. Upozoriiujeme, ze timto zptisobem
nesmite zménit napi. pocet osob bydlicich v byté (tzn. ukoncit bydlici osob¢ platnost nebo piidat
dalsi), jméno najemce ani piedpisy stanovené¢ho niajemného a zaloh za sluzby. Dilezité udaje
musite ménit pouze aktualizaci evidencniho listu. Po stisku klavesy <Esc> se vratite do pivodniho
prohlizeciho rezimu. Plati pro aktualni i archivni evidencni list.

* Nevychazi spravné hodnoty maximalniho regulovaného najemného

Nejdfive zkontrolujte zadané koeficienty rtistu najemného od roku 1995: kikv,kr. Pokud znovu
nevychazi maximalni meési¢ni najemné v nasledujici tabulce, zkuste nasledujici postup.

V adresafi C:\UCTOyyyx\DOMYx jsou ulozeny vzorové soubory kikvkr.000, kikvkr.x00 a
maxnaj.000, maxnaj.x00, které jsou pouzity pti zakladani adresaife DOMYx v nové firme.

Kazdd firma mlize mit své koeficienty. Soubory firmy jsou wuloZzeny v adresafi
C:A\UCTOyyyx\Firma\Domyx. Pokud se tedy poskodi., je mozné je ve firm¢ vymazat. Pti spusténi
ulohy SERVIS-PARAMETRY-KOEFICIENTY RUSTU NAJEMNEHO se opét znovu zaloZi.

* Do ucetnictvi potiebuji doklad 0 zméné zaloh za sluzby

V tloze PROHLIZENI EVIDENCNIHO LISTU BYTU nebo nebyt.prostoru miizete pii vybéru bytu ze
seznamu aktualnich evidenénich listd klavesou <F8> vyvolat sestavu, ktera obsahuje jak aktualni
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(nové) predpisy zaloh za sluzby tak i ptedpisy z piedchoziho archiv.evid.listu (ptivodni). Pokud
neni zadny archivni eviden¢ni list, sestava obsahuje pouze nové ptedpisy. Sestavu lze spustit pouze
z aktualnich evidenc¢nich list{1, nikoliv z archivnich listd.

* Jak zafidit, aby se u 1 bytu/nebytu nerozpocitaly niaklady pro vybranou sluzbu :

V piipadé napf. nebytového prostoru - garaze nechcete, aby se rozpocitaly néklady na STA a
naklady na teplo. V eviden¢nim listu této garaze vypnete sluzbu STA a teplo. Totéz muzete
libovolng kdykoliv zadat i pomoci tlohy SERVIS - POMOCNE ULOHY Z EVIDENCNICH LISTU
-ZAPNUTI/VYPNUTI SLUZEB PRO VYUCTOVANI.

¢ Jak dodatecné zménit plochu bytu ?

Nejdtive zjistéte, zda pozadovanad zména je v obdobi, pro které mate vytvoren aktudlni evidencni
list, nebo zda je jiz evid. list ulozen v archivu. Muze byt samoziejmé aktualni i v archivu.

V aktualnim evidenénim listu v Uloze PROHLIZENI EVIDENCNIHO LISTU pouzijte klavesu <F10> a
na polozce pocet mistnosti se pomoci <Enter> dostanete do seznamu mistnosti vybraného
bytu/nebytu. Proved’te zménu velikosti a po ukoncéeni stisknéte klavesu <Esc>. V evidenénim listu
se automaticky prepocita plocha bytu/nebytu (skutecnd, zapocitatelna a vytapena).

V piipadé, ze budete potfebovat provést zménu pro obdobi, kdy jiz mate evid.list v archivu,
pouzijte v archivnim evid.listu opét klavesu <F10>, ale zde mulizete zménit pouze vysledné celkové
castky v polozkach: skutecnd, zapocitatelna a vytapéna. Zde se jiz automaticky nevypocitavaji,
nebot’ se v archivu jednotlivé mistnosti neukladaji. Je tedy tieba védét pfedem tyto celkové plochy.

¢ Jak zadat prazdny byt/nebytovy prostor ?

Jestlize se z bytu/nebytu odstéhuje najemnik/ndjemce a byt/nebyt zistane po n&jakou dobu
prazdny, proved’te aktualizaci eviden¢niho listu s potvrzenim zmény najemnika. V nové zalozeném
listu nevypliite najemce (pocet osob=0) a stanovené nadjemné a zalohy za sluzby zadejte nulové.
Pokud nechcete, aby se pro tento byt/nebyt provadélo vyuctovani, vypnéte vSechny sluzby
v eviden¢nim listu.

¢ Jak zadat spotiebu, kdyZ néktef'i ndjemnici maji mérice a jini ne ?

Vyhlaska tuto situaci sice nedovoluje, ale pokud se u vas vyskytla, je mozné najemniktim, kteri
nemaji nainstalovany méfice, ruéné vypocitat spottebu pomoci mési¢nich smeérnych ¢isel spotieby
vody na 1 obyvatele (viz ¢iselnik sm.¢isel) :

spotfeba = ( smérné ¢islo * pocet odbydlenych osobomésict )
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Pocet odbydlenych osobomésicli zjistite napi. ze sestavy VYUCOVANI - VYUCTOVANI SLUZEB
1.CAST.
POZOR! U nebyt.prostor udava smérné ¢islo roéni spotiebu vody pro cely nebyt.prostor najednou.

¢ Poskodila se piedloha nékteré ze sestav

Pokud dojde k jakémukoliv poskozeni pfedlohy sestavy, muzete celou fadku s touto sestavou
vymazat <Ctrl+Y>. Pfi novém spusténi téze Glohy UPRAVY SESTAV se piedloha sestavy automaticky
znovu ptida (nakopiruje se vzorova z adresate DOMYx).

* Chcete, aby se néktera sluzba ve vyuctovani domu nerozictovala

Jestlize sluzbu v uloze SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI ZUCTOVANI ZALOH zvolite jako
nezictovatelnou (N), nebude se rozpocitavat ve vyactovani sluzeb. Typickym piikladem takovéto
polozky je napt. domovni fond udrzby, ktery sice najemnici zalohove plati (= mésicné ptispivaji),
ale do vyuctovani sluzeb se nesmi zapocitat. Obdobny pfipad je i splaceni clenského podilu.
Polozky jsou automaticky pfednastaveny jako ziétovatelné (=A). Pokud je néktera z téchto polozek
nastavena jako nezuctovatelna, vypisi se v sestavé Wuuctovani sluzeb u jednotlivych najemnikid
predpisy plateb téchto sluzeb.

¢ Pri vyuctovani se nenapocita spravné naklad na sluzbu v domé?
Pavdépodobné jste do penézniho deniku programu UCTO nezadali spravné nékterou z poloZek:

text - ([¢.domu MM/RR], kde MM/RR musi patfit do vyuctovavaného obdobi,
napi.: 001 01/02 )

vwko - (pouze vybrany z ¢iselniku vykont)

n

* Ve vyuctovani se u najemnika, ktery plati més.zialohy na vodu, objevi nulovy naklad?

byt nejsou |- je tieba zkontrolovat, zda v obdobi, pro které délate vyuctovani, jsou v byté

méfice evidovany n&jaké osoby. To nejlépe zjistite v BYTY - BYDLICI OSOBY PRO
VYBRANY BYT. Provéite u vSech osob polozky Od, Do, které jsou pouZity
pro vypocet osobomésicti odbydlenych v piislusném ucetnim obdobi.

- v evid.listech platnych v uc¢etnim obdobi musite mit zaddno mési¢ni smérné
Cislo spotieby vody na 1 obyvatele. (viz SERVIS-Z EVIDENCNICH LISTU-
INFORMACE Z EVIDENCNICH LISTU )

méfice | neni zadana spotieba (viz NAKLADY-PREHLED ZADANYCH SPOTREB )

nebyt. |nejsou [ v evid.listech platnych v ucetnim obdobi musite mit zadano roéni smérné Cislo
prostor | méfi¢e | spotfeby vody za cely nebytovy prostor (viz SERVIS-Z EVIDENCNICH LISTU-
INFORMACE 7 EVID.LISTU ). Poget osob z evid.listu se nebere v tivahu.

méfi¢e | neni zadand spotieba (viz NAKLADY-PREHLED ZADANYCH SPOTREB )
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* Ve vyuctovani sluzby, jejiz algoritmus je zvolen O - dle poctu osob, se u najemnika,
ktery plati més. zalohy na tuto sluzbu, objevi nulovy naklad ?

byt zkontrolujte, zda v obdobi, pro které délate vyuctovani, jsou v byté evidovany néjaké
osoby. To nejlépe zjistite v BYTY-BYDLICI OSOBY PRO VYBRANY BYT. Provéite u vech
osob polozky Od, Do, které jsou pouzity pro vypocet osobomésicii odbydlenych v
ptislusném tcetnim obdobi.

nebyt. | v evid.listech platnych v G¢etnim obdobi musite mit zadanu polozku pocet osob (viz
prostor | SERVIS-Z EVIDENCNICH LISTU-INFORMACE Z EVID.LISTU ).

e Co znamena * v textu poloZek s naklady?

Faktury, které jiz byly pouzity pro vyuctovani, jsou nasledné v textu oznaceny hvézdickou *. Tento
symbol je pouze pomocny a nemé zadny vliv na vytactovani. (pi. 001*03/02)

* Vsestavé vyuctovani vody, tepla, TUV jednotlivym najemnikim se nevytiskly
spoti‘eby a ceny ?

Aby se v této sestavé vytiskly povinné informace o fakturované cené a celkovém spotiebovaném
teple, teplé a studené vody, musite je nejdiive zadat v Glohach:

DOMY-SPOTREBA A CENA TEPLA A TUV a DOMY-SPOTREBA A CENA STUDENE VODY. Jsou to udaje,
které se v sestavé pouze vytisknout a pro rozictovani se nepouzivaji.

* Pri uzavérce se vytvorily nesmysiné P/Z s nedoplatky ?

Aby se spravné vytvorily pohledavky/zavazky, musite mit druh, ktery mate zadany v parametru
druh_vyuct_sluz (Gloha: SERVIS-PARAMETRY-NASTAVENI PARAMETRU), zadan v ¢&iselniku druhti v
UCTU. Pokud tomu tak neni, vytvofi se nesmyslné P/Z.

¢ V sestavé Pi‘ehled dluzniki (od uzavérky) se zobrazuji nesmysly?

Sestava je uréena pouze pro obdobi po provedené uzavérce dat. Pokud jste uzavérku neprovedli a
mate v programu evidovana data i za predchozi Gcetni obdobi, je jeji informace zkreslujici, nebot’
ukazuje dluzniky za vSechna obdobi, pro ktera bylo vedeno Najemné.

6. Prostredi databaze PC FAND

Databazovy systém PC FAND, ve kterém program NAJEMNE pracuje, nabizi celou fadu
uzitetnych funkei pro praci s textovymi a datovymi soubory. Zjednodusené principy ovladani
programu jsou uvedeny Vv této pfirucce. Podrobny seznam funkci je dostupny i v podobé
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interaktivni napoveédy pifimo v programu po stisknuti klavesy <F1>. Podrobny vyklad vsech jeho
funkci lze najit v UZivatelské pFrirucce programu PC FAND, kterou si mtizete objednat u ESI-E.

Popis nejéastéji pouzivanych funkci

¢

6.1

Spusténi ulohy z nabidky programu lze nékolika moznostmi :
¢ pomoci Sipek a ukoncit klavesou <Enter>
¢ najet mySi na jméno ulohy a stisknout levé tlacitko
¢ stiskem klavesy zvyraznéného pismena v nazvu ulohy

Vybér z diselniku. Nékteré polozky lze pii potizovani nebo opravovani vybirat z
¢iselniku. Do n&j se obvykle dostanete stiskem klaves <Shift+F7> nebo <Enter>.
Ciselnik je seznam vech moznych hodnot t&chto polozek. Vybér z &iselniku lze provést
nasledujicim zptsobem. Pomoci kldves <~ > a <-> nebo mysi umistite kursor na tu
polozku, jejiz hodnotu chcete prenést a stiskem klavesy <Enter> tento pfenos dokoncite.
V (iselniku lze vyhledavat i rychleji pomoci klavesy <F3> a zapsanim hodnoty klice,
ktery hledate. Vybrand hodnota se automaticky zobrazi v piivodni obrazovce. Ciselniky
se vétsinou udrzuji v jiné nabidce programu. Narazite-li tedy na Ciselnik, ve kterém
nami pozadovana polozka jesté neni, je nutné opustit soucasnou tlohu a pouzit jinou,
urcenou k opravé v Ciselniku.

Zadani obdobi MM/RRRR, kde "MM" je pofadové ¢islo mésice a "RRRR" je rok.
Zadate-li pouze posledni dvoj¢isli roku (3), program sam doplni spravné stoleti (2003).
Chcete-li zadat mésic v aktudlnim roce, staci zapsat pouze mésic (i bez pocatecni nuly).
a ukoncit klavesou <Enter>. Program automaticky doplni spravny rok. Kazdou zménu je
nutné potvrdit <Enter> a nasledné ukoncit <Esc>.

Mys. (zalezi také na nastaveni prostfedi vaseho pocitace)
¢ levé tlacitko je totozné s funkci klavesy <Enter>
¢ pravé tlacitko ma funkci klavesy <Esc>

Mazani véty, je-li dovolené, se provadi klavesami <Ctrl+Y>. POZOR na typ Ceské
klavesnice, ktera miizete mit Y prohozené se Z. (<Alt+F8>)

Prepinani klavesnice - ¢eskd, amatérska ¢eskd, ptivodni : <Alt+F8>

Piepinani/vybér tiskarny : <Alt+F6>

Funkce textového editoru

Textovy editor PC FANDu se v programu KASA pouziva zejména pro prohlizeni tiskovych sestav
a editaci volnych textl v datovych souborech.

POHYBY KURZORU

Sipka doleva |na predchozi znak

108



NAJEMNE - uZivatelska pFirutka

Sipka doprava

na nasledujici znak

Sipka nahoru

na predchozi fadek

Sipka dolu

na nasledujici radek

Ctrl-sipka doleva

na predchozi slovo

Ctrl-sSipka doprava

na nasledujici slovo

Home na zacatek radku

End na konec radku

PageUp na predchozi stranu
PageDown na nasledujici stranu

Ctrl-PageUp

na zacatek textu

Ctrl-PageDown

na konec textu

Ctrl-w posune obrazovku o jeden radek dolu
(neméni pozici kurzoru)

Ctrl-7 posune obrazovku o jeden radek nahoru
EDITACE TEXTU

Enter Ukonc¢eni radku (nebo odstavce pri zapnutém
formatovéani)

Esc Ukonceni editace s nahranim zmén na disk

Del Mazani znaku pod kurzorem

BackSpace <- Mazani znaku ptred kurzorem

Ctrl-T vymaz jednoho slova

Ctrl-Y vymaz Fadku

Ctrl-Q Ctrl-Y

vymaz od pozice kurzoru do konce radku

Ctrl-Q Ctrl-L

Obnoveni obsahu tradku
(pouze pravé editovany radek)

F9 Nahrédni zmén na disk

(prevence proti vypadku proudu)
Ctrl-N Vlozeni nového radku za kurzor
Ctrl-I Tabeldtor
Ctrl-J Tabelace zprava

Ctrl-0O Ctrl-C

Vycentrovani radku

Ctrl-P Ctrl-Znak

zadadni Y¥idiciho znaku (typ pisma)

TISK TEXTU
F6 tisk celého textu
Ctrl-F6 tisk od pozice kurzoru do konce textu

Ctrl-K Ctrl-P

tisk bloku
(celého textu, neni-1i blok definovan)

Tisk lze pterusit klavesou Esc. Pfi tisku se interpretuji (netisknou se, ale provedou pozadované
akce) nasledujici teckové ptikazy, jsou-li umisténé v prvnich fadcich textu
(po jednom na tadku vzdy od prvniho sloupce):

.tin

pocCet vytiska (implicitné 1)

.Cp n

Automatické strankovani
(poc¢et radek vynechanych na konci strany)
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.pl n délka fyzické strany na tiskarné
(implicitné 72 radek)
.po n Odsazeni textu od levého okraje (implicitné 0)
Ef Potlac¢i hléasku "nastav tiskarnu" na zacatku a
odstrankovani na konci
.he text Hlavicka strany
(masky uvnitf¥ textu.. - &islo strany)
.fo text Ukonc¢eni strany . . - datum _ : - cCas

n je libovolné Cislo, text je jednotadkovy fetézec

VYHLEDAVANI V TEXTU

Ctrl-Q Ctrl-F Hledani retézce v textu
Ctrl-Q Ctrl-A Hledéani fetézce a nahrazeni jinym
Ctrl-L nové spusténi hledani/nahrazovani podle

minulého zadani

P1i hledani/nahrazovani postupné zadavate na poslednim radku:

Najdi Hledany fretézec
Nahrad tetézec, kterym m&d byt nahrazen plvodni text
Podminky pro hledéni: jedno nebo vice pismen podle
nasledujici tabulky:
G - Vyhledavéani v celém useku (implicitné hledd jednou od
soucasné pozice)
E - Glob&lni hledéani (bez ohledu na hranice Usekl textu)
N - Nahrazeni probih& automaticky bez dotazu Ano/Ne na
potvrzeni
- Vyhleddvad jen celd slova, ne sloZeniny
~ = Srovnavé lexikdlné& (nap¥. baba=BABA)
U - Srovnava bez rozliseni malych a velkych pismen (napft.
Praha=PRAHA)
L - Hledéani/nahrazovani je omezeno jen na definovany blok

Implicitni podminky pro hledani (podminky se nezadaji): pouze jednou, od pozice kurzoru, jen do
konce tuseku, s dotazem na prepsani, bez preskoceni sloZenin, s rozliSenim malych a velkych
pismen a znaku s diakritikou.

BLOKY

Blok je ¢ast textu. Blok je tfeba nejprve oznacit (je barevné odliSen od ostatniho textu) a potom s
nim lze pracovat pomoci blokovych operaci. Clipboard je pomocny text pro pienaSeni blokd.

Ctrl-K Ctrl-B nebo F7 oznaceni zacatku bloku

Ctrl-K Ctrl-K nebo F8 oznaceni konce bloku

Ctrl-K Ctrl-C kopie bloku na misto kurzoru copy
Ctrl-K Ctrl-v preneseni bloku na misto kurzoru move
Ctrl-K Ctrl-Y vymaz bloku
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Ctrl-K Ctrl-R ¢teni bloku z disku (text.soubor) read
Ctrl-K Ctrl-w zdpis bloku na disk write
Ctrl-K Ctrl-U v celém bloku zmé&ni mald pismena na upcase
velka
Ctrl-K Ctrl-F Formdtovani bloku format
Ctrl-K Ctrl-P tisk bloku print
Ctrl-F7 kopie oznac¢eného bloku z textu do
Clipboardu
Shift-F7 kopie z Clipboardu do textu (pfenosy
blokt mezi ruznymi texty)

Priklad vyuziti operace s blokem textu:
Z libovolného textu (napifiklad vypis zdznamt) lze vybrat zajimavou ¢ast (blok textu) oznacenim

jeho zacatku a konce pomoci <F7> a <F8> aulozit ji bud’ docasné do pomocné paméti pomoci
<Ctrl+F7> a opétovné vyvolat pozd¢ji pomoci <Shift+F7>. Nebo trvale ulozit do textového
souboru na pevny disk pomoci <Ctrl+K> <Ctrl+W> a zadani jména souboru. Kdykoliv pozdéji pak
muizeme text jednoduse vlozit do praveé psané¢ho dokumentu stiskem klaves <Ctrl+K><Ctrl+R> a
vybérem piislusného souboru. Timto zplsobem si muzete ptipravit vlastni knihovnu Ccasto
pouzivanych textl a usetfit si praci s jejich psanim.

PREPINACE TEXTOVEHO EDITORU

Aktualni hodnoty ptepinacti jsou vypsany zkratkami v prvnim fadku obrazovky. Uvedenym
povelem stfidave zapinate a vypinate funkci ptepinace.

Zkratka
prepinac Povel -zap-----vyp-

Vkladdéani/prepisovani pt¥i psani textu | Ins Vkl Prep
Odsazovani dalsiho tradku podle Ctrl-Q Ctrl-I Ods
predchoziho
Automatické formdtovani na konci Ctrl-O Ctrl-w Form
tadku
Zarovnavani pravého okraje pri Ctrl-O Ctrl-J Zar
formdtovani
ReZim béZnych/sloupcovych blokl Ctrl-K Ctrl-N Slp

FORMATOVANI TEXTU

Kwvili formatovani v textech PC FANDu rozliSujeme mékké a tvrdé konce tadkti. Odstavec je pak
definovéan jako tsek textu ukonéeny tvrdym koncem fadku (pfi editaci klavesou Enter). Radky s
tvrdymi konci jsou oznaceny znakem < v poslednim sloupci obrazovky (pii zapnutém piepinaci pro
formatovani). Odstavce lze formatovat do sloupce mezi levy a pravy okraj textu.

Ctrl-O Ctrl-L |[Nastaveni levého okraje textu (implicitné 1)
Ctrl-O Ctrl-R [Nastaveni pravého okraje textu (implicitné 78)
Ctrl-B Formatovani textu od pozice kurzoru do konce odstavce
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|Ctrl—K Ctrl-F |Formétovéni celého bloku

Pfi nastaveném ptepinaci automatické formatovani (Ctrl+O Ctrl+W) se text formatuje jiz béhem
pofizovani textu vzdy pii naplnéni fadku. Pokud je navic nastaven pfepina¢ zarovnavani (Ctrl+O
Ctrl+J), bude text pti formatovani zarovnan na pravy okraj (do fadku se vlozi potiebné mezery).

BARVY A TYPY PiSMA

Barvam na obrazovce odpovidaji typy pisma na tiskarné. Do textu zadate piepina¢ barvy/pisma
jako Ctrl+Znak ptikazem Ctrl+P Ctrl-Znak v médu editace. V modu prohlizeni (Scroll-Lock) fidici
znaky zmizi a text se obarvi. Pfi prvnim vyskytu pfepinade v textu se barva/pismo zapne, pfi

druhém vypne atd.
Ctrl-S Podtrzeni (underline) na barevnych monitorech zelena
Ctrl-w Kurziva (italic) svétle modra
Ctrl-B tuény tisk (bold) fialova
Ctrl-D Dvojity tisk (double) Cervena
Ctrl-Q Siroky tisk (wide) zlutd na modrém pozadi
Ctrl-E Komprimovany (compressed) zlutd na Cerveném pozadi
Ctrl-A uzsi pismo (elite) zluta
Ctrl-X UZivatelem definovatelné kdédy |dvojité pismo
pro tisk
Ctrl-v (bez barevného odliseni) ¢tyfnésobné pismo
Ctrl-T husté radkovani

Ctrl-Znaky pro prepinani barev se pii formatovani textu zohledituji. VSechny barvy a fidici kody
pro tiskarnu je mozné pieinstalovat programem FANDINST.

DOPLNKY EDITORU

Kresleni ¢ar a ramecka:

Ctrl-Q - jednoduchéa cara

Ctrl-Q = dvojité ¢éara

Ctrl-Q / maze Caru ve sméru pohybu kurzoru
Sipky kresleni cary

Esc konec kresleni

<

pribéhu kresby rdmecku Ize pouzit:

prepnuti na jednoduchou ¢aru

prepnuti na dvojitou &aru

\ pfepnuti na mazani

v mezera - prepnuti na pohyb kurzoru bez kresby ¢i mazani
¥4 ptidani/odstranéni diakritiky znaku pod kurzorem
Alt-F8 vyvold menu pro pfepindni klavesnice (rozloZeni znakl)
Ctrl-F5 vyvolani kalkulacky
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MODY TEXTOVEHO EDITORU

- méd editace/prohliZeni (je dan programem)

editace: editovany text lze ménit pomoci vSech funkci editoru (napf. psani dopisu,
editace posledni nebo automatické sestavy). Zménény text se pii opusténi
editoru klavesou Esc automaticky (bez dotazu) nahraje na disk.

prohlizeni:  text Ize pouze prohlizet, zmény jsou zakazany (napf. vétSina tiskovych sestav)
- méd s viditelnym/s ukrytym kurzorem (pfepina se klavesou Scroll-Lock)

viditelny kurzor:  pracovni zobrazeni textu

jsou viditelné i pfepinace barev

Sipky pohybuji kurzorem

Ize vyhledavat fetézce a pracovat s bloky
ukryty kurzor: text je obarven podle typti pisma

Sipky pohybuji celym textem

nelze vyhledavat fetézce ani pracovat s bloky

Pfi vstupu do textu v modu editace nastavuje PC FAND viditelny kurzor, v modu prohlizeni ukryty
kurzor.

6.2 Funkce datového editoru

POHYB PO SOUBORU POHYB UVNITR UDAJE
<- na predchozi udaj Ins do udaje bez prepséni
ve vété
-> na nasledujici udaj <- o znak doleva
Enter na dal$i editovatelny |[-> o znak doprava
udaj
Home na prvni Gdaj ve vété |[Home na zacatek udaje
End na posledni udaj End na konec udaje
ve veété
PageUp na predchozi stranu Del mazani znaku pod
kurzorem
PageDown na nasledujici stranu |[<- pred kurzorem
BackSpace
Ctrl-Home na predchozi vétu Enter ukonceni editace udaje
Ctrl-End na nasledujici vétu Esc navrat bez ulozeni zmén
Ctrl-PageUp na zacatek souboru F4 diakritika pro znak
Ctrl-PageDown | na konec souboru Alt-F8 prepindni klavesnice
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Editace volnych textti (Ins - dovnitf, Esc - zpét)

Samotny text editujete textovym editorem. Na obrazovce znamena * naplnény a . prazdny text.
Editaci datového souboru ukoncite kldvesou Esc. Napoveéda popisuje bézné ovladani editoru, v
uloze miize programator nékteré povely podle okolnosti zakéazat.

FUNKCNI A RiDiCi KLAVESY

F2 (pofid/edit) pfepnuti do mdédu pofizeni/editace

F3 (hlede’) vyhledani véty podle vlastniho klice

F4 (duplikace) udaj se zkopiruje podle predchozi véty

F5 (prepinace) nastaveni a zruSeni p¥epinacl

F6 (akce) spusténi operaci nad souborem

F9 (uloz) ulozi aktuédlni stav souboru na disk (pojistka
proti vypadku proudu)

Ctrl-F2 obnoveni podmnoziny cond (sité,exit
procedury)

Ctrl-F3 (véta) nastaveni editoru podle ¢isla véty

Ctrl-F5 (vypoclitej) vyvolani kalkulatoru

(Ctrl-U obnovuje posledni vyraz a Ctrl-F4
prenadsi vysledek zpét do editoru)
Ctrl <- resp. Ctrl -> [vymé&na sousednich vét

Ctrl-Yy ZruSeni aktudlni véty (nebo celé podmnoziny
vét, je-1i Vybréana)
Ctrl-N vloZzeni nové véty na misto datového kurzoru
Ctrl-U zruSeni zmén ve vété a obnoveni puvodniho
obsahu nactenim
z disku
Ctrl-\ odskok na zaCatek pridti véty
Esc ukonc¢eni préace datového editoru

(Alt-,Ctrl-,Shift-F1 az -F10) - programatorem definované akce

F5 - PREPINACE DATOVEHO EDITORU

Po F5 sttidave piepinace zapinate a vypinate volbou z menu:

+- zapni-vypni --+

| Podmnozina | editace podmnoziny vét nebo celého souboru

| Duplikace | p¥i porizeni se udaj zkopiruje z predeslé véty
| Tabelétor | po Enter se kurzor zastavi jen na udajich s

| | tabelatorem

| Aditivni zmény | vypnuti automatického pric¢itani do nadrizeného
| | souboru

| Kontroly | vypnuti logickych kontrol na spréavnost

| | zadanych dat

fom e +

Podmnozina, Aditivni zmény a Kontroly jsou globalni pfepinace pro editaci souboru, zatimco
Tabelator a Duplikace 1ze nastavit pro kazdy editovany udaj.
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Indikace stavu prepinaci: pii zapnuté podmnozing jsou vybrané véty zvyraznény barevné, navic je
v poslednim tadku Sipka. Vypnuti aditivnich zmén a logickych kontrol je vyznaceno v poslednim
fadku znaky #A, resp. #L. Zapnuté tabelatory a duplikace jsou pfimo u odpovidajiciho udaje
oznaceny Sipkou.

F6 - AKCE DATOVEHO EDITORU

F6 vyvola akce pro praveé editovany soubor.

o +
Opis generator automatickych sestav
Tridit set¥idi soubor podle vybranych udajt

kontroly
zadadni logického vyrazu pro vybranou
Fomm e + podmnoZinu

\

\ \

| Kontroly | od pozice kurzoru az do konce souboru provede
\

\

6.3 Automatické sestavy

nabidka: .../Automaticka sestava (pro vétsinu datovych soubor)
Umoziuje vytisknout obsah datového souboru nebo jeho ¢asti s automatickym rozvrhem strany.

Vyvolava se z datového editoru (F6-akce, Opis) nebo piimo v programu. Dovoluje vybér
podmnoziny, do¢asné tfidéni, souctovani a déleni souboru do skupin podle tzv.fidicich Gdaju.

DRUHY AUTOMATICKYCH SESTAV

o +

| Opis vét | opis datového souboru nebo vybrané podmnozZiny
| Souclt.sestava | opis doplnény soulty vybranych udaju

| Totaly | souCtovanéd sestava bez jednotlivych vét (jen
| | soucty)

\ \

opis chybnych vét souboru (po logické kontrole)

ZADAVANE UDAJE

Pied vytvofenim automatické sestavy vybirate pomoci klaves F2, F3 a F9 tyto tidaje:

Udaije udaje souboru, které vystoupl v sestavé

Souctované udaje | ¢iselné udaje, na konci sestavy budou selteny

Ridici tdaje rozdéluji soubor do skupin se shodnym fidicim
udajem souclty jsou potom uvedeny i po skupinach

Tridici udaje véty budou vystupovat v poradi podle hodnot
t¥idicich Gdaju; tridéni je doCasné a nemd vliv na
soubor
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Podmnozina kdyz zadéate logicky vyraz, do sestavy vystoupil
pouze véty splnujici tuto podminku

RiDici A TRIDICI UDAJE

Ridici udaje:  Rozdéluji soubor do skupin po sobé jdoucich vét se stejnou hodnotou fidicich
udaji (a to i v nékolika urovnich). Na konci kazdé skupiny lze provést
pozadovanou akci (napf. souctovani). VéEtSinou je tfeba, aby soubor vstupoval
setfidény dle fidicich Gdaju  (muze byt zajisténo téidicimi Gdaji).

Ttidici udaje:  Uvniti skupin vét dle fidicich tdajt 1ze véty jeste settidit podle tfidicich udaju™.

Oba typy tdaji mohou byt definovany najednou, ale maji smysl i kazdy samostatné. Tfidéni podle
fidicich nebo tfidicich tdaji je do¢asné a nema vliv na soubor. Pfi definici fidicich a tfidicich udaji
lze vyuzit i sestupné (>) nebo lexikalni (~) tfidéni.

PODMINKA PRO VYBER VET

Vyraz se zadava v poslednim tadku obrazovky. Pokud misto zadani vyrazu stisknete klavesu Enter,
budou vybrany vSechny véty ze souboru.

Logické vyrazy se zadavaji pomoci béznych aritmetickych a srovnavacich operatorti a funkei.
Udaje souboru vystupuji ve vyrazech jako proménné, jejichz hodnoty zaviseji na konkrétni vété
datového souboru.

Priklady: Celkem < 3000
Datum >=1.1.60
Cislo='00123'

Misto=~'PRAHA' (pfi pouziti ~ se ignoruji mezery na konci)
DPH<>0 & Druh="PP"
Obdobi (vypocitany udaj v souborech financi)

6.4 Program FANDINST.EXE

FANDINST.EXE je instalaéni program databazového prostiedi PC FAND. FANDINST.EXE
najdete v adresiti UCTO. Po spusténi programu vyberete jeden z  blokd instalace
(Barvy/Tiskarna/Konstanty/Abeceda/Monitor/Dny) a  jednotlivé parametry bud potvrdite
(<Enter>) nebo ptepisete. Aktualni nastaveni instalace mizete vytisknout z volby Vypis. Program
ukoncite volbou Ukonceni s moznosti ulozit nebo zapomenout provedené zmény.

vvvvvv
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e Barvy:
nastaveni barev v nabidkach, datovém i textovém editoru atd.

¢ Tiskdrna:
fidici kody pro tiskarnu, program pouziva prvni tiskarnu v seznamu (nastaveni Standard).
Jinou volbu (napf. laserovou tiskarnu) pfesunuiite na prvni misto v sezmanu kombinaci
klaves Ctrl-Sipka vlevo/vpravo.

Kéd tiskarny: piekddovani znaku s diakritikou pfi tisku (umozni pfipojit tiskarnu s
libovolné vyfeSenou narodni abecedou)
mezery ... vystup beze zmény
KL ....... tisk v diakritice Latin2
KN ....... tisk bez diakritiky
Program distribuujeme s potlacenou diakritikou pfi tisku (KN) ! Jestlize Vase tiskarna
"umi ¢esky", zruste nainstalovany Kod (nahrad’te jej mezerami nebo kodem KL).

Pro spravnou funkci programu je nezbytné vhodné nastaveni pfikazl pro zapnuti a

vypnuti jednotlivych druhti pisma.

S programem dodavame standardni escape sekvence pro ovladani tiskarny, které neni

potieba pro vétsinu typu tiskaren ménit. Pokud se vyskytnou potiZe, je tieba piikaz
pro
zapnuti a vypnuti pisma pteinstalovat podle manualu k tiskarné.

Pozor - nekteré escape sekvence zaviseji také na zvoleném modu tiskarny (podle
nastaveni pfepinacti Dip Switch) a pouzitém feSeni tisku narodni abecedy (download).
Typy, které neméni Sitku pisma (kurziva, podtrzeni, dvojité a mastné pismo), lze také
potlacit zadanim prazdného fetézce misto pivodni sekvence.

Priklad: pfi nepiekonatelnych potizich s tiskem kurzivy...
"W Kurziva zap.: 1B34
Kurziva vyp.: 1B35
...nahradite znaky 1B34 a 1B35 mezerami (klavesou Del). I kdyZz program dale
pouziva v hlavickach tiskopistt na obrazovce bledémodrou barvu, tiskne
normalnim pismem.
¢ Konstanty

Pipani pti chybach ? (Ano/Ne): chybova hlaseni doprovazi zvukovy signal
Cislo implicitni kldvesnice: FANDovské feseni narodni klavesnice:

0 Klavesnice beze zmény
1 Ceskd klavesnice podle normy (psaci stroj)
2 Amatérskéa ceskd klavesnice
(pouze hacfek/Carka a horni fada pismen)
3 Slovenska
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| 4 | Némecka

Pfimo v programu miZete prepinat klavesnici z nabidky <Alt+F8>.

Interval zhasnuti obrazovky: po zadaném obdobi necinnosti zhasne monitor do pfistiho
stisknuti klavesy (doporucujeme rozsvécet samotnou klavesou "Ctrl")

Monitor:

Systémové parametry videoadaptéru

Pouzit fonty FANDu ? (Ano/Ne): miZete zménit z Ano na Ne pro potlaceni
FANDovského feseni zobrazovani diakritiky na obrazovce v ptipadé, Ze mate Cestinu na
monitoru jiz nainstalovanou na nizsi trovni (rezidentni program v operacnim systému
nebo hardwarové feseni)

Dny: tabulka kalendainich vyjimek (svatky).

Posun implicitniho stoleti:
Doporuceno nastavit na 30. Po tomto nastaveni budou v§echny letopocty v rozsahu 00-29
interpretovany jako 2000-2029 a letopocty v rozsahu 30-99 jako 1930-1999.

7. Speciality pro pokrocilé uzivatele

Adresdre ulozeni soubort programu NAJEMNE

Pii instalaci programu NAJEMNE se zaloi v adresafi, kde mate nainstalovan program UCTO
(napt. C:\UCTO2003) podadresai DOMYX, kde x je posledni &islice aktualniho roku (napft.
C:AUCTO2003\DOMY3). Do tohoto adresafe se soucasné nainstaluji systémové soubory programu
NAJEMNE.

Pokud se pak piepnete v UCTU do n&jaké firmy (napf. REALIT), budete pracovat se soubory, které
jsou ulozeny ve stejnojmenném podadresafi (napi. C:\UCTO2003\REALIT). Pfi prvnim spusténi
NAJEMNEHO se vytvoii novy podresai DOMYx (napf. C:\UCTO2003\REALIT\DOMY3). Do
tohoto adresare se budou ukladat data o evidenci byt a nebytd této firmy.

Ptiklad uloZeni: (V UCTU mate zalozeny firmy REALIT a NEMOVIT)

C:\UCT02003 - program UCTO

C:\UCTO2003 \DOMY3 - program NAJEMNE- systémova data
C:\UCTO2003 \{DATA} = \DOMY3 - data byt pro firmu vlastni uéetnictvi
C:\UCTO2003 \REALIT \DOMY3 - data byti pro firmu REALIT
C:AUCTO2003 \NEMOVIT \DOMY3 - data byti pro firmu NEMOVIT

Systémova data programu NAJEMNE

DB soubory v napt. C:\UCTO2003\DOMY?3 :
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domy3.rdb, domy?3.ttt
domy_b.rdb, domy_b.ttt
domy nb.rdb, domy nb.ttt
domy_n.rdb, domy n.ttt
domy_p.rdb, domy p.ttt
domy_s.rdb, domy_s.ttt
domy_v.rdb, domy_wv.ttt
domy vs.rdb, domy_vs.ttt

program Néjemné

program.modul pro byty

program.modul pro nebyt.prostory
program.modul pro néklady
program.modul pro platby
program.modul pro servis
program.modul pro vyuctovani
program.modul pro sestavy z vyuctovani

domyhlp.000, domyhlp.t00

kontextovy help programu Najemné

glob.000 soubor, ktery obsahuje licenci ( pocet byt+neb.prostor, licencni
¢islo UCTA ) Tento soubor je stale stejny, i po upgradu
programu

glob0.000 soubor urceny pro zménu licence programu Néjemné

(roz$ifeni poctu byti)

kikvkr.000, kikvkr.x00

obsahuje zadané koeficienty rtstu ndjjemného ki,kv,kr od 1995

koefnaj.000

pomocné koeficienty

koefnak.000, koefnak.x00

Soubory s naétenym poctem evidovanym byt a nebyt.prostor.
Lze je smazat a zalozi se znovu s noveé napocitanym pocétem.

koefpl.00

pom. koeficienty pro vypocet plochy

krekce t.000, krekce t.x00

Ciselnik korekci méfeni tepla dle polohy bytu

maxnaj.000, maxnaj.x00

max najemné vypocitané na zakladé kikvkr

naklady.000, naklady.x00 pom. soubor
nsl.000, nsl.t00 pom. soubor (nazvy, algoritmy sluzeb )
par.000 pom. soubor

preh uza.000

piehled uzavérek

rsc voda.000, rsc voda.x00

¢iselnik mésicnich smérnych Eisel spotieby vody pro byty

sbyty.000, sbyty.t00, sbyty.x00

pom. soubor pro vyuctovani

sestavy.000, sestavy.t00

Predlohy sestav, které se nakopiruji pfi prvnim spusténi
(zalozeni adresaie) najemného ve zvolené firmé

splatby.000

pom. soubor pro platby

topsez.000

Ciselnik mési¢nich podilt pro vytapéni

vybaveni.000

Ciselnik vybaveni

vykony.000, vykony.x00

¢iselnik vykont pro naklady sluzeb

vytapeni.000, vytapeni.x00

Ciselnik vytapéni

vyuctz.000, vyuctz.t00, vyuctz.x00

pom. soubor pro vyuctovani

cismist.000, cismist.x00

Ciselnik mistnosti bytt

cisnmist.000,cisnmist.t00,cisnmist.x00

Ciselnik mistnosti nebytovych prostor

_sestavy.000, sestavy.t00

Predlohy sestav, které se nakopl’rujrl' do firmy, jestlize jste
pivodni sestavu v uloze SERVIS-UPRAVA SESTAV smazali
<Ctrl+Y>

ardom_sy.pcf

zéaloha systémovych dat najjemného

Data domd jedné firmy

( Kazda firma ma svoje vlastni datové soubory )

DB soubory v napt. C:\UCTO2003\REALIT\DOMY3:

alisty.000, alisty.t00, alisty.x00

archivni evidenéni listy bytu

anlisty.000, anlisty.t00, anlisty.x00

archivni eviden¢ni listy nebyt.prostor
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kikvkr.000, kikvkr.x00

koeficienty ristu najemného ki,kv,kr pro firmu

koef.000

pom. koeficienty

listy.000, listy.t00, listy.x00

aktualni evidendni listy bytd

maxnaj.000, maxnaj.x00

max. ngjemné vypocitané na zakladé kikvkr

mistn.000, mistn.x00

Ciselnik mistnosti byti

nbmistn.000, nbmistn.x00

Ciselnik mistnosti nebyt.prostor

nlisty.000, nlisty.t00, nlisty.x00

aktualni evidenéni listy nebyt.prostor

nsl.000, nsl.t00

pom. soubor (nazvy, algoritmy sluzeb )

nvybav.000, nvybav.x00

vybaveni v bytech a nebyt.prostorech

0s0by.000, osoby.x00

osoby bydlici v bytech

platby.000, platby.x00

vygenerované piedpisy plateb a jejich tthrady

sdomy.000, sdomy.x00

domy (a jejich parametry)

sestavy.000, sestavy.t00, sestavy.x00

piedlohy sestav upravené pro firmu

spotreb.000, spotreb.x00

spotieby méficu

pspotr.000, pspotr.x00

pom. soubor pro spotieby

preh_uza.000
uzaverk.000, uzaverk.x00
aplatby.000, aplatby.x00

data z uzavérek

jspotreb.000, jplatby.000

journaly

realit.pcf

zaloha dat ndjemného firmy REALIT
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